
 
 
 

 
คู่มือประชาชน 

 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  

ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า 

 
 
 
 

 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหม้อ  
อ าเภอพรหมบุรี จังหวัดสิงห์บุร ี

 
 
 
 



คู่มือส าหรับประชาชน 

 
 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหม้อ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรศัพท์: 0-3659-9846 ต่อ 101   ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
  โทรสาร : 0-3659-9846 ต่อ 108 
  เว็บไซต์ : http://www.ban-mor.go.th   
 
 

 
  

  ๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา ๑๑) 
  ๒. ผู้ประกอบพาณิชย์กิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียน 
แทนก็ได้ 
  ๓. ให้ผู้ประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
  ๔. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ 
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ 
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ
จะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็น
หลักฐาน 

งานที่ให้บริการ   การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า 

 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านหม้อ 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณา
อนุญาต  
 

http://www.ban-mor.go.th/


 
 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

รายการเอกสาร หลักฐาน ประกอบการยื่นค าขอ ได้แก่ 
  ๑) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 

๒) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๓) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 
เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

๑) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)       จ ำนวน ๑ ชุด 
๒) หนังสือหรือสัญญำจัดตั้งห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือคณะบุคคลหรือกิจกำรร่วมค้ำ จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือผู้ขอเลขที่บ้ำนหรือส ำเนำ 

สัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม 
พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง        จ ำนวน ๑ ฉบับ 

๕) แผนที่แสดงที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่และสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำมรับรอง 
เอกสำร           จ ำนวน ๑ ฉบับ 

๖) หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ ๑๐ บำท (ถ้ำมี)    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๗) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง  จ ำนวน ๑ ฉบับ 

  ๘) ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของสิขสิทธิ์ 
ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำหรือส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกรหรือหลักฐำนกำรซื้อขำยจำกต่ำงประเทศ 
พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำยหรือให้เช่ำแผ่นชีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์ 
แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพำะที่เก่ียวกับกำรบันเทิง)    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๙) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนและหลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนหรืออำจมำพบ 
เจ้ำหน้ำที่เพ่ือท ำบันทีกถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มำของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐำนแสดงจ ำนวน 
เงินทุนก็ได้ (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๑๐) หลักฐำนหรือหนังสือขี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่จ ำกัดควำมรับผิดหรือกรรมกำรผู้มี 
อ ำนำจของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี (ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่ง 
ประดับด้วยอัญมณี)          จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๑๑) หนังสือรับรองรำยกำรจดทะเบียนของห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคลห้ำง 
หุ้นส่วนจ ำกัดบริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัดแล้วแต่กรณี/ใช้ในกรณีเป็นกิจกำรร่วมค้ำ)  จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 



 
 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

10 นาที กองคลัง - 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่การรับเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง - 

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการ
จดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
ส าเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง - 

4) การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที กองคลัง - 

 
ระยะเวลา 
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 40 นาที 
 

 
 

  ๑) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ)  50 บาท 
๒) ค่าธรรมเนียมการคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ  
    ฉบับละ ๓๐ บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ให้บริการ 
 



 
 
  

  1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499   
   2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้ บังคับของ
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์   
   3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้ บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499   
   4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553   
   5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552   
  6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ 
นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   
   7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียน พาณิชย์ 
พ.ศ. 2555     
   8. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลข ทะเบียน
พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์   
   9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549   
   10. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน
พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดปราจีนบุรี 
 

 
 
 

  ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
  ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนหม้อ โทรศัพท์: 0-3659-9846 ต่อ 101 
  หรือ เว็บไซต์ : http://www. ban-mor.go.th 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
 


