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คำสั่งเทศบาล..../อบต.
ที่  ........  /  2557
เรื่อง  แต่งตั้งผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงานในระบบ  GFMIS
สำหรับผู้มีสิทธิใช้  GFMIS Token Key ของเทศบาล.../อบต......
----------------------------------

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว.81 ลงวันที่ 21 พฤศจิกายน 2550 แจ้งการใช้  GFMIS   Token   Key  ในการนำส่งข้อมูลผ่านเครือข่าย Internet  และกำหนดให้หัวหน้าส่วนราชการจัดทำคำสั่งหรือการมอบหมายไว้เป็นลายลักษณ์อักษรเพื่อกำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิใช้ GFMIS Token Key  และรหัสผ่าน (Password)   กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบมาตรการในการควบคุมตรวจสอบวิธีปฏิบัติในการเก็บรักษา GFMIS Token Key และรหัสผ่าน (Password) พร้อมทั้งต้องดำเนินการเปลี่ยนรหัสผ่านทุก ๆ  3 เดือน
เพื่อให้การปฏิบัติหน้าที่ราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด จึงขอแต่งตั้งให้ผู้ที่มีรายชื่อดังต่อไปนี้  เป็นผู้มีสิทธิถือรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน
1. ผอ.กองคลัง (มอบหมายตามความเหมาะสม) เป็นผู้มีสิทธิปฏิบัติงานการขอเบิกเงินจากคลัง  การบันทึกและปรับปรุงข้อมูลและการเรียกรายงานในระบบ  
(รหัส Token Key  15088xxxxx10)
2. ปลัดอบต.  (มอบหมายตามความเหมาะสม) เป็นผู้มีสิทธิปฏิบัติงานอนุมัติการขอเบิกเงินจากคลัง (รหัส Token Key  15088xxxxx01)
กรณีผู้ปฎิบัติงานลำดับที่ 1 และลำดับที่ 2  ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติราชการได้ มอบหมายในตำแหน่ง .................... และตำแหน่ง.................... เป็นผู้มีสิทธิปฏิบัติงานแทนตามลำดับ
                                                                       /หน้าที่ความรับผิดชอบ......
หน้าที่ความรับผิดชอบ
ลำดับที่ 1
1. ตรวจสอบยอดเงินจากรายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลังตามระบบ GFMIS
2. บันทึกยอดเบิกเงินเรียบร้อยแล้วให้จัดพิมพ์รายงาน เก็บไว้เพื่อเป็นหลักฐาน
    ในการปฏิบัติงาน    
3. เรียกรายงานสถานะการเบิกจ่ายและรายงานสรุปการเบิกจ่ายเงิน
    จากระบบ GFMIS เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ
ลำดับที่ 2
     1. อนุมัติรายการตามรายงานจากระบบ  GFMIS 
     2. ตรวจสอบสถานะรายการที่อนุมัติจากรายงานสถานะการเบิกจ่าย 
         จากระบบ GFMIS  เก็บไว้เพื่อเป็นหลักฐานในการปฏิบัติงาน
    จัดเก็บเอกสารหลักฐานในการปฏิบัติงานเพื่อการตรวจสอบของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินต่อไป
      ทั้ง  นี้  มีผลใช้ในวันที่ .......      เดือน.................   พ.ศ. ...................


  สั่ง ณ วันที่  ........     เดือน   ................  พ.ศ. ...............




ลายมือชื่อ





      (.....................................)  
                                                         นายกเทศบาล...../อบต..
