แบบ ตส.๑

รายงานการตรวจสอบการคลัง  การบัญชี  และพัสดุ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

           กลุ่มงานการเงินบัญชีและการตรวจสอบ  สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด.................ได้ตรวจสอบ อบจ./เทศบาล/อบต.......................อำเภอ..................จังหวัด.................ประจำงวดปีงบประมาณ........................ตั้งแต่วันที่..............ถึงวันที่.............เข้าตรวจสอบ  ณ  วันที่...................เดือน............................พ.ศ...............
(โดยวิธีสุ่มตัวอย่าง) ปรากฏว่า
๑. ด้านการเงิน
    ๑.๑ เงินคงเหลือประจำวัน

    ณ  วันที่...........เดือน......................พ.ศ..................มีเงินเก็บรักษา.......................บาท  แยกออกเป็น
               เงินสด

จำนวน.......................................................บาท
               เงินฝากธนาคาร.................................เลขที่บัญชี.................................จำนวน.......................... บาท
               เงินฝากธนาคาร.................................เลขที่บัญชี.................................จำนวน.......................... บาท
               เงินฝากธนาคาร.................................เลขที่บัญชี.................................จำนวน.......................... บาท
               เงินฝากธนาคาร.................................เลขที่บัญชี.................................จำนวน.......................... บาท
               เงินฝากธนาคาร.................................เลขที่บัญชี.................................จำนวน.......................... บาท
               เงินฝากธนาคาร.................................เลขที่บัญชี.................................จำนวน.......................... บาท
               เช็คค้างจ่าย........................................ฉบับ
เป็นเงิน..................................บาท

   ๑.๒ รายงานสถานะการเงินประจำวัน
               (  เป็นไปตามแบบที่กำหนด
(  ไม่เป็นไปตามแบบที่กำหนด               
                   ..................................................................................................................................................             
               (  จัดทำเป็นปัจจุบัน

(  จัดทำไม่เป็นปัจจุบัน จัดทำเพียง......................................

               (  ยอดเงินคงเหลือตามบัญชีไม่ตรงกับยอดเงินฝากธนาคาร  เนื่องจาก.........................................
                      ...............................................................................................................................................
                     ข้อเสนอแนะ............................................................................................................................
                    ................................................................................................................................................
    ๑.๓  กรรมการเก็บรักษาเงิน
                (  แต่งตั้งตามระเบียบฯ    
(  แต่งตั้งไม่เป็นไปตามระเบียบฯ..............................................
                (  กรรมการปฏิบัติหน้าที่
          (  กรรมการไม่ปฏิบัติหน้าที่......................................................
                      ..................................................................................................................................................
                       ข้อเสนอแนะ..............................................................................................................................
                      ..................................................................................................................................................
     ๑.๔  การรับเงิน  และใบเสร็จรับเงิน  (สุ่มตรวจเดือน................................)
               (๑)  การออกใบเสร็จรับเงิน
                     (  ครบถ้วน


 (  ไม่ครบถ้วน...................................................................
-๒-

               (๒)  การจัดทำใบนำส่ง/ใบสรุปใบนำส่งเงิน
                     (  จัดทำครบถ้วน


 (  จัดทำไม่ครบถ้วน........................................................
               (๓)  การนำเงินฝากธนาคาร

                     ( นำฝากเงินตามระเบียบฯ

 (  นำฝากเงินไม่เป็นไปตามระเบียบฯ...............................
               (๔)  การจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
                     (  จัดทำตามระเบียบฯ
   (  ไม่ได้จัดทำตามระเบียบฯ..................................................

               (๕)  การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน

                     (  จัดทำรายงานตามระเบียบฯ  (  ไม่ได้จัดทำรายงานตามระเบียบฯ................................

                       ข้อเสนอแนะ.......................................................................................................................
                      ........................................................................................................................................

๒. ด้านการเบิกจ่ายเงิน  (สุ่มตรวจเดือน.................................)
    ๒.๑ หน้าฎีกา
               (  เป็นไปตามที่กรมฯ กำหนด

(  ไม่เป็นไปตามที่กรมฯ กำหนด   ..............................................................................................................................................................
         (  หน้าฎีกาเบิกเงินลงรายการไม่ครบถ้วน เช่นไม่มียอดงบประมาณคงเหลือ /ไม่ใส่เลขที่เช็ค/ไม่มีเลขที่คลังรับ 
         (  ไม่ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน / ไม่ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน / ผู้มีอำนาจอนุมัติไม่ลงลายมือชื่อ
               (  อื่น ๆ ...................................................................................................................................
                     ข้อเสนอแนะ.........................................................................................................................
                     .........................................................................................................................................
    ๒.๒  การจัดเก็บฎีกาเบิกเงิน

               (  จัดเก็บตามระเบียบฯ

(  จัดเก็บไม่ตามระเบียบฯ................................................

    ๒.๓  เอกสารประกอบฎีกา
               (  เป็นไปตามระเบียบฯ

(  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ได้แก่.......................................
               (๑) หลักฐานการจ่าย
          (  ผู้จ่ายเงินไม่ได้ลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายในหลักฐานการจ่าย

                                                  
(  หน.หน่วยงานคลังไม่ได้รับรองความถูกต้องในใบสำคัญคู่จ่าย
               (๒) การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน        
(  เป็นไปตามระเบียบฯ


 
                                                  
(  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ.....................................................

               (๓) การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล(  เป็นไปตามระเบียบฯ


               

                           
(  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ.....................................................

               (๔) การเบิกจ่ายเงินค่าเล่าเรียนบุตร 
(  เป็นไปตามระเบียบฯ

                                               
     
(  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ.....................................................            
    ๒.๔ การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้กับหน่วยงานอื่น
                 (  เป็นไปตามระเบียบฯ  
         (  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ........................................................     
-๓-
    ๒.๕  อื่น ๆ ........................................................................................................................................

               (   เป็นไปตามระเบียบฯ
         (  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ.......................................................

               ข้อเสนอแนะ..............................................................................................................................

               ................................................................................................................................................
    ๒.๖  เช็คและการจัดทำเช็ค
               (๑) การเขียนเช็คสั่งจ่าย                
(  เป็นไปตามระเบียบฯ

                                                   (  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ.....................................................

               (๒) รายงานการจัดทำเช็ค              (  เป็นไปตามระเบียบฯ
                                                             (  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ....................................................

               ข้อเสนอแนะ................................................................................................................................
               ...............................................................................................................................................
    ๒.๗  การยืมเงินงบประมาณ
               (๑)  ทะเบียนลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ (  เป็นไปตามระเบียบฯ
                                                                (  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ....................................................

               (๒) ลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ        (  ส่งใช้ตามกำหนด



 


                             
  (  ไม่ได้ส่งใช้ตามกำหนด  จำนวน...........................ราย

           

                                                     เป็นเงิน..................................บาท
               (๓) สัญญายืมเงิน                          (  จัดทำตามระเบียบฯ

                                                                (  ไม่ได้จัดทำตามระเบียบฯ..................................................
               (๔) อื่น ๆ ..................................................................................................................................
                ข้อเสนอแนะ.............................................................................................................................

                ..............................................................................................................................................
                ..............................................................................................................................................
๓. ด้านบัญชี
     ๓.๑ การจัดทำบัญชี
         (๑) บัญชีเงินสดรับ(  จัดทำเป็นปัจจุบัน
(  จัดทำไม่เป็นปัจจุบัน  จัดทำเพียง.....................................

         (๒) บัญชีเงินสดจ่าย (  จัดทำเป็นปัจจุบัน(  จัดทำไม่เป็นปัจจุบัน  จัดทำเพียง.....................................
         (๓) บัญชีแยกประเภท (  จัดทำเป็นปัจจุบัน(  จัดทำไม่เป็นปัจจุบัน  จัดทำเพียง.....................................

          ข้อเสนอแนะ..................................................................................................................................

          ...................................................................................................................................................
-๔-
     ๓.๒  การจัดทำงบการเงิน ณ วันสิ้นเดือน
         (๑) งบทดลอง

(  จัดทำเป็นปัจจุบัน
(  จัดทำไม่เป็นปัจจุบัน  จัดทำเพียง………………………..

         (๒) รายงานรับ – จ่ายเงินสด(  จัดทำเป็นปัจจุบัน(  จัดทำไม่เป็นปัจจุบัน  จัดทำเพียง...........................
         ข้อเสนอแนะ....................................................................................................................................
     ๓.๓  การจัดทำงบการเงิน ณ สิ้นปี
           (๑) งบแสดงฐานะการเงิน( จัดทำเป็นปัจจุบัน
(  จัดทำไม่เป็นปัจจุบัน  จัดทำเพียง....................




 (  จัดส่งให้ สตง. 
(  ไม่ได้จัดส่งให้ สตง.
 (  จัดส่งให้ อำเภอ/จังหวัด   (  ไม่ได้จัดส่งอำเภอ/จังหวัด
          ข้อเสนอแนะ...................................................................................................................................

          (๒)  เงินทุนสำรองเงินสะสม (  กันเงินไว้ถูกต้องตามระเบียบฯ


                                   (  กันเงินไม่ถูกต้อง เนื่องจาก.....................................................................

           ข้อเสนอแนะ..................................................................................................................................

              .................................................................................................................................................

๔. การใช้เงินสะสม 

        (๑) อนุมัติให้จ่ายขาดเงินสะสม(  ดำเนินการตามอำนาจหน้าที่
  

                          (  ดำเนินการนอกอำนาจหน้าที่.................................................................

              .................................................................................................................................................
        (๒)  การเบิกจ่ายเงินสะสม
              (  กันไว้ตามระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ เพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) ข้อ ๘๙ (๓)
              (  ไม่ได้กันไว้ตามระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ เพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) ข้อ ๘๙ (๓)………………………………………………

               ................................................................................................................................................
        (๓) อื่น ๆ ..........................................................................................................................................
             ข้อเสนอแนะ................................................................................................................................
             ..................................................................................................................................................
๕. ด้านงบประมาณ
    ๕.๑ การจัดทำงบประมาณ
          (๑) งบประมาณประจำปี  ประกาศใช้เมื่อวันที่...................เดือน...................................พ.ศ.....................

    - รายรับตามประมาณการ
จำนวนเงิน........................................บาท

    - รายจ่ายตามประมาณการ
จำนวนเงิน........................................บาท  แยกเป็น


 งบกลาง

จำนวนเงิน........................................บาท


 รายจ่ายประจำ

จำนวนเงิน........................................บาท


 รายจ่ายเพื่อการลงทุน
จำนวนเงิน........................................บาท
         (๒) งบประมาณเพิ่มเติม ฉบับที่ 1 ประกาศใช้เมื่อ...................................จำนวนเงิน...........................บาท
         (๓) งบประมาณเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 ประกาศใช้เมื่อ....................................จำนวนเงิน..........................บาท
-๕-
๖. ด้านการพัสดุ
    ๖.๑  การควบคุมพัสดุ
         (๑) ทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์                                 (  จัดทำตามระเบียบฯ

     

                                                      (  ไม่ได้จัดทำตามระเบียบ...........................................
         (๒) กำหนดเลขรหัสครุภัณฑ์ และลงเลขรหัสครุภัณฑ์(  จัดทำตามระเบียบฯ

       


                                            ( ไม่ได้จัดทำตามระเบียบฯ..........................................
         (๓)  การเบิกจ่ายวัสดุ                                       (  จัดทำตามระเบียบฯ

                                                           
              (  ไม่ได้จัดทำตามระเบียบฯ........................................

          ข้อเสนอแนะ..................................................................................................................................

           ....................................................................................................................................................
     ๖.๒ การตรวจสอบพัสดุประจำปี
           (๑) การแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี  (  แต่งตั้งตามระเบียบฯ
 

                                                     (  ไม่แต่งตั้งตามระเบียบฯ............................................
           (๒) กรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี                (  ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง

         

                                                      ( ไม่ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง........................................
           (๓) อื่น ๆ ....................................................................................................................................
                 ข้อเสนอแนะ..........................................................................................................................
                ..........................................................................................................................................
     ๖.๓  การจัดซื้อ/จ้าง (สุ่มตรวจเดือน.............................)
            (๑) เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง         
(  ปฏิบัติตามระเบียบฯ
                                                
       
(  ไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ คือ.................................................

            (๒) ใบสั่งซื้อ/จ้าง , สัญญาซื้อ/จ้าง      (  เป็นไปตามระเบียบฯ

 


                              
(  ไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ คือ.................................................

            (๓) อื่น ๆ ......................................................................................................................................

                  ข้อเสนอแนะ............................................................................................................................

                  ......................................................................................................................................
    ๖.๔  หลักประกันสัญญา
           (๑)  ทะเบียนคุมเงินประกันสัญญา (  จัดทำครบถ้วน         (  จัดทำไม่ครบถ้วน  ได้แก่
                        (  ไม่ระบุวันครบกำหนดจ่ายคืนให้ครบถ้วน
                        (  ไม่ตรงกับบัญชีแยกประเภท
                        (  ไม่ได้แยกหลักประกันเป็นเงินสดออกจากหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ำประกันของธนาคาร
-๖-
           (๒)  การจ่ายคืนหลักประกันสัญญา
(  ดำเนินการตามระเบียบฯ
(  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ  ได้แก่
                        (  ไม่มีการตรวจสอบความชำรุดบกพร่องก่อนคืนหลักประกันสัญญา
                        (  เงินประกันสัญญาที่พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว ยังไม่คืนให้แก่คู่สัญญาตามระเบียบฯ
                              จำนวน..............................ราย
เป็นเงิน...................................บาท
                        (  การคืนหลักประกันที่เป็นเงินสดให้กับผู้มีสิทธิ ผู้มีสิทธิไม่ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ อปท.
                        (  ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ได้ลงชื่อรับเงินในทะเบียนคุมเงินประกันสัญญาและรายงานจัดทำเช็ค
             ข้อเสนอแนะ................................................................................................................................
             ..................................................................................................................................................

             ..................................................................................................................................................

    ๖.๕  การใช้และรักษารถยนต์
            (  ไม่มีการจัดทำบัญชีรถแยกประเภทเป็นรถส่วนกลาง (แบบ ๒)

            (  ไม่สำรวจและกำหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ำมันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน
            (  ไม่จัดทำใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ ๓)
            (  ไม่ได้จัดทำสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง ประจำรถแต่ละคัน (แบบ ๔)
            (  ไม่มีการกำหนดปริมาณน้ำมันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคันไว้
            (  ไม่มีการจัดทำสมุดแสดงรายการซ่อมบำรุงรถแต่ละคัน (แบบ ๖)
            (  ไม่มีการพ่นตราเครื่องหมายประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไว้ด้านข้างนอกรถยนต์ส่วนกลาง
            ข้อเสนอแนะ................................................................................................................................

           ..................................................................................................................................................                                                                                             
           ..................................................................................................................................................

๗. ด้านการจัดเก็บรายได้
     (  ไม่มีลูกหนี้ภาษีค้างชำระ

     (  มีลูกหนี้ภาษีค้างชำระ
จำนวน.......................ราย
เป็นเงิน..........................บาท  แยกเป็น     
          ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
จำนวน.......................ราย
เป็นเงิน..........................บาท
          ภาษีป้าย

            จำนวน.......................ราย
เป็นเงิน..........................บาท
          ภาษีบำรุงท้องที่
            จำนวน.......................ราย
เป็นเงิน..........................บาท
     (  มีการเร่งรัดให้มาชำระภาษีค้างชำระ 

(  ไม่มีการเร่งรัดให้มาชำระภาษีค้างชำระ

          ข้อเสนอแนะ................................................................................................................................
          .....................................................................................................................................................
-๗-
๘. ด้านการควบคุมภายใน

     ๘.๑ การตรวจสอบการรับจ่ายเงินประจำวัน
           (  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตามระเบียบฯ (  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ……………………………………..

           ………………………………………………………………………………………………………………………………………………

           (  ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบฯ(  ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งไม่ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบฯ

           ..................................................................................................................................................

           ข้อเสนอแนะ................................................................................................................................
           ...................................................................................................................................................

     ๘.๒ กรรมการรับส่งเงิน

          (  แต่งตั้งกรรมการรับส่งเงินตามระเบียบฯ 
           (  ไม่ได้แต่งตั้งกรรมการรับส่งเงิน
          (  กรรมการรับส่งเงินจัดทำบันทึกส่งมอบเงิน 
           (  กรรมการรับส่งเงินไม่จัดทำบันทึกส่งมอบเงิน
          ..................................................................................................................................................

          ข้อเสนอแนะ................................................................................................................................
          ....................................................................................................................................................
      ๘.๓  การปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. ๒๕๔๔

              (๑) จัดวางระบบควบคุมภายในตามระเบียบฯ คตง.

                    (  มีการจัดวางระบบควบคุมภายในตามระเบียบฯ ข้อ ๕ ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.....................

                    (  ยังไม่ได้จัดวางระบบควบคุมภายในตามระเบียบฯ ข้อ ๕

             (๒) การติดตามประเมินระบบควบคุมภายใน

                    (  ติดตามประเมินระบบควบคุมภายในตามระเบียบฯ ข้อ ๖ แล้ว

                    (  ยังไม่ได้ติดตามประเมินระบบควบคุมภายในตามระเบียบฯ ข้อ ๖

                    ข้อเสนอแนะ     
                   .........................................................................................................................................

                   ........................................................................................................................................

๘.๔  การตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
               (  มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน.................คน  (  ไม่มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
                     กรณีมีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน
               (  มีการจัดทำแผนการตรวจสอบภายในประจำปี (  ไม่มีการจัดทำแผนการตรวจสอบภายในประจำปี
               (  มีการตรวจสอบภายในประจำปี
 
 (  ไม่มีการตรวจสอบภายในประจำปี
๙. ด้านการติดตามผลการตรวจสอบ
๙.๑ ผลการตรวจสอบของ สตง.

              (  สตง.เข้าตรวจสอบปีงบประมาณ................    
(  สตง.ไม่เคยเข้าตรวจสอบ

              (  แก้ไขข้อบกพร่องตามข้อเสนอแนะแล้ว
 
(  ยังไม่ได้แก้ไข/อยู่ระหว่างแก้ไข………………………….
-๘-
๙.๒ ติดตามผลการนิเทศของกองตรวจสอบระบบการเงินฯ/กลุ่มงานการเงินฯของจังหวัด
              (  เข้านิเทศปีงบประมาณ.....................แล้วมีข้อบกพร่องและแก้ไขตามข้อเสนอแนะแล้ว
              (  เข้านิเทศปีงบประมาณ.....................แล้วแต่ยังไม่ได้ดำเนินการแก้ไข/อยู่ระหว่างการแก้ไข...................
๙.๓  การดำเนินการกรณีมีการทุจริตประพฤติมิชอบ ใน อปท.
               (  มีกรณีทุจริตประพฤติมิชอบ


(  ไม่มีกรณีทุจริตประพฤติมิชอบ
               (  กรณีทุจริตประพฤติมิชอบ เรื่อง.................................................................................................
                     ผลการดำเนินการ...................................................................................................................
                     ........................................................................................................................................
๑๐. การตรวจสอบเฉพาะเรื่อง
       ๑๐.๑  ...............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................       ๑๐.๒  ..............................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ในงวดการตรวจสอบนี้มี.......................................ดำรงตำแหน่งนายก อบจ./เทศบาล/อบต......................
และมีผู้รับตรวจดังนี้
                               ลงชื่อ...................................................ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
(..................................................)
                                                   ลงชื่อ....................................................ผอ.กองคลัง/หัวหน้ากองคลัง/หัวหน้าส่วนการคลัง
(..................................................)
ลงชื่อ....................................................เจ้าหน้าที่
(...................................................)
ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจสอบ
(..................................................)
ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจสอบ
(..................................................)
ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจสอบ
(...................................................)

