
 
แผนภูมิแสดงข้ันตอน 

การยื่นค าร้องขอแจ้งการเกิด 
 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ระยะเวลาในการให้บริการ  เริ่มตั้งแต่เมื่อผู้แจ้งยื่นค าร้องยื่นเอกสาร   
      และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
             
 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)  
- บัตรประจ้าตัวประชาชน (บิดา-มารดา)  
- หนังสือรับรองการเกิด  
- บัตรประจ้าตัวประชาชน (ผู้แจ้ง) 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

พิมพ์ค าร้อง 

ลงรายการในสูติบัตร 

 

นายทะเบียนท้องถิ่นลงนาม 

 

ส่งคืนผู้แจ้ง 

 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  ใช้ระยะเวลา  ๑๕  นาท ี

 

 



แผนภูมิแสดงข้ันตอน 
การยื่นค าร้องขอแจ้งตาย 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : ระยะเวลาในการให้บริการ  เริ่มตั้งแต่เมื่อผู้แจ้งยื่นค าร้องยื่นเอกสาร   

      และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
             

 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ตาย)  
- บัตรประจ้าตัวประชาชน (ผู้แจ้ง,ผู้ตาย)  
- หนังสือรับรองการตาย/ใบรับแจ้ง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

พิมพ์ค าร้อง 

ลงรายการในมรณบัตร 

 

นายทะเบียนท้องถิ่นลงนาม 

 

ส่งคืนผู้แจ้ง 

 

 ระยะเวลาการให้บริการ  ใช้ระยะเวลา  ๑๕  นาท ี

 

 



แผนภูมิแสดงข้ันตอน 
การยื่นค าร้องขอแจ้งยา้ยที่อยู ่

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : ระยะเวลาในการให้บริการ  เริ่มตั้งแต่เมื่อผู้แจ้งยื่นค าร้องยื่นเอกสาร   

      และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้ว     
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)  
- บัตรประจ้าตัวประชาชนเจ้าบ้านหรือผู้มอบหมาย  
- บัตรประจ้าตัวประชาชนผู้แจ้งหรือผู้มอบหมาย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

พิมพ์ค าร้อง 

ลงรายการในใบแจ้งย้าย 
ย้ายออก : ให้ประทับตราค าว่าย้ายในทะเบียนบ้านที่ย้ายออก 
ย้ายเข้า : เพ่ิมชื่อในฐานข้อมูลและทะเบียนบ้านย้ายเข้า 
ย้ายปลายทาง : ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม เพิ่มชื่อในฐานข้อมูล 
และทะเบียนบ้านย้ายเข้า 

 

 

 

 

นายทะเบียนท้องถิ่นลงนาม 

 

ส่งคืนผู้แจ้ง 

 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  ใช้ระยะเวลา  ๑๐  นาท ี

 

 



แผนภูมิแสดงข้ันตอน 
การยื่นค าร้องขอเลขที่บา้น 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : ระยะเวลาในการให้บริการ  เริ่มตั้งแต่เมื่อผู้แจ้งยื่นค าร้องยื่นเอกสาร   

      และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร 
- บัตรประจ้าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค้าร้อง  
- ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง  
- แบบแปลนอาคาร โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง 
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินสิ่งปลูกสร้าง เช่น โฉนดที่ดิน,สัญญาซื้อขาย 
สัญญาเช่า (ถ้ามี)  
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างบ้าน (กรณีปลูกสร้างตั้งอยู่บนที่ดินของผู้อ่ืน) 
โดยแนบส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของ
กรรมสิทธิ์  
– รูปถ่ายสิ่งปลูกสร้าง 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

พิมพ์ค าร้อง 

ก าหนดหมายเลขประจ าบ้านและจัดท าทะเบียนบ้าน 

 

นายทะเบียนท้องถิ่นลงนาม 

 

จ่ายเล่มทะเบียนบ้านให้ผู้แจ้ง 

 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  ใช้ระยะเวลา  ๑๕  นาท ี

 

 



แผนภูมิแสดงข้ันตอน 
การยื่นค าร้องขอตรวจและคัดรับรองขอ้มูล 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ระยะเวลาในการให้บริการ  เริ่มตั้งแต่เมื่อผู้แจ้งยื่นค าร้องยื่นเอกสาร   
      และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
             
 
 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน   
- ส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

พิมพ์ค าร้อง 

ตรวจและคัดรับรองข้อมูล 

 

นายทะเบียนท้องถิ่นลงนาม 

 

ส่งคืนผู้แจ้ง 

 

 ระยะเวลาการให้บริการ  ใช้ระยะเวลา  ๘  นาท ี

 

 



แผนภูมิแสดงข้ันตอน 
การยื่นค าร้องขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้าน 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ระยะเวลาในการให้บริการ  เริ่มตั้งแต่เมื่อผู้แจ้งยื่นค าร้องยื่นเอกสาร   
      และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
             

ผู้แจ้งยื่นเอกสาร 
- บัตรประจ้าตัวประชาชนผู้แจ้ง  
กรณีมอบหมายให้ผู้อื่นด าเนินการแทน  

บัตรประจ้าตัวของผู้มอบและผู้รับมอบหมาย  
หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี)  

- เอกสารการทะเบียนราษฎรที่ต้องการแก้ไขเปลี่ยนแปลง  
- เอกสารราชการที่ใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงในการขอแก้ไขรายการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

พิมพ์ค าร้อง 

แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้าน 

 

นายทะเบียนท้องถิ่นลงนาม 

 

ส่งคืนผู้แจ้ง 

 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  ใช้ระยะเวลา  ๘  นาท ี

 

 


