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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:สาํนักบริหารการคลงัทอ้งถิÉน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนักบริหารการคลงัทอ้งถิÉน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉใหอ้าํนาจการอนุญาต หรอืทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีÉดนิพ.ศ. 2475 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การรบัชาํระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 25/05/2558 16:24  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการสาํนกังานเทศบาลตาํบลหว้ยยาง  ตาํบลหว้ยยาง  อาํเภอคอนสาร  จงัหวดัชยัภูมิ     

โทรศพัท/์โทรสาร  ŘŜŜ-129281 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (-) 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติภาษีโรงเรอืนและทีÉดินพ.ศ. 2475 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนมีหนา้ทีÉในการรบัชาํระภาษี

โรงเรือนและทีÉดินจากทรพัยส์ินทีÉเป็นโรงเรือนหรือสิÉงปลกูสรา้งอย่างอืÉนๆและทีÉดินทีÉใชต้อ่เนืÉองกบัโรงเรือนหรอืสิÉงปลกู

สรา้งอย่างอืÉนนัÊนโดยมีหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงืÉอนไขดงันี Ê 
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1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน (เทศบาล/องคก์ารบริหารส่วนตาํบล/เมอืงพทัยา) ประชาสมัพนัธข์ัÊนตอนและ 

วิธีการชาํระภาษี 

2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์ินทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจา้ของทรพัยส์นิยืÉนแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ ์

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์ินและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนรบัชาํระภาษี (เจา้ของทรพัยส์ินชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

6. เจา้ของทรพัยส์นิดาํเนินการชาํระภาษีภายใน 30 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมินกรณีทีÉเจา้ของทรพัยสิ์นชาํระภาษีเกิน

เวลาทีÉกาํหนดจะตอ้งชาํระเงินเพิÉมตามอตัราทีÉกฎหมายกาํหนด 

7. กรณีทีÉผูร้บัประเมนิ (เจา้ของทรพัยสิ์น) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถิÉนไดภ้ายใน 15 วนันบั

แต่ไดร้บัแจง้การประเมินโดยผูบ้ริหารทอ้งถิÉนชี Êขาดและแจง้เจา้ของทรพัยส์นิทราบภายใน 30 วนันบัจากวนัทีÉเจา้ของ

ทรพัยส์ินยืÉนอทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิÉมเติมไดใ้นขณะนัÊน

ผูร้บัคาํขอและผูยื้Éนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้้

ยืÉนคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมหากผูยื้Éนคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูร้บัคาํขอจะ

ดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยังนบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืÉนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรอืยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัÊนเรียบรอ้ยแลว้ 

10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริÉมนบัหลงัจากเจา้หนา้ทีÉผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 

11.จะดาํเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืÉนคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีÉพจิารณาแลว้เสรจ็ 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอยีดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรพัยส์นิยืÉนแบบ

แสดงรายการทรพัยส์ิน 

(ภ.ร.ด.2) เพืÉอใหพ้นกังาน

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิÉน 

(1. ระยะเวลา : 1 

วนันบัแต่

ผูร้บับริการมายืÉน

คาํขอ 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอยีดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชืÉอ) / 

เมืองพทัยา) 

2) 

การพจิารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ทีÉพจิารณา

ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน

ตามแบบแสดงรายการ

ทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และ

แจง้การประเมนิภาษีให้

เจา้ของทรพัยส์นิดาํเนินการ

ชาํระภาษี 
 

30 วนั กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิÉน 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัทีÉยืÉนแบบ

แสดงรายการ

ทรพัยส์ิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบัญญตัิวิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองฯ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคอื

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชืÉอ) / 

เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 31 วนั 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐั 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสิทธิÍ

โรงเรือนและทีÉดิน

พรอ้มสาํเนาเชน่

โฉนดทีÉดนิ

ใบอนุญาตปลกู

สรา้งหนงัสือ

สญัญาซื Êอขาย

หรอืใหโ้รงเรือนฯ 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ

พรอ้มสาํเนาเช่น

ใบทะเบียน

การคา้ทะเบียน

พาณิชยท์ะเบียน

ภาษีมลูค่าเพิÉม

หรอืใบอนุญาต

ประกอบกิจการ

คา้ของฝ่าย

สิÉงแวดลอ้ม

 สญัญา

เช่าอาคาร 

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคลและงบ

แสดงฐานะ

การเงิน (กรณีนิติ

บคุคล) พรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไมม่ขีอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสาํนักงานเทศบาลตาํบลหว้ยยาง  ตาํบลหว้ยยาง  อาํเภอคอนสาร  จงัหวดัชยัภูมิ 

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอร์เนต็ (www.huai-yang.go.th) 

2. ทางโทรศพัท ์(044-129281) 

3. ทางไปรษณยี์ (80 หมู่ทีÉ řŠ  ตาํบลหว้ยยาง อาํเภอคอนสาร จงัหวดัชยัภูม ิ36180  

4. รอ้งเรียนดว้ยตนเอง 

5. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัÊงอยู่ณสาํนกังานเทศบาลตาํบลหว้ยยาง) 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักงานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 



6/6 
 

เลขทีÉ 1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพืÉอเสียภาษีโรงเรือนและทีÉดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคาํรอ้งขอใหพิ้จารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและทีÉดิน (ภ.ร.ด. 9) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพมิพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย วนัวิสาปรชีานนัท ์

อนุมัติโดย ดษุฎีสวุัฒวิตยากร 

เผยแพร่โดย ณฐิณีสงกมุาร 

 

 

 
 


