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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสรมิการปกครองสวนทองถ่ิน องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน อําเภอ

คลองขลงุ  จังหวัดกําแพงเพชร 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็และขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน: กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลหัว

ถนน อําเภอคลองขลุง จังหวัดกําแพงเพชร 

2. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

3. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

4. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

7. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30  วัน 

8. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน     0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอย

ทั่วไป 19/05/2558 09:44  

10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน อําเภอคลองขลุง  จังหวัดกําแพงเพชร  

โทรศัพท : 0-5586-5027 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   -   

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  1.หลกัเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกิจหรอืไดรับประโยชนตอบแทน
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ดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตาม

แบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของ อบต. 

 2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ  

 (1) ผูประกอบกิจการทีป่ระสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมปีระวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมลูฝอยที่ไมถูกสุขลักษณะ 

 (2) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกจิการดานยานพาหนะขนมลูฝอยทั่วไปดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํา

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมลูฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพื่อ

ปองกันการลักลอบทิ้งมลูฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ  

  (4) กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิม่เติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคํา

ขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรบัคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 (5)  พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ในกรณีปรากฏวาผูรบัใบอนุญาตไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามพระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวง 

หรือขอกําหนดทีเ่กี่ยวของอื่นๆ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตไดภายในเวลาทีเ่ห็นสมควร แตไมเกิน 15 วัน 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาต

ประกอบกจิการรบัทําการเกบ็และขนมูลฝอย

ทั่วไปพรอมหลักฐานทีท่องถ่ินกําหนด 

15 นาท ี -  

2 การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและ

ความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันท ี

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืน

คําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการหากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทําบันทึก

ความบกพรองและรายการเอกสารหรือ

หลักฐานย่ืนเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กําหนด

โดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไวใน

1 ช่ัวโมง -  
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บันทึกน้ันดวย 

 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3 การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลกัษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน - กฎหมายกําหนดภายใน 30 

วันนับแตวันที่เอกสารถูกตอง

และครบถวน (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557) 

4 - 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพือ่มารบัใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาทีท่องถ่ินกําหนดหาก

พนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก

ตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคําสัง่ไมออกใบอนุญาตประกอบ

กิจการรบัทําการเกบ็และขนมูลฝอย

ทั่วไปแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจง

สิทธิในการอทุธรณ 

8 วัน - ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ิน

ไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยัง

ไมอาจมีคําสัง่ไมอนุญาตได

ภายใน 30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตองและครบถวน

ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะพจิารณาแลวเสร็จ

พรอมสําเนาแจงสํานักก.พ.ร. 

ทราบ 

 - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่

อนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

ที่ทองถ่ินกําหน 

1 วัน - กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตองเสียคาปรับ

เพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 ของ

จํานวนเงินที่คางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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13. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2 สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวย

การควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มสีถานี

ขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย

อื่นที่เกี่ยวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

2 แผนการดําเนินงานในการเกบ็ขนมลู

ฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการ

ดําเนินงานความพรอมดานกําลงัคน

งบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการ

บรหิารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

3 เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและ

ผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผาน

การฝกอบรมดานการจัดการมลูฝอย

ทั่วไป (ตามหลักเกณฑที่ทองถ่ิน

กําหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

4 ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการ

ตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงาน

ในการเกบ็ขนมลูฝอย 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 
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15. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

หมายเหตุ  ( - ) 

 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน    องคการบริหารสวนตําบลหัวถนน อําเภอคลองขลุง  จังหวัดกําแพงเพชร  

โทรศัพท : 0-5586-5027 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 

18. หมายเหตุ 

          - 


