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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  กระทรวงมหาดไทย  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน       

อําเภอคลองขลุง  จังหวัดกําแพงเพชร 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเกบ็และขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน:  กระทรวงมหาดไทย  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน       

อําเภอคลองขลุง  จังหวัดกําแพงเพชร 

2. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหนวยเดียว)  

3. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

4. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

7. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30  วัน 

8. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน     0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู 

19/05/2558 13:57  

10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคกรปกครองสวนทองถ่ินโดยตามหลกัการปฏิบัติน้ันสถานประกอบกิจการใดต้ังอยูในเขต

ทองถ่ินใดใหย่ืนคําขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินน้ัน (ระบุกลุม/กอง/ฝายที่รบัผิดชอบในการใหบริการในเขตทองถ่ิน

น้ัน)/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 
 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกลูโดยทําเปนธุรกิจหรอืไดรับประโยชนตอบแทนดวย
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การคิดคาบรกิารตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาทีท่ี่รบัผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่

กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รบัผิดชอบ (ระบุ) 

  2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 

   (1) ผูประกอบกจิการที่ประสงคขอรบัใบอนุญาตตองไมมปีระวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการสิง่ปฏิกลูที่ไมถูกสุขลกัษณะ 

  (2) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกจิการดานยานพาหนะขนสิง่ปฏิกลูดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํา

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกลูถูกตองตามหลกัเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากบัการขนสงเพื่อปองกนัการ

ลักลอบทิง้สิ่งปฏิกลูใหถูกตองตามหลกัเกณฑ  

  (4) กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิม่เติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคํา

ขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด      ผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 (5)  พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาต

ประกอบกจิการรบัทําการเกบ็และขนสิ่ง

ปฏิกูลพรอมหลกัฐานที่ทองถ่ินกําหนด 

15 นาท ี -  

2 การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคํา

ขอและความครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันท ี

กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจง

ตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการได

ในขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลกัฐานย่ืน

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดย

ใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไวใน

1 ช่ัวโมง -  
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บันทึกน้ันดวย 

3 การ

พิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลกัษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

20 วัน - กฎหมายกําหนดภายใน30 วันนับ

แตวันท่ีเอกสารถูกตองและ

ครบถวน(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557 

ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4 - 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพือ่มารบัใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาทีท่องถ่ินกําหนดหาก

พนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว

อันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคําสัง่ไมออกใบอนุญาตใบอนุญาต

ประกอบกจิการรบัทําการเกบ็และขนสิ่ง

ปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจง

สิทธิในการอทุธรณ 

8 วัน - ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไม

อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม

อาจมีคําสัง่ไมอนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตอง

และครบถวนใหแจงการขยาย

เวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 

วันจนกวาจะพจิารณาแลวเสร็จ

พรอมสําเนาแจงสํานักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5 - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่

อนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทองถ่ินกําหนด 

1 วัน - กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตองเสียคาปรับ

เพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 ของ

จํานวนเงินที่คางชําระ) 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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13. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 
 

1 บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ -  

2 สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ -  
 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถ่ิน

กําหนด) 

2 เอกสารหรือหลกัฐานแสดง

สถานที่รบักําจัดสิ่งปฏิกูลที่

ไดรับใบอนุญาตและมีการ

ดําเนินกิจการที่ถูกตองตาม

หลักสุขาภิบาลโดยมี

หลักฐานสญัญาวาจาง

ระหวางผูขนกับผูกําจัดสิง่

ปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถ่ิน

กําหนด) 

3 แผนการดําเนินงานในการ

เก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดง

รายละเอียดข้ันตอนการ

ดําเนินงานความพรอมดาน

กําลังคนงบประมาณวัสดุ

อุปกรณและวิธีการบรหิาร

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถ่ิน

กําหนด) 
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จัดการ 

4 เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ี

และผูปฏิบัติงานประจยาน

พาหนะผานการฝกอบรม

ดานการจัดการสิง่ปฏิกลู 

(ตามหลักเกณฑที่ทองถ่ิน

กําหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถ่ิน

กําหนด) 

5 ใบรับรองแพทยหรือเอกสาร

แสดงการตรวจสุขภาพ

ประจําปของผูปฏิบัติงานใน

การเกบ็ขนสิง่ปฏิกลู 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

สวนทองถ่ิน

กําหนด) 

 

15. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

หมายเหตุ ( - ) 
 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน  อําเภอคลองขลุง  จังหวัดกําแพงเพชร 

หมายเหตุ   - 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
 

18. หมายเหตุ    - 

 

 

 

 
 


