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คูมือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:   กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลหัวถนน อําเภอ

คลองขลงุ  จังหวัดกําแพงเพชร 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน:   กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน 

อําเภอคลองขลุง  จังหวัดกําแพงเพชร 

ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

2. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  

3. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 

4. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

5. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

6. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0   วัน 

7. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน     0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

8. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส   22/05/2558 16:47  

9. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ี   องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน อําเภอคลองขลงุ  จังหวัดกําแพงเพชร 

โทรศัพท : 0-5586-5027 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (เวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 
 

10. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘

กําหนดใหผูปวยเอดสทีม่ีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรบัการสงเคราะหใหย่ืนคําขอตอ

ผูบริหารทองถ่ินที่ตนมผีูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผู

อุปการะมาดําเนินการก็ได  

หลักเกณฑ 

ผูมสีิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมลีักษณะตองหามดังตอไปน้ี 

1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
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2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได

ในการขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรบัความเดือดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรอืผูที่อยูอาศัยอยู

ในพื้นที่หางไกลทรุกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพจิารณากอน 

 วิธีการ 

    1. ผูปวยเอดสย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลกัฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณทีท่ําการองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินดวยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพจิารณาจากความ

เดือดรอนเปนผูทีม่ีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทรุกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

    3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปย่ืนความประสงคตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพจิารณาใหม 
 

11. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรบัการ

สงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจ

ย่ืนคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน

และเจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

45 นาท ี องคการบรหิาร

สวนตําบล 

หัวถนน 

 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ

ความเปนอยูและคุณสมบัติ 
 

15 นาท ี องคการบรหิาร

สวนตําบล 

หัวถนน 

 

3 การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยูและ

คุณสมบัติของผูทีป่ระสงครับ

การสงเคราะห 

3 วัน องคการบรหิาร

สวนตําบล 

หัวถนน 

 

4 การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติพรอม

เอกสารหลักฐานประกอบ

ความเห็นเพือ่เสนอผูบริหาร

พิจารณา 

2 วัน องคการบรหิาร

สวนตําบล 

หัวถนน 

 

5 การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน องคการบรหิาร กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับ
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สวนตําบล 

หัวถนน 

การพิจารณาไดแกสภาพ

ความเปนอยูคุณสมบัติ

หรือขอจํากัดดาน

งบประมาณจะแจง

เหตุขัดของที่ไมสามารถ

ใหการสงเคราะหใหผูขอ

ทราบไมเกินระยะเวลาที่

กําหนด 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 

 

12. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชนหรือ

บัตรอื่นทีอ่อกใหโดย

หนวยงานของรัฐที่มรีูปถาย

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

พรอมสําเนา (กรณีทีผู่ขอรบั

เงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรบั

เงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสงูอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอํานาจ (กรณี

มอบอํานาจใหดําเนินการ

แทน)  

- 1 0 ฉบับ - 
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5 บัตรประจําตัวประชาชนหรือ

บัตรอื่นทีอ่อกใหโดย

หนวยงานของรัฐที่มรีูปถาย

พรอมสําเนาของผูรับมอบ

อํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

พรอมสําเนาของผูรับมอบ

อํานาจ (กรณีที่ผูขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผูประสงคขอรบัเงิน

เบี้ยยังชีพผูสงูอายุประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ

ผานธนาคารของผูรับมอบ

อํานาจ) 

     

 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

      - 

 

14. คาธรรมเนียม  - 
 

15. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

2) ชองทางการรองเรียน องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน อําเภอคลองขลุง จงัหวัดกําแพงเพชร  

โทรศัพท : 0-5586-5027  

16. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

- แบบคําขอข้ึนทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส   

- หนังสือมอบอํานาจ  

 

17. หมายเหตุ     -  


