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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  กระทรวงมหาดไทย   

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน อําเภอคลองขลุง จังหวัดกําแพงเพชร 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หนวยงานเจาของกระบวนงาน:  กระทรวงมหาดไทย  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินองคการบริหารสวนตําบลหัวถนน 

อําเภอคลองขลุง จงัหวัดกําแพงเพชร 

2. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

3. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

4. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 247 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

7. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  วัน 

8. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรบัชําระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 25/05/2558 16:24  

10. ชองทางการใหบริการ  

 องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน อําเภอคลองขลุง จงัหวัดกําแพงเพชร /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทรศัพท : 0-5586-5027  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (ไมมีพกัเที่ยง)  

หมายเหตุ  ( - ) 
 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษีโรงเรือน

และที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรางอยางอื่นๆและที่ดินที่ใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น

น้ันโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขดังน้ี 
 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบรหิารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสมัพันธข้ันตอนและ 

วิธีการชําระภาษี 
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2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรพัยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสนิชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีทีเ่จาของทรพัยสินชําระภาษีเกนิ

เวลาที่กําหนดจะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราทีก่ฎหมายกําหนด 

7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรพัยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วันนับแต

ไดรับแจงการประเมินโดยผูบรหิารทองถ่ินช้ีขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจาของทรัพยสิน

ย่ืนอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิม่เติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคํา

ขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาทีก่ําหนดผูรบัคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ

ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี 

ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของ

ขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาของทรัพยสิน

ย่ืนแบบแสดง

รายการทรัพยสิน 

(ภ.ร.ด.2) เพื่อให

พนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน องคการบรหิาร 

สวนตําบล 

หัวถนน 

 

2 การพิจารณา 

 

พนักงานเจาหนาที่

พิจารณา

ตรวจสอบรายการ

ทรัพยสินตามแบบ

30 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบล 

หัวถนน 

 ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน

นับจากวันที่

ย่ืนแบบแสดง
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แสดงรายการ

ทรัพยสิน 

(ภ.ร.ด.2) และแจง

การประเมินภาษี

ใหเจาของ

ทรัพยสิน

ดําเนินการชําระ

ภาษี 

รายการ

ทรัพยสิน 

(ภ.ร.ด.2) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

13.  งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน

หรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย

หนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ

โรงเรือนและที่ดินพรอม

สําเนาเชนโฉนดที่ดิน

ใบอนุญาตปลูกสราง

หนังสือสญัญาซื้อขาย

หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบ

กิจการพรอมสําเนาเชน

ใบทะเบียนการคา

ทะเบียนพาณิชยทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่มหรือ

- 1 1 ชุด - 
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ใบอนุญาตประกอบ

กิจการคาของฝาย

สิ่งแวดลอม สัญญา

เชาอาคาร 

5 หนังสือรบัรองนิติบุคคล

และงบแสดงฐานะ

การเงิน (กรณีนิติบุคคล) 

พรอมสําเนา 

 

- 1 1 ชุด - 

6 หนังสือมอบอํานาจ 

(กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

                                                       - 

 

15. คาธรรมเนียม   - 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลหัวถนน อําเภอคลองขลุง จงัหวัดกําแพงเพชร   

โทรศัพท : 0-5586-5027  

หมายเหตุ    - 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2)  

2. แบบคํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 

18. หมายเหตุ  - 

 


