
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลอินทร์บุรี 
เรื่อง การปรับลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ประจ าปี ๒๕๖๒ 

………………………………………………………………………………. 
 เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน เป็นไปอย่างรวดเร็ว
และถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้าเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ 
หมวดที่ ๕ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน จึงขอประกาศกระบวนงานบริการที่ปรับลดขั้นตอนและระยะเวลา
การปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน ของเทศบาลต าบลอินทร์บุรี ประจ าปี ๒๕๖๒ ดังนี้ 
ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ให้บริการ ระยะเวลาที่ปรับลด 
๑ จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ๕ นาที/ราย - 
๒ จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ๕ นาที/ราย - 
๓ จัดเก็บภาษีป้าย ๕ นาที/ราย - 
๔ ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   
 กรณีทั่วไป ๒๕ วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย 
 -ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนที่ก่อสร้าง ๑๕ วัน/ราย ๑๐ วัน/ราย 
 -ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต ๑๐ วัน/ราย ๑๐ วัน/ราย 
 กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการ   
 และผังเมือง ๑๐ วัน/ราย - 

๕ สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค ๓ ชั่วโมง/ราย - 
๖ ช่วยเหลือสาธารณภัย ด าเนินการในทันที - 
๗ รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ (งานศูนย์ด ารงธรรม ให้แจ้งตอบรับการ - 
 เทศบาลต าบลอินทร์บุรี) ด าเนินการให้ผู้ร้องเรียน - 
  ทราบภายใน ๗ วัน - 

๘ แจ้งเกิด ๘ นาที/ราย ๗ นาที/ราย 
๙ แจ้งตาย ๘ นาที/ราย ๗ นาที/ราย 

๑๐ ย้ายที่อยู่ ๘ นาที/ราย ๗ นาที/ราย 
๑๑ ก าหนดเลขที่บ้าน ๓ วัน/ราย ๒ วัน/ราย 
๑๒ ขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน(ครั้งแรก) ๑๐ นาที/ราย - 
๑๓ ขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน(บัตรเดิมหมดอายุ) ๑๐ นาที/ราย - 
๑๔ แจ้งขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และคนพิการ ๕ นาที/ราย - 
๑๕ การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ   

 สุขภาพ (๑๓๐ ประเภท)   
 -ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต ๑๕ วัน/ราย - 



๑๖ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด   
 -ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต ๑๕ วัน/ราย - 

๑๗ การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ   
 สถานที่สะสมอาหาร(พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตร.ม.)   
 -ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต ๑๕ วัน/ราย - 

๑๘ การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ   
 -ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต ๑๕ วัน/ราย - 

๑๙ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ๑๕ วัน/ราย - 
๒๐ การรับเรื่องร้องเรียนจากผู้บริโภค ๕ วัน/ราย - 
๒๑ การจดทะเบียนพานิชย์ ๑๕ นาที/ราย - 
๒๒ ธุรกิจพลังงาน ๕ วัน/ราย - 
๒๓ การขออนุญาตถมดิน ๑๕ วัน/ราย - 
๒๔ การขออนุญาตใช้เสียง - ๕ นาที/ราย 
 
หมายเหตุ  เวลานับเริ่มตั้งแต่ผู้มารับบริการมีเอกสารครบถ้วนและถูกต้อง 
  จึงประกาศให้ประชาชนได้รับทราบโดยทั่วกัน 
   ประกาศ  ณ วันที่  ๖  พฤศจิกายน  พ.ศ.๒๕๖๑ 
 
 
         (นายพชร   จันทรเศธร) 
           นายกเทศมนตรีต าบลอินทร์บุรี 
 


