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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรกรณีแก้ไขรายการสัญชาต ิ
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลอินทร์บรีุ อําเภออินทร์บรีุ จงัหวดัสิงห์บรีุ  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื&อกระบวนงาน:การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรกรณีแก้ไขรายการสญัชาติ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกับริหารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที&ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที&เกี&ยวข้อง: 
1) ระเบียบสํานกัทะเบียนกลางว่าดว้ยการจดัทําทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบบัแก้ไขเพิ�มเติมถึงฉบบัที� 5 

พ.ศ. 2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื 6นที&ให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที&กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที&กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี&ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที&มากที&สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที&น้อยที&สุด 0  

10. ชื&ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรกรณีแก้ไข
รายการสญัชาติ (ระเบียบฯข้อ 115/1) 02/06/2558 15:31  

11. ช่องทางการให้บริการ  
 งานทะเบียนราษฎร์   สํานกัทะเบียนท้องถิ
น(ตั Bงอยูที่
วา่การอําเภออินทร์บรีุ) 

เทศบาลตําบลอินทร์บรีุ อําเภออินทร์บรีุ จงัหวดัสิงห์บรีุ  
โทรศพัท์/โทรสาร ๐-๓๖๕๘-๑๙๘๙-๙๐ 
/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์  
(ยกเว้นวนัหยดุที
ทางราชการกําหนด) ตั Bงแตเ่วลา ๐๘:๓๐  - ๑๖:๓๐ น.(มีพกัเที
ยง) 
หมายเหตุ (ที
ผู้ ร้องมีชื
อในทะเบียนบ้าน) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื&อนไข(ถ้ามี) ในการยื&นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ ร้องได้แก่ผู้ประสงค์จะแก้ไขเปลี
ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรหรือบิดามารดา (กรณีผ้◌ูร้องยงัไม่
บรรลนิุตภิาวะ) 
 
2. กรณีแก้ไขรายการสญัชาตไิด้แก่ 
 
(1) นายอําเภอเป็นกรณีแก้ไขรายการของเจ้าของประวตัิจากสญัชาติอื
นหรือไมมี่สญัชาติ&quot;เป็นสญัชาตไิทย&quot; 
เนื
องจากการคดัลอกรายการผิดพลาดหรือบดิามารดาได้สญัชาตไิทยหรือได้แปลงสญัชาตไิทย 
 
(2) นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ
นเป็นกรณีแก้ไขรายการสญัชาตจิากสญัชาตไิทยหรือจากไมมี่สญัชาติ
หรือจากสญัชาติอื
น&quot;เป็นสญัชาตอืิ
น&quot; เนื
องจากการคดัลอกราชการผิดพลาดหรือลงรายการผิดไปจาก
ข้อเท็จจริงหรือการเสียสญัชาตไิทย 
 
3. เงื
อนไข 
 
(1) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรือโดยมีรายการข้อความ
ผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดล้อมและพิจารณา
ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วนั 
 
(2) กรณีที
มีความซบัซ้อนหรือข้อสงสยัในแนวทางการปฏิบตัข้ิอกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสําคญัต้อง
ดําเนินการหารือมายงัสํานกัทะเบียนกลางให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วนั (ทั Bงนี Bการหารือต้องสง่ให้สํานกั
ทะเบียนกลางภายใน 30 วนันบัแตว่นัที
รับเรื
อง) โดยสง่ผา่นสํานกัทะเบียนจงัหวดัเพื
อสง่ให้สํานกัทะเบียนกลางเพื
อตอบ
ข้อหารือดงักล่าวตอ่ไป 
 
 
13. ขั 6นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที&รับผิดชอบ 

ที& ประเภทขั6นตอน 
รายละเอียดของขั 6นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที&
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับเรื
องคําขอและ
ตรวจสอบหลกัฐานการยื
น
ประกอบพิจารณาใน

10 นาที สํานกัทะเบียน
อําเภอ/สํานกั
ทะเบียนท้องถิ
น 

- 
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ที& ประเภทขั6นตอน 
รายละเอียดของขั 6นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที&
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เบื Bองต้น 
 

2) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนตรวจสอบ
เอกสาร (ถ้ามี) สอบสวนเจ้า
บ้านพยานบคุคลที

นา่เชื
อถือรวบรวมหลกัฐาน
พร้อมความเห็นเสนอนาย
ทะเบียนอําเภอหรือนาย
ทะเบียนท้องถิ
นหรือ
นายอําเภอ (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณา 
 

10 วนั สํานกัทะเบียน
อําเภอ/สํานกั
ทะเบียนท้องถิ
น 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนอําเภอหรือ
นายทะเบียนท้องถิ
นหรือ
นายอําเภอ (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณาอนญุาต/ไม่
อนญุาตและแจ้งผลการ
พิจารณา 
 

5 วนั สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 
 

14. งานบริการนี 6ผ่านการดาํเนินการลดขั6นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Bนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื&นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที&ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที& รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตวั กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผู้ ร้อง) 
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ที& รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชน 

2) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผ้◌ู

มอบหมายพร้อม

หนงัสือมอบหมาย

กรณีมอบหมาย) 

 
15.2) เอกสารอื&น ๆ สาํหรับยื&นเพิ&มเตมิ 

ที& รายการเอกสาร
ยื&นเพิ&มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน

บ้านฉบบัเจ้าบ้า

นท.ร. 14 ของผ้◌ู

ร้อง 

สํานกัทะเบียน

อําเภอ/สํานกั

ทะเบียนท้องถิ,น 

1 0 ฉบบั - 

2) 
เอกสารการ

ทะเบียนราษฎรที,

ต้องการจะแก้ไข 

สํานกัทะเบียน

อําเภอ/สํานกั

ทะเบียนท้องถิ,น 

1 1 ฉบบั - 

3) 
เอกสารอื,นที,,ทาง

ราชการออกให้ 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 งานรับเรื
องร้องเรียนร้องทกุข์ เทศบาลตําบลอินทร์บรีุ อําเภออินทร์บรีุ จงัหวดัสิงห์บรีุ  

- โทรศพัท์ ๐-๓๖๕๘-๑๙๘๙-๙๐ 
- โทรสาร ๐-๓๖๕๘-๑๙๘๙-๙๐ 
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- ทางไปรษณีย์ (สํานกังานเทศบาลตําบลอินทร์บรีุ อําเภออินทร์บรีุ จงัหวดัสิงห์บรีุ ถนนสิงห์บรีุ – ชยันาท ๑๖๑๑๐) 
- ร้องเรียนด้วยตนเอง 
- ตู้ รับฟังความคดิเห็น(หน้าสํานกังานเทศบาลตําบลอินทร์บรีุ อําเภออินทร์บรีุ จงัหวดัสิงห์บรีุ) 
- ผา่นทางเว็ปไซต์   http://www.inburi.go.th/ 

  
1) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกระทรวงศนูย์ดํารงธรรมจงัหวดัศนูย์ดํารงธรรมอําเภอโทร. 1567 

หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกับริหารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ลําลกูกาคลอง 9  อ.ลําลกูกาจ.ปทมุธานี

โทร 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที&พมิพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทาํโดย สริุยศกัด์เหมือนอ่วม 
อนุมัตโิดย วิเชียรชิดชนกนารถ 
เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 
 

 
 

 


