
 

 คู่มือสาหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 

 

 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคม ของปีนั้น การต่ออายุใบอนุญาตให้
ยื่นคำขอ ตามแบบ ธพ.น.๓ พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน ภายใน 60 วัน ก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้น
อายุ 

เงื่อนไข :  
1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติม ได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอ จะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ และ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง 
ตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด
กำหนด 

 ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 

อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 62130 
โทรศัพท์ : 055-870595 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกาหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 ถึง 75 วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ รับคำขอ และตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอ และความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้
สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วันทำการ เทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 
อำเภอขาณุวรลักษบุรี 
จังหวัดกำแพงเพชร 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
• ผลการตรวจสอบความปลอดภัย 
• เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลา   
พิจารณา ดังนี้ 
     -  กรณ ีย ื ่น เร ื ่องในเด ือนพฤศจ ิกายน ใช้
ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน 
     - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม ใช้ระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 72 
วันทำการ 

เทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 
อำเภอขาณุวรลักษบุรี 
จังหวัดกำแพงเพชร 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทำการ  
 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : ผู้มีอำนาจลงนาม 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง  
 

3) สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง 

 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองสำเนาถูกต้อง เฉพาะบัตรประจำตัวประชาชน ทั้งของผู้
มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน  
 

6) สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ
รับผิดชอบ ตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอัน
เกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า 

- 

7) อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 2000 บาท  

 
2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาต ให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน เป็นไป

ตาม ข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เง ื ่ อนไขเก ี ่ ยวก ับการแจ ้ ง  การอน ุญาต และอ ัตรา
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ การประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง 
พ.ศ. 2556 

0 บาท  
 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนาบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนาบริการ 

1) สานักปลัดเทศบาล สำนักงานเทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 
หมายเหตุ : 999 หมู่ 3 ตำบลป่าพุทรา อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 
โทรศัพท์ : 055-870595 
เว็บไซต์ : https://www.khanuworalaksaburi.go.th 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน www.doeb.go.th 
ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น ๑๙ เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขต จตุจักร 
กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐๒-๗๙๔๔๑๑๑ 

3) ศูนย์บริการประชาชน สานักปลัดสานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


