
คูม่ือสาหรับประชาชน : การตรวจคัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสาร 

  ต้นฉบับ หรือ เอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน 

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 
 

 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู้ร้อง ได้แก่ เจ้าของรายการ หรือผู้มีส่วนได้เสีย จะขอให้นายทะเบียนตรวจคัด หรือคัด
และรับรองสำเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎรซึ่งเป็นต้นฉบับ 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 

อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 62130 
โทรศัพท์ : 055-870595 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ : สำนักทะเบียนที่จัดทำทะเบียนราษฎร 

ด้วยระบบคอมพิวเตอร์แห่งใดแห่งหนึ่งก็ได้ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกาหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 นาท ี

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที ่รับเรื ่องคำขอ และตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน การยื่นประกอบการพิจารณาในเบื้องต้น 

5 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

2) การพิจารณา  
นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผล
การพิจารณา 

10 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผู้ร้อง กรณีเจ้าของรายการ หรือผู้มีส่วนได้เสีย 

ดำเนินการด้วยตนเอง 

กรมการปกครอง  
 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : ผู้มอบหมาย พร้อมหนังสือมอบหมาย กรณีท่ีมีการ

มอบหมาย 

กรมการปกครอง  
 

3) หลักฐานที่แสดงความเป็นผู้มีส่วนได้เสีย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

สำนักทะเบียนอำเภอ/ 
สำนักทะเบียนท้องถิ่น 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียม 20 บาท  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนาบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนาบริการ 

1) สานักปลัดเทศบาล สำนักงานเทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 
หมายเหตุ : 999 หมู่ 3 ตำบลป่าพุทรา อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 
โทรศัพท์ : 055-870595 
เว็บไซต์ : https://www.khanuworalaksaburi.go.th 

2) ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวง ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ โทร. 1567 
3) สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลำลูกกาคลอง 9 อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี 

โทรศัพท์ : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
4) ศูนย์บริการประชาชน สานักปลัดสานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


