
คูม่ือสาหรับประชาชน : การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศ โดยมีหลักฐาน 

  การเกิด 

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 
 

 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ๑. ผู้ขอเพ่ิมชื่อ (กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่อเป็นผู้เยาว์ ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองตามกฎหมาย
เป็นผู้ยื่น)  

 ๒. พยานบุคคล ได้แก่บุคคลที่สามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลของผู้ขอเพ่ิมชื่อได้อย่าง
น้อย ๒ คน 

เงื่อนไข : 

 (๑) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบ หรือโดยอำ
พรางหรือโดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
สอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วัน 

 (๒) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมาย หรือการ
ตรวจสอบเอกสารสำคัญ ต้องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๙๐ 
วัน (ท้ังนี้การหารือต้องส่งให้สำนักทะเบียนกลาง ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านสำนัก
ทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้สำนักทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 

อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 62130 
โทรศัพท์ : 055-870595 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ : สำนักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้นั้นมีภูมิลำเนา

อยู่ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกาหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที ่รับเรื ่องคำขอ และตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน การยื่นประกอบการพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

2) การพิจารณา  
ตรวจสอบหลักฐานเจ้าบ้าน และบุคคลที่น่าเชื่อถือ
ให้ปรากฏข้อเท็จจริง เกี่ยวกับประวัติความเป็นมา 
และรายการบุคคลของผู้ขอเพิ ่มชื ่อสอบสวนเจ้า
บ ้านที ่ขอเพิ ่มช ื ่อและคำยินยอมโดยรวบรวม
ข้อเท็จจริง พร้อมความเห็นเสนอนายทะเบียน-
ท้องถิ่นพิจารณา 

20 วัน สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น
พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต และแจ้งผลการ
พิจารณา 

10 วัน สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผู้ร้อง (ถ้ามี) เช่น บัตรประจำตัวประชาชนขาว

ดำ ฯลฯ 

กรมการปกครอง  
 

2) สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร. ๑๔ 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
สำเนา ๐ ฉบับ 

สำนักทะเบียนอำเภอ/ 
สำนักทะเบียนท้องถิ่น 

3) หลักฐานการเกิดของผู้ร้อง 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
สำเนา ๐ ฉบับ 

หมายเหตุ : หลักฐานการจดทะเบียนคนเกิดท่ีออกให้โดย
สถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ หรือหลักฐาน
การเกิดที่ออกให้ โดยหน่วยงานของประเทศท่ีบุคคลนั้นเกิด 

- 

 

 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) เอกสารที่แปล และรับรองโดยกระทรวงการต่างประเทศของ

ไทย 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
สำเนา ๐ ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีผู้ร้องมีหลักฐานการเกิดที่ออกให้โดย
หน่วยงาน ของประเทศที่บุคคลนั้นเกิด 

- 
 

5) หนังสือเดินทางของผู้ขอเพิ่มช่ือ  
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
ส ำเนำ ๑ ฉบบั  

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนาบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนาบริการ 

1) สานักปลัดเทศบาล สำนักงานเทศบาลตำบลขาณุวรลักษบุรี 
หมายเหตุ : 999 หมู่ 3 ตำบลป่าพุทรา อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร 
โทรศัพท์ : 055-870595 
เว็บไซต์ : https://www.khanuworalaksaburi.go.th 

2) ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวง ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ โทร. 1567 
3) สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลำลูกกาคลอง 9 อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี 

โทรศัพท์ : 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
4) ศูนย์บริการประชาชน สานักปลัดสานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


