
คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป้าย 

หน่วยงานทีÉให้บริการ : เทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี อําเภอขา  ณุวรลักษบุรี จ ังหว ัดกําแพงเพชร กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข (ถ้ามี) ในการยืÉนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนมีหน้าทีÉในการรับชําระภาษีป้าย

แสดงชืÉอ ยีÉห้อ หรือเครืÉองหมายทีÉใช้เพืÉอการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอืÉน หรือโฆษณาการค ้าหรือกิจการอืÉน 

เพืÉอหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงืÉอนไข ดังนีÊ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ข ั Êนตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจ้าของป้ายยืÉนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีทีÉเจ ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาทีÉกําหนด (เกิน 15 ว ัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษีและเงินเพิÉม 

7. กรณีทีÉผู ้ รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู ้บริหารท้องถิÉนได้ภายใน 30 ว ัน นับแต่

ได้รับแจ้ง การประเมิน เพืÉอให้ผู ้บริหารท้องถิÉนชี Êขาดและแจ้งให้ผู ้ เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 

วัน นับแต่วันทีÉได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิÉมเติมได้ใน

ขณะนั Êน ผู ้ รับคําขอและผู ้ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู ้ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติม หากผู ้ ยืÉนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกําหนด ผู ้

รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าทีÉจะย ังไม่พิจารณาคําขอและย ังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู ้ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริÉมนับหลังจากเจ้าหน้าทีÉผู ้ รับค ําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีÉระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 ว ันนับแต่วันทีÉพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 

แห่ง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  



ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานทีÉให้บริการ 

(หมายเหตุ: -)  

สํานักงานเทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี 

กองคลังเทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี (อาคาร 2 ชัÊน 1)   

โทร. 055-870594-5 ต่อ 13 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 

วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง) 

 

ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

 

ลําดับ ขั Êนตอน ระยะเวลา ส่วนทีÉรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยืÉนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพืÉอให้

พนักงานเจ้าหน้าทีÉตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ

เอกสารหลักฐาน 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของ

ทุกปี) 

2. หน่วยงานผู ้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชืÉอ) / องค์การ

บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชืÉอ) / เมืองพัทยา))  

1 ว ัน เทศบาลตําบลขาณุวร

ลักษบุรี อําเภอขาณุวร

ลักษบุรี จ ังหว ัด

กําแพงเพชร 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าทีÉพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ

แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันทีÉยืÉน

แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธี

ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

2. หน่วยงานผู ้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชืÉอ) / องค์การ

บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชืÉอ) / เมืองพัทยา))  

30 ว ัน เทศบาลตําบลขาณุวร

ลักษบุรี อําเภอขาณุวร

ลักษบุรี จ ังหว ัด

กําแพงเพชร 

 



ลําดับ ขั Êนตอน ระยะเวลา ส่วนทีÉรับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 

เจ้าของป้ายชําระภาษ ี

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง

การประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน จะต้องชําระเงินเพิÉมตาม

อัตราทีÉกฎหมายกําหนด) 

2. หน่วยงานผู ้รับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชืÉอ) / องค์การ

บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชืÉอ) / เมืองพัทยา))  

15 ว ัน เทศบาลตําบลขาณุวร

ลักษบุรี อําเภอขาณุวร

ลักษบุรี จ ังหว ัด

กําแพงเพชร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชืÉอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิÉมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรทีÉออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ

พร้อมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 

 

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

แผนผังแสดงสถานทีÉตั Êงหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกีÉยวกับป้าย วัน 

เดือน ปี ทีÉติดตั Êงหรือแสดง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สําเนาใบทะเบียนการค้า สําเนา

ทะเบียนพาณิชย์ สําเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิÉม 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

- 



ลําดับ ชืÉอเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิÉมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู ้ออกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้าม)ี  

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหต ุ- 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหต ุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ร้องเรียนต่อกองคลังเทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี 

(หมายเหตุ: (สํานักงานเทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี (อาคาร 2 ชัÊน 1 ) 

โทร. 055-870594-5 ต่อ 13 

))  

2) ร้องเรียนต่อศูนย ์ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี 

(หมายเหตุ: (สํานักงานเทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี (ชัÊน 1) 

โทร. 055-870594-5 ต่อ 12 



ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

))  

3) ร้องเรียนต่อศูนย ์ดํารงธรรมอําเภอขาณุวรลักษบุรี 

(หมายเหตุ: (โทร. 055 - 779250))  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้  ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลําดับ ชืÉอแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพืÉอเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืÉนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

ชืÉอกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป้าย 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี อําเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกําแพงเพชร 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

ระดับผลกระทบ: บริการทั É วไป  

ข้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าท ีѷ 



พืÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิ Éน  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  0 ว ัน  

ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีป้าย เทศบาลตําบลขาณุวรลักษบุรี สําเนาคู่มือประชาชน 23/08/2015 21:59  

เอกสารฉบับนีÊดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย ์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ว ันทีÉเผยแพร่คู่มือ: - 


