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คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะ฼บียนพำณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรำยกำรจดทะ฼บียน)  

         ตำมพ.ร.บ.ทะ฼บียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดำ 

หน຋วยงานทีไรับผิดชอบ : องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล อ้า฼ภอคอลงลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร 

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 

1. ชืไอกระบวนงำน : การจดทะ฼บียนพาณิชย์ (฼ปลีไยน฽ปลงรายการจดทะ฼บียน) ตามพ.ร.บ.ทะ฼บียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

กรณีผูຌขอจดทะ฼บียน฼ป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน຋วยงำน฼จຌำของกระบวนงำน : กรมพัฒนาธุรกิจการคຌา 
3. ประ฼ภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการทีไ฿หຌบริการ฿นส຋วนภูมิภาค฽ละส຋วนทຌองถิไน (กระบวนงานบริการทีไ

฼บใด฼สรใจ฿นหน຋วย฼ดียว)  

4. หมวดหมู຋ของงำนบริกำร : จดทะ฼บียน 

5. กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง : 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับทีไ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความ฿นพระราชบัญญัติทะ฼บียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับทีไ 83 (พ.ศ. 2515)  ฼รืไองก้าหนดพาณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภาย฿ตຌบังคับของกฎหมายว຋าดຌวย
ทะ฼บียนพาณิชย์ 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับทีไ 93 (พ.ศ. 2520) ฼รืไองก้าหนดพาณิชยกิจทีไเม຋อยู຋ภาย฿ตຌบังคับ฽ห຋งพระราชบัญญัติ
ทะ฼บียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์฼รืไอง฿หຌผูຌประกอบพาณิชยกิจตຌองจดทะ฼บียนพาณิชย์ (ฉบับทีไ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์฼รืไอง฽ต຋งตั งพนักงาน฼จຌาหนຌาทีไ฽ละนายทะ฼บียนพาณิชย์ (ฉบับทีไ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์฼รืไองการตั งส้านักงานทะ฼บียนพาณิชย์฽ต຋งตั งพนักงาน฼จຌาหนຌาทีไ฽ละนายทะ฼บียนพาณิชย์ 
(ฉบับทีไ 9) พ.ศ. 2552 ฽ละ (ฉบับทีไ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคຌา฼รืไองก้าหนด฽บบพิมพ์฼พืไอ฿ชຌ฿นการ฿หຌบริการขຌอมูลทะ฼บียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   

8) ค้าสัไงส้านักงานกลางทะ฼บียนพาณิชย์ทีไ 1/2553  ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีการก้าหนด฼ลขทะ฼บียนพาณิชย์฽ละ฼ลข
ค้าขอจดทะ฼บียนพาณิชย์ 

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคຌา฼รืไองก้าหนด฽บบพิมพ์พ.ศ. 2549 

10) ค้าสัไงส้านักงานกลางทะ฼บียนพาณิชย์ทีไ 1/2554 ฼รืไองหลัก฼กณฑ์฽ละวิธีการก้าหนด฼ลขทะ฼บียนพาณิชย์฽ละ฼ลขค้า
ขอจดทะ฼บียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทีไมีความส้าคัญดຌาน฼ศรษฐกิจ/สังคม  

7. พืๅนทีไ฿หຌบริกำร : ส຋วนภูมิภาค, ทຌองถิไน  

8. กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ เม຋มี  

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
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9. ขຌอมูลสถิติ 
 จ ำนวน฼ฉลีไยต຋อ฼ดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีไมำกทีไสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีไนຌอยทีไสุด 0  

10. ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน สพจ. ทก. 05  

11. ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร  

1) สถำนทีไ฿หຌบริกำรกรุง฼ทพมหานครติดต຋อ 

(1) ส้านักงาน฼ศรษฐกิจการคลังกรุง฼ทพมหานคร 

฾ทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(฿หຌบริการกับสถานประกอบการทุก฽ห຋งทีไมีทีไตั งอยู຋฿นกรุง฼ทพมหานคร) หรือ 

(2) องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล อ้า฼ภอคอลงลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร 

฾ทรศัพท์ : 055-786-399 / ติดต຋อดຌวยตน฼องณหน຋วยงาน 

ระยะ฼วลำ฼ปิด฿หຌบริกำร ฼ปิด฿หຌบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดทีไทางราชการก้าหนด) ตั ง฽ต຋฼วลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพัก฼ทีไยง) 
หมำย฼หตุ - 

12. หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเขิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผูຌประกอบพาณิชยกิจซึไงเดຌจดทะ฼บียนเวຌ฽ลຌวหากมีการ฼ปลีไยน฽ปลงรายการ฿ดโทีไเดຌจดทะ฼บียนเวຌจะตຌองยืไนค้าขอจด
ทะ฼บียน฼ปลีไยน฽ปลงรายการภาย฿น฼วลา 30 วันนับตั ง฽ต຋วันทีไเดຌมีการ฼ปลีไยน฽ปลงรายการนั นโ  (มาตรา 13) 

 2. ผูຌประกอบพาณิชยกิจสามารถยืไนจดทะ฼บียนพาณิชย์ดຌวยตน฼องหรือจะมอบอ้านาจ฿หຌผูຌอืไนยืไนจดทะ฼บียน฽ทนกใเดຌ 
 3. ฿หຌผูຌประกอบพาณิชยกิจซึไง฼ป็น฼จຌาของกิจการ฼ป็นผูຌลงลายมือชืไอรับรองรายการ฿นค้าขอจดทะ฼บียน฽ละ฼อกสาร
ประกอบค้าขอจดทะ฼บียน 

 4. ฽บบพิมพ์ค้าขอจดทะ฼บียน (฽บบทพ.) หรือหนังสือมอบอ้านาจสามารถขอเดຌจากพนักงาน฼จຌาหนຌาทีไหรือดาวน์฾หลด
จาก www.dbd.go.th 

 

 หมาย฼หตุขั นตอนการด้า฼นินงานตามคู຋มือจะ฼ริไมนับระยะ฼วลาตั ง฽ต຋฼จຌาหนຌาทีไตรวจสอบ฼อกสารครบถຌวนตามทีไระบุเวຌ฿น
คู຋มือประชาชน฼รียบรຌอย฽ลຌวทั งนี ฿นกรณีทีไค้าขอหรือ฼อกสารหลักฐานเม຋ครบถຌวน฽ละ/หรือมีความบกพร຋องเม຋สมบูรณ์฼ป็น
฼หตุ฿หຌเม຋สามารถพิจารณาเดຌ฼จຌาหนຌาทีไจะจัดท้าบันทึกความบกพร຋องของรายการ฼อกสารหรือ฼อกสารหลักฐานทีไตຌองยืไน
฼พิไม฼ติม฾ดยผูຌยืไนค้าขอจะตຌองด้า฼นินการ฽กຌเข฽ละ/หรือยืไน฼อกสาร฼พิไม฼ติมภาย฿นระยะ฼วลาทีไก้าหนด฿นบันทึกดังกล຋าวมิ
฼ช຋นนั นจะถือว຋าผูຌยืไนค้าขอละทิ งค้าขอ฾ดย฼จຌาหนຌาทีไ฽ละผูຌยืไนค้าขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ้านาจจะลงนามบันทึกดังกล຋าว฽ละจะ
มอบส้า฼นาบันทึกความพร຋องดังกล຋าว฿หຌผูຌยืไนค้าขอหรือผูຌเดຌรับมอบอ้านาจเวຌ฼ป็นหลักฐาน 
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13. ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ทีไ ประ฼ภทขัๅนตอน 
รำยละ฼อียดของขัๅนตอน

กำรบริกำร 
ระยะ฼วลำ
฿หຌบริกำร 

ส຋วนงำน / 
หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ 

หมำย฼หตุ 

1) 
การตรวจสอบ฼อกสาร 

 

นายทะ฼บียนตรวจพิจารณา
฼อกสาร/฽จຌงผล 

30 นาที - - 

2) 
การตรวจสอบ฼อกสาร 

 

฼จຌาหนຌาทีไการ฼งินรับช้าระ
ค຋าธรรม฼นียม 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะ฼บียนรับจดทะ฼บียน 
/฼จຌาหนຌาทีไบันทึกขຌอมูล฼ขຌา
ระบบ/จัด฼ตรียม฿บส้าคัญ
การจดทะ฼บียน/หนังสือ
รับรอง/ส้า฼นา฼อกสาร 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะ฼บียนตรวจ฼อกสาร
฽ละลงนาม/มอบ฿บทะ฼บียน

พาณิชย์฿หຌผูຌยืไนค้าขอ 

10 นาที - - 

ระยะ฼วลำด ำ฼นินกำรรวม 60 นาท ี

 

14. งำนบริกำรนีๅผ຋ำนกำรด ำ฼นนิกำรลดขัๅนตอน ฽ละระยะ฼วลำปฏิบัติรำชกำรมำ฽ลຌว  

 ยังเม຋ผ຋านการด้า฼นินการลดขั นตอน 

 

15. รำยกำร฼อกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืไนค ำขอ 

15.1) ฼อกสำรยืนยันตัวตนทีไออก฾ดยหน຋วยงำนภำครัฐ 

ทีไ รำยกำร฼อกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน຋วยงำนภำครัฐ
ผูຌออก฼อกสำร 

จ ำนวน฼อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน฼อกสำร 
ส ำ฼นำ 

หน຋วยนับ
฼อกสำร หมำย฼หตุ 

1) 

บัตรประจ้าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ส้า฼นาบัตรประจ้าตัวของ
ผูຌประกอบพาณิชยกิจ
พรຌอมลงนามรับรอง

ส้า฼นาถูกตຌอง) 

2) 

ส้า฼นาทะ฼บียน
บຌาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ส้า฼นาทะ฼บียนบຌานของ
ผูຌประกอบพาณิชยกิจ
พรຌอมลงนามรับรอง

ส้า฼นาถูกตຌอง) 
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15.2) ฼อกสำรอืไน ๆ ส ำหรับยืไน฼พิไม฼ติม 

ทีไ รำยกำร฼อกสำร
ยืไน฼พิไม฼ติม 

หน຋วยงำนภำครัฐผูຌ
ออก฼อกสำร 

จ ำนวน฼อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน฼อกสำร 
ส ำ฼นำ 

หน຋วยนับ
฼อกสำร หมำย฼หตุ 

1) 

ค้าขอจดทะ฼บียน
พาณิชย์ (฽บ

บทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคຌา 

1 0 ฉบับ - 

2) 

(ตຌนฉบับ) หนังสือ
฿หຌความยินยอม
฿หຌ฿ชຌสถานทีไตั ง
ส้านักงาน฽ห຋ง
฿หญ຋฾ดย฿หຌ

฼จຌาของรຌานหรือ
฼จຌาของกรรมสิทธิ์
ลงนาม฽ละ฿หຌมี

พยานลงชืไอ
รับรองอย຋างนຌอย 

1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูຌประกอบ
พาณิชยกิจมิเดຌ฼ป็น

฼จຌาบຌาน ) 

3) 

ส้า฼นาทะ฼บียน
บຌานทีไ฽สดง฿หຌ

฼หในว຋าผูຌ฿หຌความ
ยินยอม฼ป็น฼จຌา
บຌานหรือส้า฼นา
สัญญา฼ช຋า฾ดยมี
ผูຌ฿หຌความยินยอม

฼ป็นผูຌ฼ช຋าหรือ
฼อกสารสิทธิ์อย຋าง
อืไนทีไผูຌ฼ป็น฼จຌาของ

กรรมสิทธิ์฼ป็น
ผูຌ฿หຌความยินยอม

พรຌอมลงนาม
รับรองส้า฼นา

ถูกตຌอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูຌประกอบ
พาณิชยกิจมิเดຌ฼ป็น

฼จຌาบຌาน) 

4) ฽ผนทีไ฽สดง - 1 0 ฉบับ - 
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ทีไ รำยกำร฼อกสำร
ยืไน฼พิไม฼ติม 

หน຋วยงำนภำครัฐผูຌ
ออก฼อกสำร 

จ ำนวน฼อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน฼อกสำร 
ส ำ฼นำ 

หน຋วยนับ
฼อกสำร หมำย฼หตุ 

สถานทีไซึไง฿ชຌ
ประกอบพาณิชย
กิจ฽ละสถานทีไ
ส้าคัญบริ฼วณ

฿กลຌ฼คียง
฾ดยสัง฼ขปพรຌอม
ลงนามรับรอง

฼อกสาร 

5) 

หนังสือมอบ
อ้านาจ (ถຌามี) 

พรຌอมปิดอากร
฽สตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

ส้า฼นาบัตร
ประจ้าตัว

ประชาชนของ
ผูຌรับมอบอ้านาจ 
(ถຌามี) พรຌอมลง

นามรับรองส้า฼นา
ถูกตຌอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) 

฿บทะ฼บียน
พาณิชย์ (ฉบับ

จริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคຌา 

1 0 ฉบับ - 

 

16. ค຋ำธรรม฼นียม 

1) ค຋ำธรรม฼นียม (ครัๅงละ) 
ค຋ำธรรม฼นียม20 บาท 

หมำย฼หตุ - 
 

2) ค຋ำธรรม฼นียมคัดส ำ฼นำ฼อกสำร (ชุดละ) 

ค຋ำธรรม฼นียม30 บาท 

หมำย฼หตุ - 
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17. ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน 

1) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียนรຌอง฼รียนณช຋องทางทีไยืไนค้าขอ องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล ๆ99 หมู຋ โแ ต้าบล
คลองน ้าเหล อ้า฼ภอคลองลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร ๆโแ่เ 

หมำย฼หตุ- ฾ทร เ55-็่ๆ-ใ99 

2) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียนรຌอง฼รียนต຋อกองทะ฼บียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการคຌากระทรวงพาณิชย์ 
หมำย฼หตุ(02-547-4446-7) 

3) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน฾ทรศัพท์ : Call Center 1570 

หมำย฼หตุ- 
4) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน฼วใบเซต์  : www.dbd.go.th 

หมำย฼หตุ- 
5) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียนศูนย์บริการประชาชนส้านักงานปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

หมำย฼หตุ( ฼ลขทีไ 1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300 / สายด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌปณ.1111 ฼ลขทีไ 
1 ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย຋ำง฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก  
1) คู຋มือการกรอก฼อกสาร 

- 

19. หมำย฼หตุ 
- 

 

 

 

 
 


