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คู຋มือส ำหรับประชำชน : กำรช ำระภำษีป้ำย 

หน຋วยงานทีไรับผิดชอบ : องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล อ้า฼ภอคลองลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดเทย 

 
1. ชืไอกระบวนงำน : การช้าระภาษีปງาย 

2. หน຋วยงำน฼จຌำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล อ้า฼ภอคลองลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร 
3. ประ฼ภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการทีไ฼บใด฼สรใจ฿นหน຋วย฼ดียว  

4. หมวดหมู຋ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออก฿บอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีไ฿หຌอ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง : พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510ระดับผลกระทบ: บริการทัไวเป  

6. พืๅนทีไ฿หຌบริกำร : ทຌองถิไน  

7. กฎหมำยขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไก ำหนดระยะ฼วลำ พ.ร.บ.ภาษีปງาย  

ระยะ฼วลำทีไก ำหนดตำมกฎหมำย / ขຌอก ำหนด ฯลฯ 5 นาที 
8. ขຌอมูลสถิติ 
 จ ำนวน฼ฉลีไยต຋อ฼ดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีไมำกทีไสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีไนຌอยทีไสุด 0  

9. ชืไออຌำงอิงของคู຋มือประชำชน การช้าระภาษีปງาย  

10. ช຋องทำงกำร฿หຌบริกำร  

1) สถานที่ให้บริการกองคลัง ส้านักงานองค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล 699 หมู຋ 21 ต้าบลคลองน ้าเหล 
อ้า฼ภอคลองลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร /ติดต຋อดຌวยตน฼อง ณ หน຋วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ฼ปิด฿หຌบริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยก฼วຌนวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)  
                             ตั ง฽ต຋฼วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก฼ที่ยง) 

11. หลัก฼กณฑ์ วิธีกำร ฼งืไอนเขิถຌำมีี ฿นกำรยืไนค ำขอ ฽ละ฿นกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปງาย พุทธศักราช 2510 ก้าหนด฿หຌองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนมีหนຌาทีไ฿นการรับช้าระภาษีปງาย
฽สดงชืไอ ยีไหຌอ หรือ฼ครืไองหมายทีไ฿ชຌ฼พืไอการประกอบการคຌาหรือประกอบกิจการอืไน หรือ฾ฆษณาการคຌาหรือกิจการอืไน฼พืไอ
หารายเดຌ ฾ดยมีหลัก฼กณฑ์ วิธีการ ฽ละ฼งืไอนเข ดังนี  
   1.องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน (฼ทศบาลหรือองค์การบริหารส຋วนต้าบล) ประชาสัมพันธ์ขั นตอน฽ละวิธีการช้าระภาษี 
   2.฽จຌง฿หຌ฼จຌาของปງายทราบ฼พืไอยืไน฽บบ฽สดงรายการภาษีปງาย (ภ.ป.1) 
   3.฼จຌาของปງายยืไน฽บบ฽สดงรายการภาษีปງาย (ภ.ป.1) ภาย฿น฼ดือนมีนาคม 
  4.องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนตรวจสอบ฽บบ฽สดงรายการภาษีปງาย฽ละ฽จຌงการประ฼มินภาษีปງาย (ภ.ป.3) 
 5.องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนรับช้าระภาษี (฼จຌาของปງายช้าระภาษีทันที หรือช้าระภาษีภาย฿นก้าหนด฼วลา) 
 6.กรณีทีไ฼จຌาของปງายช้าระภาษี฼กิน฼วลาทีไก้าหนด(฼กิน 15 วันนับ฽ต຋฿นทีไเดຌรับ฽จຌงการประ฼มิน) ตຌองช้าระภาษี฽ละ฼งิน
฼พิไม                            
 7.กรณีทีไผูຌรับประ฼มิน(฼จຌาของปງาย) เม຋พอ฿จการประ฼มินสามารถอุทธรณ์ต຋อผูຌบริหารทຌองถิไนเดຌภาย฿น 30 วันนับ฽ต຋
เดຌรับ฽จຌงการประ฼มิน 
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12. ขัๅนตอน ระยะ฼วลำ ฽ละส຋วนงำนทีไรับผิดชอบ 

ทีไ ประ฼ภทขัๅนตอน 
รำยละ฼อียดของขัๅนตอน

กำรบริกำร 
ระยะ฼วลำ
฿หຌบริกำร 

ส຋วนงำน / 
หน຋วยงำนทีไ
รับผิดชอบ  

หมำย฼หตุ 

1) 

การตรวจสอบ฼อกสาร 
 

1. ฼จຌาของปງายยืไน฽บบ฽สดง
รายการภาษีปງาย (ภ.ป.1) 
พรຌอม฼อกสารประกอบการ
พิจารณาภาย฿น฼ดือนมีนาคม 
฼พืไอ฿หຌ฼จຌาหนຌาทีไตรวจสอบ
ความครบถຌวน ถูกตຌอง ของ
฼อกสาร 
 
 

2 นาท ี องค์การบริหาร
ส຋วนต้าบลคลอง
น ้าเหล อ้า฼ภอ
คลองลาน 
จังหวัด
ก้า฽พง฼พชร 

(กองคลัง ฝຆาย
พัฒนา฽ละจัด฼กใบ
รายเดຌ) 

2) 

การพิจารณา 
 

2. ฼จຌาหนຌาทีไตรวจสอบ
รายการปງายตาม฽บบ
(ภ.ป.1) ฽ละ฽จຌงการ
ประ฼มินภาษี฼พืไอ฿หຌ฼จຌาของ
ปງายช้าระภาษี ฽ละออก
฿บ฼สรใจรับ฼งิน  
 
 

3 นาท ี องค์การบริหาร
ส຋วนต้าบลคลอง
น ้าเหล อ้า฼ภอ
คลองลาน 
จังหวัด
ก้า฽พง฼พชร 

(กองคลัง ฝຆาย
พัฒนา฽ละจัด฼กใบ
รายเดຌ) 

ระยะ฼วลำด ำ฼นินกำรรวม 5 นาที 
 

13. งำนบริกำรนีๅผ຋ำนกำรด ำ฼นนิกำรลดขัๅนตอน ฽ละระยะ฼วลำปฏิบัติรำชกำรมำ฽ลຌว  

ยังเม຋ผ຋านการด้า฼นินการลดขั นตอน 
 
14. รำยกำร฼อกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืไนค ำขอ 

15.1) ฼อกสำรยืนยันตัวตนทีไออก฾ดยหน຋วยงำนภำครัฐ 

ทีไ รำยกำร฼อกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน຋วยงำนภำครัฐผูຌ
ออก฼อกสำร 

จ ำนวน฼อกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน฼อกสำร 
ส ำ฼นำ 

หน຋วยนับ
฼อกสำร หมำย฼หตุ 

1) 
บัตรประจ้าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส้า฼นาทะ฼บียน
บຌาน 

- 0 1 ฉบับ - 
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15. ค຋ำธรรม฼นียม 

เม຋มีขຌอมูลค຋าธรรม฼นียม 

 

16. ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน 

1) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน กองคลัง องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล 699 หมู຋ทีไ 21 ต้าบลคลองน ้าเหล 
                           อ้า฼ภอคลองลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร 62180 

2) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฾ทรศัพท์ : 0 557 86399 
3) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ฼วใบเซต์ http://www.khlongnamlai.go.th/home 
4) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน https://www.facebook.com/pages/องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล 
5) ช຋องทำงกำรรຌอง฼รียน ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

 ( ฼ลขที่ 1 ถ.พิษณุ฾ลก ฼ขตดุสิต กทม. 10300 / สายด຋วน 1111 / www.1111.go.th / ตูຌ ปณ.1111  
฼ลขที่ 1 ถ.พิษณุ฾ลก ฼ขตดุสิต กทม. 10300) 

 

17. ตัวอย຋ำง฽บบฟอร์ม ตัวอย຋ำง ฽ละคู຋มือกำรกรอก  
1) ฽บบรายการ฼พืไอ฼สียภาษีปງาย (ภ.ป.1) ฼อกสาร 1 
2) ฽บบรายการ฼พืไอ฼สียภาษีปງาย (ภ.ป.1) ฼อกสาร 2 
 

วันทีไพิมพ์ 24/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั นทีไ 2 ฾ดยส้านักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำ฾ดย องค์การบริหารส຋วนต้าบลคลองน ้าเหล  

อ้า฼ภอคลองลาน จังหวัดก้า฽พง฼พชร สถ.มท. 
 

 
 

 


