
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขออรับเงนนเบียยยังชีผููสสูงอำย  
หน่วยงำนที่ใหสบรนกำร : องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน จังหวัดก้าแพงเพชร กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วนธีกำร เง่ือนไขอ (ถสำมี) ในกำรยื่นค ำขออ และในกำรผนจำรณำอน ญำต 

1.มีสัญชาตไิทย 

2.มีภูมิลา้เนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบา้น 

3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 

 (ก) ผู้รับเงินบ้านาญ เบี ยหวัด บ้านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

 (ข) ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ้า หรือผลประโยชนต์อบแทนอย่างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ้า 

 บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพ

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอื่นตามมตคิณะรัฐมนตร ี
 

ช่องทำงกำรใหสบรนกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม (ฝ่ายสวสัดิการและพัฒนาชุมชน) องค์การบริหาร
ส่วนต้าบลคลองน ้าไหล /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) ตั งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขอัยนตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับ นูดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนนกำรรวม : 1 ช่ัวโมง 
 

ล ำดับ ขอัยนตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับ นูดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถดัไป          
หรือผู้รบัมอบอ้านาจ ยื่นค้าขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน ให้เจา้หน้าท่ี
ตรวจสอบค้าร้องขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมตน 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค้าขอลงทะเบียนให ้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับมอบอ้านาจ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที - 
 

 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

หมายเหตุ : ส้าหรับเอกสารที่จ้าเป็นต้องใช้ส้าเนาแนบค้าขอให้ปฏิบัติตาม ประกาศองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล เรื่อง ยกเลิกการ
เรียกส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และส้าเนาทะเบียนบ้านเพื่อการติดต่อราชการในองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล ประกาศ ณ 
วันท่ี 10 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2563 ดังนี  

1. ห้ามพนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ เรียกส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และ
ส้าเนาทะเบียนบ้าน กับผู้มาติดต่อราชการ 

2. กรณีจ้าเป็นต้องใช้เอกสารอื่น ที่ทางราชการออกให้ในการสอบสวนและตรวจสอบเพื่อประกอบค้าขอ ให้พนักงานส่วนต้าบล
องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีหน้าที่แจ้งหน่วยงานราชการที่เป็นผู้ออกเอกสารทางราชการดังกล่าว เพื่อให้
จัดส่งข้อมูลหรือส้าเนาเอกสารทางราชการนั น มาเพื่อให้ประกอบค้าขอ เว้นแต่ผู้ขอมีความประสงค์ที่จะน้าเอกสารราชกา รนั นมาแสดงต่อ
พนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อประกอบค้าขอด้วยตนเอง 

3. กรณีที่จ้าเป็นต้องคัดส้าเนาเอกสารรายการทะเบียนบ้าน และบัตรประจ้าตัวประชาชนหรือเอกสารราชการอื่น เพื่อประโยชน์ใน
การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล ให้พนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี เป็นผู้จัดท้าส้าเนาเอกสารดังกล่าวขึ นเอง และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการท้าส้าเนาดังกล่าวนั นจากผู้ขอ 

4. กรณีมอบอ้านาจให้บุคคลอื่นด้าเนินการแทน ให้ใช้ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจพร้อมลงนามรับรองส้าเนา
ถูกต้อง 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเผน่มเตนม (ถสำมี) หน่วยงำนภำครัฐููสออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจรนง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต  - 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบสำน 
ฉบับจรนง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต  - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รสอยละ) 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

 

 

 

 



ช่องทำงกำรรสองเรียน แนะน ำบรนกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรรสองเรียน / แนะน ำบรนกำร 
1) กลุ่มงานส่งเสรมิและพัฒนาท้องถิน่ (สถจ.) หรือ กองพัฒนาและส่งเสริมการบรหิารงานท้องถิ่น   กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น โทรศัพท์ 02-2419000 ต่อ 4131 , 4132 โทรสาร 02-2419000 ต่อ 4103 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส้านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (ส้านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ชั น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต้าบลคลองเกลือ อ้าเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส้าหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค้าร้องขอลงทะเบียนรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสือมอบอ้านาจ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหต  

- 
 

Infographic 

ล ำดับ ชื่อ 
1) 81025560_115196106646368_4683056443467759616_n.jpg 

 

 
 



 

ชื่อกระบวนงำน: การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุ [N]  

ชื่อเรียกทั่วไป: - 

หน่วยงำนกลำงเจสำขอองกระบวนงำน: กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

ประเภทขอองงำนบรนกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมู่ขอองงำนบรนกำร: ขึ นทะเบียน 

กฎหมำยที่ใหสอ ำนำจกำรอน ญำต หรือที่เกี่ยวขอสอง: 

 1)กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุของ อปท. พ.ศ. 2552  
 2)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560  
ระดับูลกระทบ: บริการทั่วไป 

ผืยนที่ใหสบรนกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยขอสอบังคับ/ขอสอตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ยยังชีพผูสู้งอายุของ อปท. 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอสอก ำหนด ฯลฯ: 11.0 เดือน 
 

ขอสอมูลสถนตนขอองกระบวนงำน: 

 จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ้านวนค้าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ้านวนค้าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออสำงอนงขอองคู่มือประชำชน: ส้าเนาคู่มือประชาชน 24/08/2020 13:51 
 

 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคูม่ือส้าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ: - 

ขอสอมูลส ำหรับเจสำหนสำที ่


