
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน จังหวัดก้าแพงเพชร กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ก้าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่

มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นค้าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล้าเนาอยู่ กรณีไม่

สามารถเดินทางมายื่นค้าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ้านาจให้ผู้อุปการะมาด้าเนินก็ได้ 

หลักเกณฑ์ 

    ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี  

        1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท้าการวินิจฉัยแล้ว 

        2. มีภูมิล้าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

        3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ ง หรือขาดผู้อุปการะเลี ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี ยงตนเองได้ ในการ

ขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ที่มีปัญหาซ ้าซ้อน หรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื นท่ีห่างไกลทุรกันดาร

ต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อนวิธีการ 

    1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นค้าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ท่ีท้าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย

ตนเองหรือ มอบอ้านาจให้ผู้อุปการะมาด้าเนินการก็ได้ 

     2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดยพิจารณาจากความเดือดร้อน 

เป็นผู้ที่มีปัญหาซ ้าซ้อน หรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื นท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ                                                            

3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่ 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม (ฝ่ายสวัสดิการและพัฒนาชุมชน) องค์การบริหาร
ส่วนต้าบลคลองน ้าไหล โทรศัพท์ : 05502 0226 หรือ 0 557 86399 
โทรสาร : 0 5502 022 หรือ 0 557 86399 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด ) ตั งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 12 นาที 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้ที่ ได้รับมอบอ้านาจมาแสดงตนพร้อมเอกสาร
ใบรับรองการติดเชื อ HIV หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่องและหลักฐานยื่น
ต่อเจ้าหน้าท่ี 
(หมายเหตุ: ((กองสวัสดิการสังคม ฝ่ายสวัสดิการและพัฒนาชุมชน)))  

2 นาที องค์การบริหารส่วนต้าบล
คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค้าร้องขอรับการสงเคราะห์และเอกสารหลักฐาน
ประกอบท่ีเกี่ยวข้อง 
(หมายเหตุ: (กองสวัสดิการสังคม ฝ่ายสวัสดิการและพัฒนาชุมชน))  

5 นาที องค์การบริหารส่วนต้าบล
คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
สัมภาษณ์สภาพความเป็นอยู่ และความต้องการที่จะขอให้ความ
ช่วยเหลือหรือสิ่งอ่ืนใดเพิ่มเติม 
(หมายเหตุ: (กองสวัสดิการสังคม ฝ่ายสวัสดิการและพัฒนาชุมชน))  

5 นาที องค์การบริหารส่วนต้าบล
คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

หมายเหตุ : ส้าหรับเอกสารที่จ้าเป็นต้องใช้ส้าเนาแนบค้าขอให้ปฏิบัติตาม ประกาศองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล เรื่อง ยกเลิกการ
เรียกส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และส้าเนาทะเบียนบ้านเพื่อการติดต่อราชการในองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล ประกาศ ณ 
วันท่ี 10 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2563 ดังนี  

1. ห้ามพนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี เรียกส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และ
ส้าเนาทะเบียนบ้าน กับผู้มาติดต่อราชการ 

2. กรณีจ้าเป็นต้องใช้เอกสารอื่น ที่ทางราชการออกให้ในการสอบสวนและตรวจสอบเพื่อประกอบค้าขอ ให้พนักงานส่วนต้าบล
องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีหน้าที่แจ้งหน่วยงานราชการที่เป็นผู้ออกเอกสารทางราชการดังกล่าว เพื่อให้
จัดส่งข้อมูลหรือส้าเนาเอกสารทางราชการนั น มาเพื่อให้ประกอบค้าขอ เว้นแต่ผู้ขอมีความประสงค์ที่จะน้าเอกสารราชกา รนั นมาแสดงต่อ
พนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อประกอบค้าขอด้วยตนเอง 

3. กรณีที่จ้าเป็นต้องคัดส้าเนาเอกสารรายการทะเบียนบ้าน และบัตรประจ้าตัวประชาชนหรือเอกสารราชการอื่น เพื่อประโยชน์ใน
การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล ให้พนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี เป็นผู้จัดท้าส้าเนาเอกสารดังกล่าวขึ นเอง และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการท้าส้าเนาดังกล่าวนั นจากผู้ขอ 

4. กรณีมอบอ้านาจให้บุคคลอื่นด้าเนินการแทน ให้ใช้ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจพร้อมลงนามรับรองส้าเนา
ถูกต้อง 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 
 

ใบรับรองแพทย์ที่ระบุว่ำเป็นผู้ที่มีภูมิคุ้มกันบกพร่อง (HIV) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีรับเงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร) 

- 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน ของผู้อุปกำระ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ้านาจให้ผู้อื่นอุปการะด้าเนินการแทน) 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีก้าหนดให้โอนเงินเข้าบัญชีผู้อุปการะ) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กองสวัสดิการสังคม ฝ่ายสวัสดิการและพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล 699 หมู่ 21 ต้าบลคลองน ้าไหล 

อ้าเภอคลองลาน จังหวัดก้าแพงเพชร 62180 
(หมายเหตุ: -)  

2) โทรศัพท์ 0 5502 0226 หรือ 0 557 86399 
(หมายเหตุ: -)  

3) เว็บไซต์ http://www.khlongnamlai.go.th/home  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
4) https://www.facebook.com/pages/องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล 

(หมายเหตุ: -)  
5) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(ห มาย เห ตุ : (ส้ านั ก งาน คณ ะกรรมการป้ อ งกั น และป ราบ ป รามการทุ จ ริ ต ใน ภ าครั ฐ  (ส้ านั ก งาน  ป .ป .ท .) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต้าบลคลองเกลือ อ้าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- ส า ย ด่ ว น  1206 / โ ท ร ศั พ ท์  0 2502 6670-80 ต่ อ  1900 , 1904- 7 / โ ท ร ส า ร  0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส้าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) Tel : +66 92 668 0777 / 
Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค้าขอขึ นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ เอกสาร1 

(หมายเหตุ: -)  
2) แบบค้าขอขึ นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ เอกสาร2 

(หมายเหตุ: -)  
3) แบบค้าขอขึ นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ เอกสาร3 

(หมายเหตุ: -)  
4) แบบค้าขอขึ นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ เอกสาร4 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

Infographic 

ล ำดับ ชื่อ 
ไม่มีข้อมูล 
 
 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH


ชื่อกระบวนงำน: การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  

ชื่อเรียกทั่วไป: - 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส้านักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส้านัก

ส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 วัน 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ้านวนค้าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ้านวนค้าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส้าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 


