
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน (ระยะที่ 2 : 

ขั นตอนออกใบอนุญำต) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน จังหวัดก้าแพงเพชร กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระท้าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด้าเนินการก่อสร้างสถาน

ประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องก้าหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน ้ามันระบบท่อน ้า มันและ

อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและ

รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 

๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน ้ามันเชื อเพลิงพ .ศ. 

๒๕๕๒  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 

กองช่าง (ฝ่ายควบคุมและออกแบบอาคาร) องค์การบริหารส่วนต าบล

คลองน  าไหล โทรศัพท์ 055086399 ต่อ 13 โทรสาร 055086399 ต่อ 

11 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด ) ตั งแต่เวลา 08:30 - 

16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือค้าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของ

เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก้าหนดและส่งเรื่องให้ส้านัก

ความปลอดภัยธุรกิจน ้ามัน (หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วนต้าบล

คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 

 

2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานท่ีและสิ่งก่อสร้าง 

- ผลการทดสอบถังเก็บน ้ามันระบบท่อน ้ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า

ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 

- เอกสารหลักฐานประกอบ (หมายเหตุ: -)  

27 วัน องค์การบริหารส่วนต้าบล

คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 



ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องค์การบริหารส่วนต้าบล

คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

หมายเหตุ : ส้าหรับเอกสารที่จ้าเป็นต้องใช้ส้าเนาแนบค้าขอให้ปฏิบัติตาม ประกาศองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล เรื่อง ยกเลิกการ
เรียกส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และส้าเนาทะเบียนบ้านเพื่อการติดต่อราชการในองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล ประกาศ ณ 
วันท่ี 10 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2563 ดังนี  

1. ห้ามพนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี เรียกส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และ
ส้าเนาทะเบียนบ้าน กับผู้มาติดต่อราชการ 

2. กรณีจ้าเป็นต้องใช้เอกสารอื่น ที่ทางราชการออกให้ในการสอบสวนและตรวจสอบเพื่อประกอบค้าขอ ให้พนั กงานส่วนต้าบล
องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีหน้าที่แจ้งหน่วยงานราชการที่เป็นผู้ออกเอกสารทางราชการดังกล่าว เพื่อให้
จัดส่งข้อมูลหรือส้าเนาเอกสารทางราชการนั น มาเพื่อให้ประกอบค้าขอ เว้นแต่ผู้ขอมีความประสงค์ที่จะน้าเอกสารราชการนั นมาแสดงต่ อ
พนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ เพื่อประกอบค้าขอด้วยตนเอง 

3. กรณีที่จ้าเป็นต้องคัดส้าเนาเอกสารรายการทะเบียนบ้าน และบัตรประจ้าตัวประชาชนหรือเอกสารราชการอื่น เพื่อประโยชน์ใน
การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล ให้พนักงานส่วนต้าบลองค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหลหรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี เป็นผู้จัดท้าส้าเนาเอกสารดังกล่าวขึ นเอง และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการท้าส้าเนาดังกล่าวนั นจากผู้ขอ 

4. กรณีมอบอ้านาจให้บุคคลอื่นด้าเนินการแทน ให้ใช้ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจพร้อมลงนามรับรองส้าเนา
ถูกต้อง 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

ผลกำรทดสอบถังเก็บน  ำมันระบบท่อน  ำมันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้ำและระบบ

ป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหตุ - 

- 

2) 

 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังที่ได้รับอนุญำตท ำทำงเชื่อม

ถนนสำธำรณะหรือทำงหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส ำเนำหนังสืออนุญำต

พร้อมด้วยส ำเนำแผนผังท่ีได้รับอนุญำตท ำสิ่งล่วงล  ำล ำน  ำ 

ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหตุ (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

3) 

 

ส ำเนำสัญญำประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำม

กฎหมำยแก่ผู้ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำร

ควบคุมประเภทที ่

ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหตุ (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่  3 (หมายเหตุ: -)  ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 

2) หำกมีกำรติดตั งภำชนะบรรจุน  ำมันเพ่ิมเติมจำกที่ได้รับอนุญำตอยู่ก่อนเดิม

จะต้องเสียค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ใช้ภำชนะบรรจุน  ำมันในสว่นที่เพ่ิมเติม

ด้วยเป็นไปตำมข้อ 62 ของกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไข

เกี่ยวกับกำรแจ้งกำรอนุญำตและอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบ

กิจกำรน  ำมันเชื อเพลิงพ.ศ. 2556 (หมายเหตุ: -)  

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กองช่าง (ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร) องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล  โทรศัพท์ : 055786399 ต่อ 11 โทรสาร : 

055786399 ต่อ 13 (หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.

พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(ห มาย เห ตุ : (ส านั ก งาน คณ ะกรรมการป้ อ งกั น และป ราบ ป รามการทุ จ ริ ต ใน ภ าครั ฐ  (ส านั ก งาน  ป .ป .ท .) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- ส า ย ด่ ว น  1206 / โ ท ร ศั พ ท์  0 2502 6670-80 ต่ อ  1900 , 1904- 7 / โ ท ร ส า ร  0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-

Corruption Operation center) Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 

Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก้าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ สถานที่

ยื่นแบบค้าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

๑. หากเห็นว่าค้าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั นผู้รับค้าขอและผู้ยื่นค้าขอจะต้องลง
นามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก้าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค้าขอด้าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค้าขอ
ไม่ด้าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก้าหนดผู้รับค้าขอจะด้าเนินการคืนค้าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอและยังไม่นับระยะเวลาด้าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค้าขอจะด้าเนินการแก้ไขค้าขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอได้ตรวจสอบค้าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความ
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั งนี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือ
หากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส้าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตาม
อัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ้ากัดก้าหนด 
 

Infographic 

ล ำดับ ชื่อ 

ไม่มีข้อมูล 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน (ระยะที่ 2 : ขั นตอนออกใบอนุญาต)  

ชื่อเรียกทั่วไป: - 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส้านักความปลอดภัยธุรกิจน ้ามัน กรมธุรกิจพลังงาน ส้านักความปลอดภัยธุรกิจน ้ามัน 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 



1)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการ

น  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556  

 2)กฎกระทรวงควบคุมไอน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  

 3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานท่ีประกอบกิจการน  ามัน พ.ศ. 2556  

 4)กฎกระทรวงสถานีบริการน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  

 5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบค าขอ และแบบ

ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556  

 6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหาย

จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  

 7)พระราชบัญญัติควบคุมน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส้าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : กฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และ

อัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน ้ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 วัน 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ้านวนค้าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ้านวนค้าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน (ระยะที่ 2 : ขั นตอนออกใบอนุญาต) 
 

 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส้าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 


