
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต้าบลคลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน จังหวัดก้าแพงเพชร กระทรวงพลังงาน  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามที่ไดร้ับอนุญาตให้แกบุคคลอื่นให้ยื่นค้าขอโอนใบอนุญาตตามแบบธพ.น. 5 พร้อมด้วยเอกสาร

และหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง (ฝ่ายออกแบบและควบคมุอาคาร) องค์การบริหารส่วนต าบล
คลองน  าไหล/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีรับคา้ขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่ก้าหนดและส่งเรื่องให้ส้านักความปลอดภยั
ธุรกิจน ้ามัน (หมายเหต:ุ -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วนต้าบล
คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

27 วัน องค์การบริหารส่วนต้าบล
คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 

จังหวัดก้าแพงเพชร 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต (หมายเหต:ุ -)  
2 วัน องค์การบริหารส่วนต้าบล

คลองน ้าไหล อ้าเภอคลองลาน 
จังหวัดก้าแพงเพชร 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ  
0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน๖เดือน / รับรองส้าเนาถกูต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

ค ำขอโอนใบอนุญำตประกอบกจิกำร (แบบธพ.น.5) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมธุรกิจพลังงาน 

5) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำม)ี พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบ
อ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองส้าเนาถูกต้อง
เฉพาะบัตรประจ้าตัวประชาชนทั งของผู้มอบอ้านาจและผู้รับมอบอ้านาจ) 

- 

6) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงสิทธิใช้ที่ดินของผู้รับโอนใบอนุญำต 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำร (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

ส้านักความปลอดภยัธุรกิจน ้ามัน 

8) 
 

ส ำเนำสัญญำประกนัภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำม
กฎหมำยแก่ผู้ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอนัเกิดจำกกำรประกอบกจิกำรควบคุม
ประเภทที่ 3 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

 

 

 

 



ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ ำธ รรม เนี ย ม ใบ อ นุ ญ ำต ป ระกอ บ กิ จ ก ำรค วบ คุ ม ป ระ เภ ท ที่  3 

(หมายเหตุ: -)  
ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 

  
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กองช่าง (ฝ่ายออกแบบและควบคมุอาคาร) องค์การบริหารส่วนต้าบลคลอง 

(หมายเหต:ุ (โทรศัพ์ 055786399 ต่อ 13 
โทรสาร 055786399 ต่อ 11 
เว็บไซต์  http://www.khlongnamlai.go.th/))  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ชั น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ค้าขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.5) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

1. หากเห็นว่าค้าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั นผู้รับค้าขอและผู้ยื่นค้าขอจะต้องลง
นามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก้าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค้าขอด้าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค้าขอ
ไม่ด้าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก้าหนดผู้รับค้าขอจะด้าเนินการคืนค้าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอและยังไม่นับระยะเวลาด้าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค้าขอจะด้าเนินการแก้ไขค้าขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอได้ตรวจสอบค้าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความ
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 



4. ทั งนี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือ
หากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส้าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตาม
อัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ้ากัดก้าหนด 
Infographic 

ล ำดับ ชื่อ 
ไม่มีข้อมลู 

 

ชื่อกระบวนงำน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานบีริการน ้ามัน  

ชื่อเรียกทั่วไป: - 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส้านักความปลอดภัยธุรกิจน า้มัน กรมธุรกิจพลังงาน ส้านักความปลอดภัยธุรกิจน า้มัน 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการ
น  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556  
 2)ประกาศกรมธรุกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ียื่น แบบค าขอ และแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556  
 3)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผูไ้ด้รบัความเสียหาย
จากภัยอันเกิดจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557  
 4)พระราชบัญญตัิควบคุมน  ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิม่เติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส้าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภมูิภาค, ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และ

อัตราค่าธรรมเนยีมเกีย่วกับการประกอบกิจการน ้ามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2556 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 30.0 วัน 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ้านวนค้าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ้านวนค้าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 
เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคูม่ือส้าหรับประชาชน 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 



Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ: - 


