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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ:ส่วนสาธารณสุข  องคก์ารบริหารส่วนต าบลโคกสะอาด 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส่วนสาธารณสุข  องคก์ารบริหารส่วนต าบลโคกสะอาด 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกีย่วข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ

สุขภาพพ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พ้ืนที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการส่วนสาธารณสุข  องคก์ารบริหารส่วนต าบลโคกสะอาด/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

12. หลกัเกณฑ์ วธิกีาร เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก  าหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนั้น) ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผดิชอบโดยยืน่ค  าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสาร
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ประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก  าหนดของทอ้งถ่ินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายท่ีรับผดิชอบ (ระบุ) 
   2. เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก  าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ก าหนดไวใ้นขอ้ก  าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น
อนัตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน) 

2) 

การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค า
ขอและความครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ท่ีแจง้
ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้นใหจ้ดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยืน่เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก  าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอ
ลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 
ชัว่โมง 

- (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไม่
แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมใหค้รบถว้น
ตามท่ีก  าหนดในแบบบนัทึก
ความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ท่ี
ส่งคืนค าขอและเอกสาร
พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึง
เหตุแห่งการคืนดว้ยและแจง้
สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ปฏิบติัราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สุขลกัษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สุขลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ข
ดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วนันบัแต่วนัท่ีเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค  าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้อ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนดหาก
พน้ก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วั
อนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้ค  าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ (ในแต่
ละประเภทกิจการ) แก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
 

8 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังาน
ทอ้งถ่ินไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมี
ค  าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแต่วนัท่ีเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้
การขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบทุก 7 วนั
จนกว่าจะพจิารณาแลว้เสร็จ
พร้อมส าเนาแจง้ส านกั
ก.พ.ร. ทราบ) 
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค  าสัง่
อนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด (ตามประเภทกิจการท่ี
เป็นอนัตรายต่อสุขภาพท่ีมีขอ้ก  าหนด
ของทอ้งถ่ิน)  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาท่ีก  าหนดจะตอ้ง
เสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
13. งานบริการนีผ่้านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4) 
ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5) หลกัฐานท่ีแสดง - 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

การเป็นผูม้ี
อ  านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิม่เตมิ 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิม่เตมิ 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสญัญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานท่ีท่ีใชป้ระกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2) 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าดว้ย
การควบคุมอาคารท่ีแสดงว่าอาคาร
ดงักล่าวสามารถใชป้ระกอบกิจการตามท่ี
ขออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

3) 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้งในแต่ละประเภทกิจการเช่น
ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือใน
น่านน ้ าไทยพ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4) 
เอกสารหรือหลกัฐานเฉพาะกิจการท่ี
กฎหมายก าหนดใหม้ีการประเมนิผล

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิม่เตมิ 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

กระทบเช่นรายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบส่ิงแวดลอ้ม (EIA) รายงานการ
ประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

ราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้นส่ิงแวดลอ้ม 
(ในแต่ละประเภทกิจการท่ีก  าหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงว่า
ผา่นการอบรมเร่ืองสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียืน่ขออนุญาตกิจการท่ีเก่ียวขอ้งกบั
อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการส่วน
ทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) อตัราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี  

(คดิตามประเภทและขนาดของกจิการ) 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนส่วนสาธารณสุข  องคก์ารบริหารส่วนต าบลโคกสะอาด  044056095 
2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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17. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

 
18. หมายเหตุ 
- 

วนัที่พมิพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จดัท าโดย ชุติมา  พิทกัษ ์
อนุมตัโิดย เมธาวฒัน์  ทกัษะวิเรขะพนัธ ์
เผยแพร่โดย ดวงตา  บุตรโคตร 

 
 
 
 
 

 
 

 


