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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตจ ำหน่ำสสินค้ำในืืนนที่หรือทำงสำาำระะ 
หน่วสงำนที่รับผิดชอบ งำนสำาำระะสุขและสิ่งแวดล้อม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกสะอำด 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระสะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกสะอำด  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๔-๐๕๖-๐๙๖   (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๔-๐๕๖-๐๙๖   ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขันนตอนและระสะกำรให้บริกำร 
ขันนตอน       หน่วสงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค ำขอตรวจสอบค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน  ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๒. รำยงำนผู้บริหำรเพื่อพิจำรณำสั่งกำร    ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ภำยใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
๓. ตรวจสอบสถำนที่ด ำเนินกำร    ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๔. ออกใบอนุญำต/ไม่ออกใบอนุญำต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ค ำขอทรำบ ภำยใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
 
ระสะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/รำย 
 
รำสกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑.กระีขออนุญำต(รำสใหม่) 
  -  ขออนุญำตตั้งวำงขำยในจุดผ่อนผัน 
    -  ขออนุญำตเร่ขำย 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑. รูปถ่ำยหน้ำตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวกไม่สวมแว่นตำ ขนำด ๑x๑.๕ นิ้ว  จ ำนวน ๓ รูป  
              ของผู้รับใบอนุญำตและผู้ช่วยจ ำหน่ำย(ถ่ำยไม่เกิน ๖ เดือน) 
    ๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับใบอนุญำต(ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๓. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว หรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ช่วยจ ำหน่ำย   จ ำนวน ๑ ฉบับ  
              (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 
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๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญำตและผู้ช่วยจ ำหน่ำย    จ ำนวน ๑ ฉบับ 

    ๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ ำหน่ำยสินค้ำ(กรณีเร่ขำยไม่ต้องมีแผนที่)   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
     ๖. ใบอนุญำตให้ขำยตำม พ.ร.บ.รักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบ  จ ำนวน ๑ ฉบับ 

    เรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ.๒๕๓๕ 
 
๒.กระีแจ้งเลิกกิจกำร 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑.ใบอนุญำต         จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒.บัตรสุขลักษณะประจ ำตัว       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๓.บัตรประจ ำตัวหรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้รับใบอนุญำต    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
             และผู้ช่วยจ ำหน่ำยสินค้ำ(ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำด้วย) 
 
๓.กระีขอต่ออำสุใบอนุญำต เช่นเดีสวกับกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำสต่อสุขภำื 
 
๔.กระีขอรับใบแทนใบอนุญำตเช่นเดีสวดับกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำสต่อสุขภำืในกำรขอ
อนุญำตจ ำหน่ำสสินค้ำในที่หรือทำงสำาำระะ 
 
ค่ำารรมเนีสม 
กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

ล ำดับ รำยกำร อัตรำค่ำธรรมเนียม หน่วย 
๑ ประเภทที่หนึ่ง: ใบอนุญำตมีอำยุ ๑ ปี นับแต่วันที่ได้รับอนุญำต   

๑.๑ พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน ๕ ตำรำงเมตร ๒๐๐ บำท/ปี 
๑.๒ พ้ืนที่ประกอบกำรตั้งแต่ ๖-๑๐ ตำรำงเมตร ๓๐๐ บำท/ปี 
๑.๓ พ้ืนที่ประกอบกำรตั้งแต่ ๑๐ ตำรำงเมตรขึ้นไป ๕๐๐ บำท/ปี 

๒ ประเภทที่สองและผู้เร่ขำย: จ ำหน่ำยสินค้ำในงำนเทศกำลหรืองำน
นักขัตฤกษ์ชั่วครำว มีอำยุตำมที่ก ำหนดไว้ในใบอนุญำตแต่ไม่เกิน  
๕๐ วัน นับแต่วันออกใบอนุญำต 

๕๐ บำท 

  
กำรรับเรื่องร้องเรีสน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกสะอำด โทรศัพท:์๐๔๔-๐๕๖-๐๙๖  
หรือเว็บไซต์ http:// www.koksaat.go.th 
  
  
 
 
 
 


