
- ๑ – 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งำนสำธำรณะสุขและสิ่งแวดล้อม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกสะอำด 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกสะอำด  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๔-๐๕๖-๐๙๖   (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๔-๐๕๖-๐๙๖   ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค ำขอตรวจสอบค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน  ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๒. รำยงำนผู้บริหำรเพื่อพิจำรณำสั่งกำรภำยใน ๗ วัน  ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ   
๓. ตรวจสอบสถำนที่ด ำเนินกำร    ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๔. ผู้บริหำรพิจำรณำเรื่องรำวร้องทุกข์และสั่งกำร    ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
    (ระยะเวลำ ๒ วัน/รำย)  
๕. ออกใบอนุญำต/ไม่ออกใบอนุญำต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ค ำขอทรำบ ภำยใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ใบอนุญำตตำม พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒     จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๔. ใบอนุญำตท ำกำรค้ำจำกส ำนักทะเบียนกำรค้ำ     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญำตหรือใบแจ้งประกอบกิจกำรโรงงำน      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
เป็นไปตำมอัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตให้ประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ประจ ำปี ๒๕๕๔ 

 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคกสะอำด โทรศัพท:์๐๔๔-๐๕๖-๐๙๖  
หรือเว็บไซต์ http:// www.koksaat.go.th 


