
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเลขท่ีบ้าน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลตำบลลาดใหญ่ อำเภอเมืองชัยภูมิ จังหวัดชัยภูมิ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
     2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีสร้างบ้านเสร็จ 
     3. เง่ือนไข 
          (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือโดยมี
รายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 
          (2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ 
ต้องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือต้องส่งให้
สำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีรับเรื่อง) โดยส่งผ่านสำนักทะเบียนจังหวัด เพ่ือส่งให้สำนักทะเบียน
กลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานท่ีให้บริการ 
สำนักทะเบียนท้องถ่ิน เทศบาลตำบลลาดใหญ่ ต้ังอยู่ในสำนัก
ทะเบียนท้องท่ีอำเภอเมืองชัยภูมิ ถ.องค์การฯ สาย 2  
ต.ในเมือง อ.เมืองชัยภูมิ จ.ชัยภูมิ 36000 โทร. 0-4481-2732 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาที 
ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที เทศบาลตำบล 
ลาดใหญ่ อำเภอเมือง
ชัยภูมิ จังหวัดชัยภูมิ 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการ
พิจารณา 
 

10 นาที เทศบาลตำบล 
ลาดใหญ่ อำเภอเมือง
ชัยภูมิ จังหวัดชัยภูมิ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของผู้แจ้ง) 
 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบรับแจ้งเก่ียวกับบ้าน (ท.ร. 9) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
 

สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียน
ท้องถ่ิน 

3) 
 

เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี) 
 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี) 
 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) ศูนย์ดำรงธรรม เทศบาลตำบลลาดใหญ่ เลขท่ี 111 ถ.นิเวศรัตน์ ม.9 ต.กุดตุ้ม อ.เมืองชัยภูมิ จ.ชัยภูมิ 36000 
โทร./โทรสาร. 0-4405-6841 หรือทางเว็บไซต์ www.ladyai-muni.go.th  

หรือระบบ E-Service ทางเว็บไซต์ www.ladyai-muni.go.th   หรือสแกนคิวอาร์โค้ด   
หรือ ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวง ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ  โทร. 1567 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
2) สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลำลูกกา คลอง 9  อ.ลำลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 
 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 
2. กฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2545 
3. หนังสือกรมการปกครอง ท่ี มท 0309.1/93 ลงวันท่ี 25 มีนาคม 2548 
4. พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

หมายเหตุ 
 ยกเลิกการเรียกสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านในการติดต่อราชการ (ตามคำสั่ง
เทศบาลตำบลลาดใหญ่ ท่ี 201/2564 ลงวันท่ี 21 กันยายน 2564) ตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0 เม่ือวันท่ี 30 เมษายน 2561 ประกอบมติคณะรัฐมนตรี  เม่ือ
วันท่ี 2 ตุลาคม 2561 เห็นชอบมาตรการอำนวยความสะดวกและลดภาระของประชาชน (การไม่เรียกสำเนาเอกสาร
ท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน) 
 
 


