
  

 
 แบบคําขอขอมลูขาวสารทางราชการ 

        (สําหรับเจาหนาที่) 
ขอมลูขาวสาร 

รับท่ี............./.................... 
วันท่ี.................................... 

เขียนท่ี  องคการบริหารสวนตําบลหนองไผ 
อําเภอแกงครอ  จังหวัดชัยภูมิ 

วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ..................... 

ขาพเจา..........................................................อายุ............ปอาชีพ................................................................ 
บัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี..........................................บานเลขท่ี/สถานท่ีทํางาน/สถานศึกษา................................................ 
หมูท่ี................ตรอก/ซอย..............................ถนน........................................แขวง/ตําบล........................................................... 
อาเภอ.............................................จังหวัด.........................................เบอรโทรศัพท.......................................... 
มีความประสงคขอรับบริการขอมลูขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.2550 
โดย  ขอตรวจดูขอมูลขาวสาร      ขอเอกสาร/ขอมูล 
ในเรื่องตอไปนื ้

1).........................................................................   2)........................................................................... 
3).........................................................................   4)........................................................................... 

เพ่ือนําไป...................................................................................................................................................................................... 

(ลงช่ือ).......................................................ผูยื่นคําขอ 
(...................................................) 

(สําหรับ เจาหนาที่) คําส่ัง 
  อนุญาต........................................................... 
  ไมอาจดําเนินการได  เนื่อง จาก 

        คําขอไมชัดเจน      ไมมีขอมูล 
  ไมอนุญาต  เนื่องจาก 

         ขอจํานวนมากหรือบอยครั้ง โดยไมมีเหตุอันควร     
         อาจเสียหายตอสถาบันพระมหากษัตริย 
         เปดเผยไมไดตามมาตรา 15 เนื่องจาก…………………………… 
……………………………………………………………………………. 
       (ลงช่ือ)........................................ปลัดอบต.หนองไผ 

(นางพนิดา  วรรณทว)ี 
วันท่ี............/................../............. 

(สําหรับ เจาหนาที)่ (สําหรับผูรับขอ) 
ไดดําเนินการ ขาพเจา 
         ใหขอมูล/เอกสาร ท่ีผูขอตองการแลว     
         ใหเขาดูขอมูล/เอกสารแลว 
         นัดมารับเอกสาร วันท่ี. ....................................... 

         ไดรับ บริการตามคําขอเรียบรอยแลว 
         ไดยืมเอกสารไปและจะสงคืนในวันท่ี.... ..................................... 
ลงช่ือ)............................................ผูยื่นคําขอ/ผูรับขอมูล 

(............................................) 
วันท่ี............/................../............. 

(สําหรับผูขอ) 
ขาพเจา 

ลงช่ือ)............................................เจาหนาท่ี 
(............................................) 

         ไดสงคืนขอมูลขาวสารแลว เม่ือวันท่ี.......................................... 
      (ลงช่ือ)............................................ผูยื่นคําขอ/ผูสงเอกสารคืน 

       (............................................) 

วันท่ี............/................../............. 

(ลงช่ือ)............................................เจาหนาท่ีรับคําขอ 
(............................................) 

วันท่ี............/................../............. 



 
  

  
 

ตัวอยางกรอกคําขอ 
 แบบคําขอขอมลูขาวสารทางราชการ 

        (สําหรับเจาหน้ําที่) 
ขอมลูข่ําวสําร 

รับท่ี............./.................... 
วันท่ี.................................... 

เขียนท่ีองคการบริหารสวนตาบลบางขันหมาก 
อาเภอเมืองลพบรุจังหวัดลพบรุ 

วันท่ี....1.........เดือน...มกรําคม....พ .ศ..2556..... 
ขาพเจา........นางสาวสุขใจ.....มาเยี่ยม.......อายุ....30.....ปอาชีพ..............ประกอบธุรกิจสวนตัว.............. 

บตัรประจาตัวประชาชนเลขท่ี...9-9999-99999-99-9...บานเลขท่ี/สถานท่ีทางาน/สถานศึกษา........บริษัท.ดี.ดี.จากัด....... 
หมูท่ี.......9........ตรอก/ซอย..............-...............ถนน...................-.................แขวง/ตาบล....................บางขันหมาก.................. 
อาเภอ...........เมืองลพบรุ...........จังหวัด..............ลพบรุ............เบอรโทรศัพท........090   -9999999............ 
มีความประสงคขอรับบ ริการขอมลูขาวสารตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.2550 
โดย  ขอตรวจดขูอมลูขาวสาร      ขอเอกสาร/ขอมลู 
ในเรื่องตอไปนื ้

1)........แผนพัฒนาสามป........................ 2)........................................................................... 
3).........................................................................   4)........................................................................... 

เพ่ือนาไป...........ประกอบขอมลูเชิงธุรกิจ.............................................................................................................................. 

(ลงช่ือ).........นางสาวสุขใจ.....มาเยี่ยม.......ผูยื่นคําขอ 
(.......นางสาวสุขใจ.....มาเยี่ยม......) 

(สําหรับ เจ้ําหน้ําที่) คําส่ัง 
  อนุญาต........................................................... 
  ไมอาจดา เนินการได  เนื่อง จาก 

         ค าขอไมชัดเจน      ไมมีขอมูล 
(ลงช่ือ)............................................เจาหนาท่ีรับคําขอ 

(............................................) 
วันท่ี............/................../.............   ไมอนุญาต  เนื่องจาก 

         ขอจํานวนมากหรือบอยครั้งโดยไมมีเหตุอันค วร     
         อาจเสียหายตอสถาบนัพระมหากษัตริย 
         เปดิเผยไมไดตามมาตรา 15 เนื่องจาก………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….
       (ลงช่ือ)........................................ปลัดอบต.บางขันหมาก 

(นายธนูเพชรพรม) 
วันท่ี............/................../............. 

(สําหรับ เจ้ําหน้ําที่) (สําหรับผูขอ) 
ไดดาเนินการ ขาพเจา 
         ใหขอมลู/เอกสาร ท่ีผูขอตองการแลว     
         ใหเขาดขูอมลู/เอกสารแลว 
         นัดมารับเอกสาร วันท่ี. ....................................... 

         ไดรับ บริการตามค าขอเรียบรอยแลว 
         ไดยืมเอกสารไปและจะสงคืนในวันท่ี.... .5..มกราคม..2556....... 
ลงช่ือ)....นางสาวสุขใจ.....มาเยี่ยม...ผูยื่นคําขอ/ผูรับขอมลู 

(..นางสาวสุขใจ.....มาเยี่ยม ...) 
วันท่ี......1..../...มกราคม..../..56.... 

(สําหรับผูขอ) 
ขาพเจา 

ลงช่ือ)............................................เจาหนาท่ี 
(............................................) 

         ไดสงคืนขอมลูขาวสารแลว เม่ือวันท่ี.... 5..มกราคม..2556...... 
     (ลงช่ือ)....นางสาวสุขใจ....มาเยี่ยม....ผูยื่นคาขอ/ผูสงเอกสารคืน 

(....นางสาวสุขใจ....มาเยี่ยม ...) 

วันท่ี............/................../............. 


