
 

 

 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองแวง 

ที่    ๑๗๗ /๒๕๖๕ 
เรื่อง  กำรมอบอ ำนำจให้ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

*************** 
เพ่ือให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามระเบียบ     

ที่เก่ียวข้อง มีประสิทธิภาพประสิทธิผลเกิดความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ  และประโยชน์ของทางราชการอย่างสูงสุด  

อาศัยอ านาจตามประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชัยภูมิ เรื่อง หลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๔๕ ลงวันที่ ๒๔ ตุลาคม  25๔๕ หมวด ๑๑ 
ข้อ ๒๔๐(๓) ก าหนดให้ผู้อ านวยการกอง หรือ หัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนอาจมอบให้พนักงานส่วนต าบลใน
กองหรือส่วนราชการนั้นปฏิบัติราชการแทนได้ จึงแต่งตั้งให้ นางธิดาพร  วรนาม  ต าแหน่ง  หัวหน้าฝ่ายพัฒนารายได้ 
เลขทีต่ าแหน่ง  ๑๐-๓-๐๔-๒๑๐๑-๐๐๓ เป็นผู้ปฏิบัติราชการแทน ผู้อ านวยการกองคลัง ดังนี้ 

๑.งานการจ่ายเงิน การรับเงิน 
๒.งานการจัดท าบัญชีทุกประเภท 
๓.งานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหาพัสดุครุภัณฑ์และทรัพย์สินต่างๆ 
๔.งานสรุปผล สถิติการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม 
๕.งานการจัดเก็บภาษีค่าธรรมเนียมและพัฒนารายได้ 
-เฉพาะในเรื่องต่อไปนี้ เมื่อเสนอผ่านผู้ปฏิบัติราชการแทนแล้ว ให้เสนอต่อผู้อ านวยการกองคลัง ตาม

ขั้นตอนทุกเรื่อง 
 -เรื่องที่เกี่ยวกับนโยบายที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหรือรองนายกองค์การบริหารส่วน

ต าบลสั่งการโดยเฉพาะ 
 -เรื่องที่เก่ียวกับระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมายให้ถือปฏิบัติ 
 -ในกรณีเรื่องเร่งด่วน ซึ่งต้องปฏิบัติงานตามระเบียบงานสารบรรณของเรื่องที่มิได้มอบหมายให้

ปฏิบัติราชการแทน หรือ รักษาราชการแทน ถ้าได้ด าเนินการในระหว่างที่  ผู้อ านวยการกองคลัง ไม่มาปฏิบัติราชการ 
หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้น าเสนอผู้อ านวยการกองคลังอีกครั้งเมื่อกลับมาปฏิบัติหน้าที่ตามปกติ 
  ให้ผู้ปฏิบัติราชการแทน ปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่และรักษาผลประโยชน์ของทางราชการโดย
เคร่งครัดและผู้รับมอบอ านาจจะมอบอ านาจให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอ่ืนต่อไปไม่ได้ และให้จัดท ารายงานผลการปฏิบัติ
ราชการแทนเสนอให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวงอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  ๒  พฤษภาคม ๒๕๖๕ เป็นต้นไป 

                  สั่ง  ณ  วันที่    ๖     พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

                                                               

                                                           
(นายนิคม อบมาลี) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
 


