
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

 

 

 

 
1. กองช่าง อบต.โพสังโฆ      วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ 
โทรศัพท ์: 036-510811     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร :  036-510811     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : www.phosangco.go.th 
 
 
 
กองช่าง อบต.โพสังโฆ 
 
 
 
 การก่อสร้าง ดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วน
ต าบล     มีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของ
ผู้อยู่อาศัยในอาคาร 

 

 

 

1. ยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ข.1     ผู้รับผิดชอบ กองช่าง  

2. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่    ผู้รับผิดชอบ กองช่าง 

3. การพิจารณาออกใบอนุญาต     ผู้รับผิดชอบ กองช่าง 

4. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม    ผู้รับผิดชอบ กองช่าง/กองคลัง 

 

งำนที่ให้บริกำร   กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพสังโฆ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

http://www.phosangco.go.th/


 

ขั้นตอนที ่1 ยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ข.1     20 นาที 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่     5 วัน 

ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณาออกใบอนุญาต      10 วัน 

ขั้นตอนที่ 4 ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม     1 วัน 

หมายเหตุ  แต่ละข้ันตอนอาจมีระยะเวลาเพ่ิมเติม กรณีตรวจสอบแล้วไม่เป็นไปตามข้อก าหนดหรือ 
  ข้อบังคับใช้ทั้งนี้รวมระยะเวลาด าเนินการ ไม่เกิน 20 วัน 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

1. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.1)     จ านวน 1 ชุด 
2. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน 1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จ านวน 1 ชุด 
3. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล        
 - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.3,น.ส.3ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง  จ านวน 1 ชุด 
5. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน   จ านวน 1 ชุด 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน     จ านวน 1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน     จ านวน 1 ชุด 
6. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน   จ านวน 1 ชุด 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต    จ านวน 1 ชุด 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต    จ านวน 1 ชุด 
7. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 
 - หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์     จ านวน 1 ฉบับ 
 (บุคคลธรรมดา 10 บาท , นิติบุคคล 30 บาท) 

 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 



8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มี 
    ลักษณะ/ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)   จ านวน 1 ฉบับ 
9. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จ านวน 1 ฉบับ 
10. รายการค านวณโครงสร้าง (กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน 150 ตารางเมตร) จ านวน 1 ชุด 
11. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีท่ีเข้าข่ายควบคุมตามกฎกระทรวง) จ านวน 1 ฉบับ 
12. ส าเนาภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม   จ านวน 1 ฉบับ 
13. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 3 ชุด ดังที่รายละเอียดต่อไปนี้ 
 13.1 รายการประกอบแบบ  13.2 แผนที่สังเขป 
 13.3 รูปแบบพื้น   13.1 รูปด้าน 4 ด้าน 
 13.5 รูปตัด 2 ด้าน   13.6 รูปทรงหลังคา 
 13.7 รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก 13.8 รูปขยายส่วนต่างๆของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
 13.9 รูปแปลนไฟฟ้า,สุขาภิบาล  13.10 รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร 2 ชั้นขึ้นไป) 
 

 

1. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร    ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน   ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน   ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารบ้านเรือน  ฉบับละ 20 บาท 
5. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน    ฉบับละ 10 บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ 5 บาท 
7. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
 - อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ 50 สตางค์
 - อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา
   ตารางเมตรละ 2 บาท  
 - อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ าหนักบรรทุกเกิน 50 กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 
   ตารางเมตรละ 4 บาท  
 - พ้ืนทีจ่อดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ 50 สตางค์ 
 - ป้ายตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว ก าแพง เมตรละ 1 บาท 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

 



 
 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
- กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

 

ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  

กองช่าง อบต.โพสังโฆ   โทรศัพท์ : 036-510811  โทรสาร : 036-510811 

หรือเว็ปไซต์   : www.phosangco.go.th 

ระเบียบ กฎหมำย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.phosangco.go.th/

