
 

 

 

 

    แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  

      องคก์ารบรหิารส่วนต าบลองคก์ารบรหิารส่วนต าบลโพสังโฆ 

 ประจ าป ี๒๕๖1 

 

 

 

 

 



 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าปงีบประมาณ ๒๕๖1 

 

ท่ี 

 

กิจกรรมด าเนินการ ตาม

เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน  

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 
ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 

๑ ด า เนิ นการตาม พ .ร .บ .

ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร  พ .ศ . 

๒๕๔๐ 

ปรับปรุงศูนย์ ข้ อมู ลข่ าวสารฯ 

อบต.โพสังโฆ  

            ส านักปลัด  

ท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ

และเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 

            ส านักปลัด  

จัดท าป้ายศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ                ส านักปลัด  

จัดท าป้ายบอกถึงสถานท่ีของ

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ตามจุดรอบ

บริเวณ อบต.โพสังโฆ  

            ส านักปลัด  

จัดท าแผนผั งขั้น ตอนการรับ

บริการของประชาชน   

            ส านักปลัด  

จัดท าแผนผังโครงสร้างบุคลากร 

คณะกรรมการประจ าศูนย์ และ

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฯ 

            ส านักปลัด  

จัด เต รียมสถาน ท่ีส าหรับการ

บริการและติดต่อขอรับบริการและ

การบริการรับรอง 

            ส านักปลัด  

 



 

 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร ที่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าป ี๒๕๖1 

 

ท่ี 

 

กิจกรรมด าเนินการ  

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 
ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 

๒ จัดระบบข้อมูลข่าวสาร ตาม

พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ ข้ อ มู ล

ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๐ มาตรา ๗ และ

มาตรา ๙  

จัดท าแฟ้มข้อมูลข่าวสารฯมาตรา 

๗ ดังน้ี   

(๑)  โครงสร้างและการจัด

องค์กรในการด าเนินงาน 

(๒) สรุปอ านาจหน้าท่ีท่ีส าคัญและ
วิธีด าเนินงาน 

(๓) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับบริการ
ข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าใน

การติดต่อกับหน่วยงาน  

(๔) กฎ  มติ  ค รม . ข้ อบั ง คั บ 
ค าสั่ ง หนั งสือเวียน ระเบียบ 

แบบแผน นโยบาย หรือการ

ตีความ  

             

 

 

     

    ทุกกอง/

ฝ่าย 

 

 

 

 

 

ทุกกอง/ฝ่าย 

 

จัดท าแฟ้มข้อมูลข่าวสารฯมาตรา 

๙ (๑ ) – (๘ ) ให้ ครบถ้ วน 

และเก็บไว้เผยแพร่เป็นเวลาไม่น้อย

กว่า ๑ ปี นับแต่วันประกาศ 

(๑ ) ผลการพิ จารณ าหรือค า

             

 

 

 

ทุกกอง/ฝ่าย 

 



 

 

วินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต่อเอกชน 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าป ี๒๕๖1 

 

ท่ี 

 

กิจกรรมด าเนินการ ตาม

เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน 

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 
ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 

  (๒) นโยบายหรือการตีความท่ีไม่

เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจา

นุเบกษา 

(๓) แผนงาน โครงการ และ

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  

(๔) คู่มือหรือค าสั่งเก่ียวกับวิ ธี

ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  

(๕) สิ่งพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึง

ในราชกิจจานุเบกษา 

(๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมี

ลักษณ ะผูกขาดตัดตอน หรือ

สัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ

จัดท าบริการสาธารณะ 

   - มีสัญญาจัดซื้อจัดจ้าง/

ใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง/ข้อตกลงการ

            ทุกกอง 

 

 

ทุกกอง 

 

    ส านักปลัด 

 

      ทุกกอง 

 

 

 

      

 

 ทุกกอง 

 



 

 

จัดซื้อจัดจ้าง  

(๗ )  ม ติ  ค ร ม . ห รื อ ม ติ

คณ ะกรรมการ ท่ี แต่ งตั้ ง โดย

กฎหมายหรือโดยมติ ครม.  

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าป ี๒๕๖1 

 

ท่ี 

กิจกรรมด าเนินการ ตาม

เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน 

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 



 

 

  

 

 

 

 

(๘) จัดท าข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่ 

กขร. ก าหนด ดังนี้   

- ป ร ะก า ศ ท่ี  ๑  ป ร ะก า ศ

ประกวดราคา สอบราคา ฯ 

- ประกาศท่ี ๒ สรุปผลการ

จัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบ สขร.๑   

 

- ประกาศท่ี ๓ ข้อมูลเก่ียวกับ

สิ่งแวดล้อมและสุขภาพ 

- ป ร ะ ก า ศ ท่ี  ๔  เก ณ ฑ์

มาตรฐานความโปร่งใสและ

ตัวช้ีวัดความโปร่งใส 

 (๑) การจัดหาวัสดุ 

 (๒) การให้บริการประชาชน 

 (๓ )ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง

หน่วยงาน 

 (๔) การบริหารงบประมาณ 

 (๕) การบริหารงานบุคคล 

 (๖) การติดและประเมินผลการ

ปฏิบัติงานของหน่วยงาน    

               

 

      

       กองคลัง 

 

     

      

     ส านักปลัด 

 

 ทุกกอง 

 

 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ  ประจ าป ี๒๕๖1 

 กิจกรรมด าเนินการ ตาม  ปี ๒๕61   



 

 

ท่ี เกณฑ์มาตรฐานการ

ตรวจประเมิน 

รายละเอียด/เป้าหมาย ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔ 

เว็บไซต์เผยแพร่ศูนย์ข้อมูล

ข่าวสารฯ ตามมาตรา๗ 

แ ล ะ ม า ต ร า  ๙  ข อ ง

หน่ วยงาน เป็น ปั จจุบั น 

และเผยแพร่ข้อมูลไว้อย่าง

น้อย ๑ ปี  

 

 

 

จั ด ท า ดั ช นี แฟ้ ม ข้ อ มู ล

ข่าวสาร  

ดู แ ล ร ะ บ บ ข้ อ มู ล แ ล ะ ก า ร

ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ เว็ บ ไ ซ ต์ ข อ ง

หน่วยงาน 

             

กองสวัสดิการ 

 

น าข้อมูลข่าวสารฯ ตามมาตรา ๗ 

(๑ ) – (๔ ) ขึ้ น เว็ บ ไซต์  เป็ น

ปัจจุบันต่อเนื่อง  

             

กองสวัสดิการ 

 

น าข้อมูลข่าวสารฯ ตามมาตรา 

ม าต รา ๙  (๑ ) – (๘ ) ขึ้ น

เว็บไซต์ เป็นปัจจุบันต่อเนื่อง 

             

กองสวัสดิการ 

 

จัดท าดัชนีรวมข้อมูลข่าวสารตาม

มาตรา ๗ และมาตรา ๙ ส าหรับ

ให้บริการประชาชนเป็นปัจจุบัน 

สามารถสืบค้นได้สะดวก รวดเร็ว 

และเป็นปัจจุบัน 

 

 

                 

 

    ส านักปลัด   

 

 

 

 

 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าป ี๒๕๖1 

 กิจกรรมด าเนินการ ตาม  ปี ๒๕61   



 

 

ท่ี เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน 

รายละเอียด/เป้าหมาย ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าดัชนีรวมข้อมูลข่าวสารไว้ใน

ศูนย์อิเล็กทรอนิกส์อย่างชัดเจน 

ครบถ้ วน สามารถสื บค้น ได้

สะดวก 

- ดัชนีรวมข้อมูลข่าวสารตาม

มาตรา ๗ และมาตรา ๙ 

- ดัชนีรวมและสารบัญประจ า

แฟ้มข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน  

            กองสวัสดิการ  

อบรมให้ ความรู้ บุ คลากรของ

หน่วยงานเพื่อปฏิบัติงานการลง

ข้อมูลเว็บไซต ์

             

ส านักปลัด 

 

 

 

 

 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ  ประจ าป ี๒๕๖1 

 กิจกรรมด าเนินการ ตาม  ปี ๒๕61   



 

 

ท่ี เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน 

รายละเอียด/เป้าหมาย ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๕  การบริหารจัดการเก่ียวกับ

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร

อย่างเป็นระบบ 

มีค าสั่ งมอบหมายงานให้ ของ

หน่ วยงานรับผิ ดชอบในการ

ปฏิบัติตาม ข้อมูลข่าวสารฯ เป็น

การเฉพาะ  

             

ส านักปลัด 

 

ผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานให้

ความส าคัญและควบคุมดูแลให้มี

การปฏิบัติตามข้อมูลข่าวสารของ

ราชการอย่ าง เคร่งครั ด เช่น 

ประชุมซักซ้อมท าความเข้าใจ  

อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

             

 

ส านักปลัด 

 

๖ แผ น พัฒ น าศู น ย์ ข้ อ มู ล

ข่าวสารของราชการ  

จัดท าแผนการพัฒนาศูนย์ข้อมูล

ข่ า ว ส า ร ป ร ะ จ า ปี ทุ ก ปี แ ล ะ

ด าเนินการตามแผนก าหนด 

             

ส านักปลัด 

 

เส น อ แ ผ น ใ ห้ ผู้ บ ริ ห า ร แ ล ะ

คณะกรรมการศูนย์ฯ ให้ความ

เห็นชอบ 

             

ส านักปลัด 

 

ด าเนินการตามแผนฯ ก าหนด             ทุกกอง  

น าเสนอผลการด าเนินการตาม

เพื่อประกอบการพิจารณาของ

ผู้บริหาร 

             

ส านักปลัด 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลองคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าป ี๒๕๖1 



 

 

 

ท่ี 

กิจกรรมด าเนินการ ตาม

เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน 

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค. ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค. ก.ย. 

๗ มีคู่มือในการปฏิบัติงาน

ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

เพื่อเป็นองค์ความรู้ในการ

ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี

ศูนย์ฯ    

ปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงานของ

ศู น ย์ ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร ฯ  ข อ ง

หน่วยงาน โดยเผยแพร่ไว้ท่ีศูนย์

และเว็บไซต์ของหน่วยงาน  

             

ส านักปลัด 

 

จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของ 

สนง.คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ เผยแพร่ไว้ท่ีศูนย์ 

             

ส านักปลัด 

 

๘ ก า ร แ ล ก เป ล่ี ย น ข้ อ มู ล

ข่าวสารการศึกษาดูงาน

ระหว่างหน่วยงาน  

น าเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานศึกษา

ดูงานการปฏิบัติตาม พ.ร.บ .

ข้อมูลข่าวสารฯ กับหน่วยงาน

ต้ น แ บ บ  เพื่ อ น า ค ว า ม รู้ ม า

ขับเคลื่อนด าเนินงานศูนย์ข้อมูล

ข่าวสารฯ 

             

 

 

ทุกกอง 

 

๙ การเผยแพร่ความรู้ความ

เข้าใจเก่ียวกับสิทธิการรับรู้

ข้อมูลข่าวสารให้บุคลากร

ในส่วนราชการทราบ  

จัดประชุมเชิงปฏิบัติการให้ความรู้และ

ส่งเสริมพัฒนาความรู้ความเข้าใจ

เก่ียวกับการปฏิบัติงานตามกฎหมาย

ของข้อมูลข่าวสารของราชการแก่

บุคลากรภายในหน่วยงาน 

             

 

ส านักปลัด 

 

ประชุม จนท. ภายในศูนย์ข้อมูล

ข่าวสารฯ เพื่อเสริมสร้างองค์ความรู้

ในการปฏิบัติงาน 

            ส านักปลัด  

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าป ี๒๕๖1 



 

 

 

ท่ี 

กิจกรรมด าเนินการ ตามเกณฑ์

มาตรฐานการตรวจประเมิน 

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

  ส่งบุ คลากรในหน่ วยงาน เข้า

อบรม เก่ียวกับกฎหมายข้อมู ล

ข่ า ว ส า ร ฯ  ( ผ่ า น  E-

leanrning/เข้าร่วมโครงการ

ทดสอบของ สขร.) 

             

 

ส านักปลัด 

 

 

ประชาสัมพันธ์ผลการปฏิบัติตาม 

พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ โดยเฉพาะ

การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ให้

ประชาชนรับทราบผ่านช่องทาง 

อย่างน้อย ๕ ช่องทาง (แผ่นพับ 

เว็ บ ไ ซ ต์  ว า ร ส า ร  บ อ ร์ ด

ประชาสัมพันธ์ สื่อออนไลน์ ฯลฯ)  

             

 

 

กองคลัง 

 

๑๐ ช่องทางการรับฟังความ

คิดเห็นของประชาชน ณ 

จุ ด บ ริ ก า ร ท่ี ศู น ย์ ข้ อ มู ล

ข่าวสารฯ และทางเว็บไซต์

ของหน่วยงานฯ     

จัดท าตู้รับฟังความคิดเห็นและ

แบบฟอร์มรับฟั งความคิด เห็น 

ข้อเสนอแนะ ข้อร้องเรียน ไว้

ประจ าศูนย์ฯ  

             

ส านักปลัด 

 

พัฒนาช่องทางการให้บริการข้อมูล

ข่ า วส ารแล ะรั บฟั ง ค วาม คิ ด เห็ น 

ข้ อ เสนอแน ะ ข้ อ ร้ อง เรี ยน  ให้ มี

ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

            ส านักปลัด  

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ  ประจ าป ี๒๕๖1 



 

 

 

ท่ี 

กิจกรรมด าเนินการ ตาม

เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน 

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

๑๑ การส ารวจความพึงพอใจ

ข อ ง ป ร ะ ช า ช น ต่ อ ก า ร

ให้บริการ ณ จุดบริการ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ในระดับพอใจขึ้นไป   

จัดท าแบบส ารวจความพึงพอใจ

ของผู้รับบริการ ณ จุดบริการ

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ  

            ส านักปลัด  

สรุปผลและรายงานผู้บังคับบัญชา

ทราบอย่างต่อเนื่อง 

             

ส านักปลัด 

 

๑๒ จัดเก็บสถิติ สรุปผลการมา

ใช้บริการ และรายงานให้

ผู้ บ ริ ห ารท ราบ ณ  จุ ด

บริการข้อมูลข่าวสารของ

ราชการและเว็บไซต์  

จัดเก็บสถิติ              

ส านักปลัด 

 

สรุปผล             

เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ             

๑๓ การปฏิบัติตามมติ ครม. 

เมื่ อ วั น ท่ี  ๒ ๘  ธ .ค . 

๒๕๔๗ การให้บริการ

ข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน

ท่ี ศู น ย์ ข้ อ มู ล ข่ า วส า ร ฯ 

สามารถบริการด้วยความ

รวดเร็ว 

ประชาชนสามารถขอรับการ

บริก ารข้ อมู ล ข่ าวส ารฯ แล ะ

สามารถบริการด้วยความรวดเร็ว  

            ทุกกอง  

 

 

 



 

 

แผนพฒันาศนูยข์อ้มูลขา่วสาร องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพสงัโฆ ประจ าป ี๒๕๖1 

 

ท่ี 

กิจกรรมด าเนินการ ตาม

เกณฑ์มาตรฐานการตรวจ

ประเมิน 

 

รายละเอียด/เป้าหมาย 

ปี ๒๕61  

ผู้รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

๑๔ การรายงานผลการปฏิบัติ

ตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร 

ผ่านเว็บไซต์ 

มีการรายงานผลการปฏิบัติตาม 

พ .ร .บ . ข้ อมู ล ข่ า วส าร ผ่ าน

เว็บไซต ์เป็นปัจจุบัน ต่อเนื่อง 

            กองคลัง  

๑๕ การร้องเรียนกรณีไม่ปฏิบัติ

ตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร 

ของหน่วยงาน 

การบริการข้อมูลข่าวสารของ

หน่วยงานต้องด าเนินการตาม 

ตามระเบียบกฎหมายก าหนดโดย

ไม่ให้ประชาชนต้องร้องเรียน

กรณีไม่ปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ข้อมูล

ข่าวสาร 

             

 

ทุกกอง 

 

๑๖ การอุทธรณ์กรณีไม่ปฏิบัติ

ตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร 

ของหน่วยงาน 

การบริการข้อมูลข่าวสารของ

หน่วยงานต้องด าเนินการตาม 

ตามระเบียบกฎหมายก าหนด โดย

ไม่ให้ประชาชนต้องอุทธรณ์กรณี

ไม่ ปฏิ บั ติ ต าม พ .ร .บ . ข้อมู ล

ข่าวสาร 

             

 

ทุกกอง 

 

      

              


