
งานท่ีให้บริการ : แจ้งถมท่ีดิน

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลโพธ์ิชัย

1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ้งถมดิน

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ ในหน่วยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง

5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป

7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนดฯลฯ : 7 วัน

9. ข้อมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

10.ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] : การแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26

11.ช่องทางการให้บริการ
1) สถานที่ให้บริการ ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลโพธ์ิชัย อ.อินทร์บุรี จ.สิงห์บุรี 16110

2) โทรศัพท์ 036-699424

3) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

หมายเหตุ –

12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังน้ี

1.1. การดําเนินการถมดินน้ันจะต้องเป็นการดําเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ

ได้แก่ 1) เทศบาล

2) กรุงเทพมหานคร

3) เมืองพัทยา

4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา

นุเบกษา

5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร

6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง

7) ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน

(ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)

1.2. การดําเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทําการ ถมดิน

โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียงและมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ี เกิน

กว่าท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับ

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
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2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนดเพ่ือเป็นหลักฐาน

การแจ้งภายใน 7วันนับแต่ วันท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7

วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอํานาจ

ออกคํา ส่ังให้การแจ้ง เป็นอันส้ินผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีกําหนดให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้ง

ให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง

13.ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน
รายละเอียดของข้ันตอน การ

บริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1
การตรวจสอบ
เอกสาร

ผู้แจ้งย่ืนเอกสารแจ้งการถม ดิน
ตามท่ีกําหนดให้เจ้าพนักงาท้องถ่ิน
ดําเนินการ ตรวจสอบข้อมูล

1 วัน -
(องค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน
ใน พ้ืนท่ีท่ีจะดําเนินการถม
ดิน)

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา
(กรณีถูกต้อง)

5 วัน -
(องค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน
ใน พ้ืนท่ีท่ีจะ ดําเนินการถม
ดิน)

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ รับแจ้ง
และแจ้งให้ผู้แจ้งมา รับใบรับแจ้ง 1 วัน -

(องค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน
ใน พ้ืนท่ีท่ีจะ ดําเนินการถม
ดิน)

*** ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน ***

14. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการด เนินการลดข้ันตอน

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร ยืนยันตัวตน
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ ออก
เอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1 บัตรประจําตัว ประชาชน - 0 1 ฉบับ -

2 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด -

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร ย่ืนเพ่ิมเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1 แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะ
ดําเนินการถมดิน - 1 0 ชุด -

2 แผนผังแสดงเขต ท่ีดินและ
ท่ีดิน บริเวณข้างเคียง - 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร ย่ืนเพ่ิมเติม
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

3 แบบแปลน รายการประกอบ
แบบแปลน - 1 0 ชุด -

4 โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1
ขนาด เท่าต้นฉบับทุก หน้า
พร้อม เจ้าของท่ีดินลง นาม
รับรองสําเนา ทุกหน้า - 0 1 ชุด

(กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ท่ีดิน)

5 หนังสือมอบ อํานาจกรณีให้
บุคคลอ่ืนยื่นแจ้ง การถมดิน - 1 0 ชุด -

6 หนังสือยินยอม ของเจ้าของ
ท่ีดิน กรณีท่ีดินบุคคล อ่ืน - 1 0 ชุด -

7 รายการคํานวณ (กรณีการถม
ดินท่ี มีพ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน
2,000 ตาราง เมตรและมี
ความ สูงของเนินดิน ตั้งแต่ 2
เมตรข้ึน ไปวิศวกร ผู้ออกแบบ
และ คํานวณต้องเป็นผู้ ได้รับ
ใบอนุญาต ให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม
สาขา วิศวกรรมโยธาไม่ ต่ํา
กว่าระดับ สามัญวิศวกรกรณี
พ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร
และมี ความสูงของเนิน ดิน
เกิน 5 เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบ และคํานวณต้อง
เป็นผู้ได้รับ ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ วิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม โยธา
ระดับวุฒิ วิศวกร)

- 1 0 ชุด -

8 ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถม
ดินท่ี มีพ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืน เดียวกันเกิน
2,000 ตาราง เมตรและมี
ความ สูงของเนินดิน

- 1 0 ชุด -

9 ช่ือและท่ีอยู่ของผู้ แจ้งการถม
ดิน - 1 0 ชุด -
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16. ค่าธรรมเนียม
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท

2) ค่าธรรมเนียม 500 บาท

หมายเหตุ –

17.ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตําบลโพธ์ิชัย อ.อินทร์บุรี จ.สิงห์บุรี 16110

( www.phoshai.go.th/)

โทรศัพท์ : 036545401

2) ช่องทางการร้องเรียน ผู้ว่าราชการจังหวัด หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด)

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหตุ-

*** หมายเหตุ ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.

พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง

และคู่มือการกรอก


