
1/8 
 

 

คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจดัตัง้ตลำด 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ:องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโพธิท์อง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโพธิท์อง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว่าดว้ยสุขลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตักิารสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมลูสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การขอใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด 20/05/2558 14:45  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลโพธิท์อง อ าเภอปางศลิาทอง จงัหวดัก าแพงเพชร  

โทร 055-741696 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท.สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหน้าทีร่บัผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 
12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑว์ธิกีารผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด 
(ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการส่วนทอ้งถิน่หรอืองคก์รของรฐัทีไ่ดจ้ดัตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหน้าทีแ่ต่ตอ้งปฏิบตัติ
ามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
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ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนกังานเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมาย
ก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุ่ม/กอง/ฝา่ยทีร่บัผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
 
 
  2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 
  (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
  (4) 
......ระบุเพิม่เตมิตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
 
หมำยเหต:ุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาช
นเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบั

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญาตยืน่ค าขอ
รบัใบอนุญาตจดัตัง้ตลาดพ
รอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าห
นด 
 

15 นาท ี - (1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิ
ารส่วนงาน/หน่วย
งานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริ
บทของทอ้งถิน่ 
) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถู
กตอ้งของค าขอและความค
รบถว้นของเอกสารหลกัฐา
นทนัท ี
กรณไีมถู่กตอ้ง/ครบถว้นเจ้
าหน้าทีแ่จง้ต่อผูย้ ืน่ค าขอใ

1 ชัว่โมง - (1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิ
ารส่วนงาน/หน่วย
งานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริ
บทของทอ้งถิน่ 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบั

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

หแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพื่อด าเนิน
การหากไมส่ามารถด าเนิน
การไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ดัท า
บนัทกึความบกพรอ่งและร
ายการเอกสารหรอืหลกัฐา
นยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเ
วลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หน้
าทีแ่ละผูย้ ื่นค าขอลงนามไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

2. 
หากผูข้อใบอนุญา
ตไมแ่กไ้ขค าขอห
รอืไมส่่งเอกสารเ
พิม่เตมิใหค้รบถว้
นตามทีก่ าหนดใน
แบบบนัทกึความ
บกพรอ่งใหเ้จา้ห
น้าทีส่่งคนืค าขอแ
ละเอกสารพรอ้มแ
จง้เป็นหนงัสอืถงึเ
หตุแห่งการคนืดว้
ยและแจง้สทิธใิน
การอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.
บ. 
วธิปีฏบิตัริาชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสถานทีด่า้น
สุขลกัษณะ 
กรณถีูกตอ้งตามหลกัเกณ
ฑด์า้นสุขลกัษณะเสนอพจิา
รณาออกใบอนุญาต 
กรณไีมถู่กตอ้งตามหลกัเก
ณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะน า
ใหป้รบัปรงุแกไ้ขดา้นสุขลกั
ษณะ 
 
 

15 วนั - (1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิ
ารส่วนงาน/หน่วย
งานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริ
บทของทอ้งถิน่ 
2. 
กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 
วนันบัแต่วนัทีเ่อก
สารถูกตอ้งและคร
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบั

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

บถว้น 
(ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสุขพ.
ศ. 2535 มาตรา 
56 และพ.ร.บ. 
วธิปีฏบิตัริาชการ
ทางปกครอง 
(ฉบบัที ่2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญา
ต/ค าสัง่ไมอ่นุญาต 
     1. กรณอีนุญาต 
มหีนงัสอืแจง้การอนุญาตแ
ก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมา
รบัใบอนุญาตภายในระยะเ
วลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพ้
นก าหนดถอืว่าไมป่ระสงคจ์
ะรบัใบอนุญาตเวน้แต่จะมเี
หตุหรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณไีมอ่นุญาต 
แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาต
จดัตัง้ตลาดแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการ
อุทธรณ์ 
 
 

3 วนั - (1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิ
ารส่วนงาน/หน่วย
งานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริ
บทของทอ้งถิน่ 
2. 
ในกรณทีีเ่จา้พนกั
งานทอ้งถิน่ไมอ่า
จออกใบอนุญาตห
รอืยงัไมอ่าจมคี าสั ่
งไมอ่นุญาตไดภ้า
ยใน 30 
วนันบัแต่วนัทีเ่อก
สารถูกตอ้งและคร
บถว้นใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบทุก 
7 
วนัจนกว่าจะพจิา
รณาแลว้เสรจ็พรอ้
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบั

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

มส าเนาแจง้ส านกั
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณมีคี าสัง่อนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราแล
ะระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหน
ด 
 
 

1 วนั - (1. 
ระยะเวลาใหบ้รกิ
ารส่วนงาน/หน่วย
งานทีร่บัผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริ
บทของทอ้งถิน่ 
2. 
กรณไีม่ช าระตาม
ระยะเวลาทีก่ าหน
ดจะตอ้งเสยีค่าปรั
บเพิม่ขึน้อกีรอ้ยล
ะ 20 
ของจ านวนเงนิที่
คา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 20 วนั 
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว 
 
 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ท่ี รำยกำรเอกสำ
รยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำครั
ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวัปร
ะชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบยีนบ้
าน 

- 1 1 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำ
รยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำครั
ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

3) 

หนงัสอืรบัรองนิ
ตบิุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั
ฐานอื่นๆตามทีร่า
ชการส่วนทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

4) 

ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณทีีม่กีาร
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั
ฐานอื่นๆตามทีร่า
ชการส่วนทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

5) 

หลกัฐานทีแ่สดง
การเป็นผูม้อี านา
จลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั
ฐานอื่นๆตามทีร่า
ชการส่วนทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำ
รย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครั
ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ทีเ่กีย่วขอ้งเช่น
ส าเนาใบอนุญาต
สิง่ปลกูสรา้งอาค
ารหรอืหลกัฐานแ
สดงว่าอาคารนัน้
สามารถใชป้ระก
อบการไดต้ามก
ฎหมายว่าดว้ยก
ารควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั
ฐานอื่นๆตามทีร่า
ชการส่วนทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

2) 

แผนทีโ่ดยสงัเขป
แสดงสถานทีต่ ัง้
ตลาด 

- 1 1 ฉบบั ( 
เอกสารและหลกัฐ
านอื่นๆตามทีร่าช
การส่วนทอ้งถิน่ป
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ท่ี รำยกำรเอกสำ
รย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครั
ฐผูอ้อกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

ระกาศก าหนด) 

3) 

ใบรบัรองแพทย์
ของผูข้ายของแล
ะผูช้่วยขายของใ
นตลาดหรอืหลกั
ฐานทีแ่สดงว่าผ่า
นการอบรมเรือ่ง
สุขาภบิาลอาหาร
ตามหลกัสตูรทีท่้
องถิน่ก าหนด 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกั
ฐานอื่นๆตามทีร่า
ชการส่วนทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจดัตัง้ตลำดฉบบัละไม่เกิน 2,000 บำทต่อปี 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหต ุ(ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลโพธิท์อง อ าเภอปางศลิาทอง 

จงัหวดัก าแพงเพชร  
โทร.055-741696 
 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
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19. หมำยเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


