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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลโพธ์ิทอง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขออนญุาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองชา่ง องค์การบริหารสว่นต าบลโพธ์ิทอง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: พระรำชบัญญัตคิวบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ต าบลโพธ์ิทอง อ าเภอปางศลิาทอง จงัหวดัก าแพงเพชร  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบ
คมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 15 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 21/05/2558 
15:48  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถานท่ีให้บริการทีท่ ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพธ์ิทอง อ ำเภอปำงศิลำทอง จงัหวดัก ำแพงเพชร 
โทร.055-741696 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)  
ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผู้ใดจะรือ้ถอนอาคารท่ีมีสว่นสงูเกิน 
15เมตรซึง่อยู่หา่งจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน้อยกวา่ความสงูของอาคารและอาคารท่ีอยู่หา่งจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสา
ธารณะน้อยกวา่๒เมตรต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินซึง่เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและออกใ
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บอนญุาตหรือมีหนงัสือแจ้งค าสัง่ไมอ่นญุาตพร้อมด้วยเหตผุลให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบภายใน 
45วนันบัแตว่นัท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตจุ าเป็นท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีค าสัง่ไม่อนุ
ญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2คราวคราวละไมเ่กิน 
45วนัแตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือต
ามท่ีได้ขยายเวลาไว้นัน้แล้วแตก่รณี 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับเร่ืองขออนญุาต 
 

1 วนั - (องค์กรปกครองส่
วนท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะขออนญุาตรือ้
ถอนอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจพิ
จารณาเอกสารประกอบกา
รขออนญุาต 
 

1 วนั - (องค์กรปกครองส่
วนท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะขออนญุาตรือ้
ถอนอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจพิ
จารณาแบบแปลน 

5 วนั - (องค์กรปกครองส่
วนท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะขออนญุาตรือ้
ถอนอาคาร) 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณ
าออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุ
ญาตรือ้ถอนอาคาร (น.1) 
 

3 วนั - (องค์กรปกครองส่
วนท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะขออนญุาตรือ้
ถอนอาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 10 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรม
ดำ) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค ำขออนญุำ
ตรือ้ถอนอำคำร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ขออนญุำต) 

2) 

หนงัสือรับรองขอ
งผู้ประกอบวิชำชี
พวิศวกรรมควบคุ
มของผู้ออกแบบ
ขัน้ตอนวิธีกำรแล
ะสิ่งป้องกนัวสัดรุ่
วงหลน่ในกำรรือ้
ถอนอำคำร 
(กรณีท่ีเป็นอำคำ
รมีลกัษณะขนำด
อยูใ่นประเภทเป็
นวิชำชีพวิศวกรร
มควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ขออนญุำต) 

3) 
โฉนดท่ีดนิน.ส.3 
หรือส.ค.1 
ขนำดเท่ำต้นฉบั

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ขออนญุำต) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บทกุหน้ำพร้อมเ
จ้ำของท่ีดินลงนำ
มรับรองส ำเนำทุ
กหน้ำกรณีผู้ขออ
นญุำตไมใ่ชเ่จ้ำข
องท่ีดนิต้องมีหนั
งสือยินยอมของเ
จ้ำของท่ีดินให้รือ้
ถอนอำคำรในท่ีดิ
น 

4) 

ใบอนญุำตให้ใช้
ท่ีดนิและประกอ
บกิจกำรในนิคม
อตุสำหกรรมหรือ
ใบอนญุำตฯฉบบั
ตอ่อำยหุรือใบอนุ
ญำตให้ใช้ท่ีดนิแ
ละประกอบกิจกำ
ร (สว่นขยำย) 
พร้อมเง่ือนไขแล
ะแผนผงัท่ีดนิแน
บท้ำย 
(กรณีอำคำรอยูใ่
นนิคมอตุสำหกร
รม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ขออนญุำต) 

5) 

กรณีท่ีมีกำรมอบ
อ ำนำจต้องมีหนงั
สือมอบอ ำนำจติ
ดอำกรแสตมป์ 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ขออนญุำต) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

30 
บำทพร้อมส ำเนำ
บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชนส ำเนำทะเ
บียนบ้ำนหรือหนั
งสือเดนิทำงของ
ผู้มอบและผู้ รับม
อบอ ำนำจ 

6) 

บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชนและส ำเน
ำทะเบียนบ้ำนขอ
งผู้ มีอ ำนำจลงนำ
มแทนนิติบคุคลผู้
รับมอบอ ำนำจเจ้
ำของท่ีดิน 
(กรณีเจ้ำของท่ีดิ
นเป็นนิตบิคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ขออนญุำต) 

7) 

กรณีท่ีมีกำรมอบ
อ ำนำจต้องมีหนงั
สือมอบอ ำนำจติ
ดอำกรแสตมป์ 
30 
บำทพร้อมส ำเนำ
บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชนส ำเนำทะเ
บียนบ้ำนหรือหนั
งสือเดนิทำงของ
ผู้มอบและผู้ รับม
อบอ ำนำจบตัรป

- 0 1 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ขออนญุำต) 



6/8 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ระชำชนและส ำเ
นำทะเบียนของผู้
มีอ ำนำจลงนำมแ
ทนนิติบคุคลผู้ รับ
มอบอ ำนำจเจ้ำข
องอำคำร 
(กรณีเจ้ำของอำ
คำรเป็นนิติบคุค
ล) 

8) 

หนงัสือรับรองขอ
งสถำปนิกผู้ออก
แบบพร้อมส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมคว
บคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอำคำ
รมีลกัษณะขนำด
อยูใ่นประเภทวิช
ำชีพสถำปัตยกรร
มควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ออกแบบและค
วบคมุงำน) 

9) 

หนงัสือรับรองขอ
งวิศวกรผู้ออกแบ
บพร้อมส ำเนำใบ
อนญุำตเป็นผู้ปร
ะกอบวิชำชีพวิศว
กรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอำคำ
รมีลกัษณะขนำด

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ออกแบบและค
วบคมุงำน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อยูใ่นประเภทวิช
ำชีพวิศวกรรมคว
บคมุ) 

10) 

แผนผงับริเวณแ
บบแปลนรำยกำ
รประกอบแบบแ
ปลนท่ีมีลำยมือช่ื
อพร้อมกบัเขียนช่ื
อตวับรรจงและคุ
ณวฒุิท่ีอยูข่องส
ถำปนิกและวิศว
กรผู้ออกแบบตำ
มกฎกระทรวงฉบั
บท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสำรในสว่นขอ
งผู้ออกแบบและค
วบคมุงำน) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพธ์ิทอง 
โทร.055-741696 
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