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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลโพธ์ิทอง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานปลดั องค์การบริหารสว่นต าบลโพธ์ิทอง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ต าบลโพธ์ิทอง อ าเภอปางศลิาทอง จงัหวดัก าแพงเพชร  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] 
การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู 19/05/2558 14:20  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลโพธ์ิทอง อ าเภอปางศิลาทอง จงัหวดัก าแพงเพชร 

โทร. 055-741696 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงข้อมูลได้ตามหนา้ทีรั่บผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถ่ินเปิดใหบ้ริการ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกลูโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอ
บแทนด้วยการคดิคา่บริการต้องย่ืนขออนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน...ระบ.ุ..
วนัก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) 
เม่ือได้ย่ืนค าขอพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมีค าสัง่ไมต่อ่อา
ยใุบอนญุาตและหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไมไ่ด้มาย่ืนค าขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้วต้องด าเนิน
การขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ 
ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ่
มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระและกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระคา่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกิน 2 ครัง้ 
เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจ านวน 
 
  2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
 
 (2) 
หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัขิองผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกลูด้านผู้ขบัข่ีและผู้ปฏิบตังิานประจ ายานพาห
นะด้านสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกลูถกูต้องตามหลกัเกณฑ์และมีวิธีการควบคมุก ากบัการขนสง่เพ่ือป้องกนัการลกั
ลอบทิง้สิ่งปฏิกลูให้ถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 
  (3) 
......ระบเุพิ่มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่นท้องถ่ินก า
หนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน.... 
 
หมายเหต:ุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเ
รียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนค าขอ
รับใบอนญุาตประกอบกิจก
ารรับท าการเก็บและขนสิ่งป
ฏิกลูพร้อมหลกัฐานท่ีท้องถ่ิ
นก าหนด 
 

15 นาที - (1. 
ระยะเวลาการให้บ
ริการสว่นงาน/หน่
วยงานท่ีรับผิดชอ
บให้ระบไุปตามบริ
บทของพืน้ท่ี 
) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถู
กต้องของค าขอและความค
รบถ้วนของเอกสารหลกัฐา
นทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วนเจ้า
หน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค าขอให้แ
ก้ไข/เพิ่มเตมิเพ่ือด าเนินการ
หากไมส่ามารถด าเนินการไ
ด้ในขณะนัน้ให้จดัท าบนัทึก
ความบกพร่องและรายการเ
อกสารหรือหลกัฐานย่ืนเพิ่ม
เตมิภายในระยะเวลาท่ีก าห
นดโดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ื
นค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนั ้
นด้วย 
 
 

1 ชัว่โมง - (1. 
ระยะเวลาการให้บ
ริการสว่นงาน/หน่
วยงานท่ีรับผิดชอ
บให้ระบไุปตามบริ
บทของพืน้ท่ี 
2. 
หากผู้ขอใบอนญุา
ตไมแ่ก้ไขค าขอหรื
อไมส่ง่เอกสารเพิ่
มเตมิให้ครบถ้วน
ตามท่ีก าหนดในแ
บบบนัทกึความบ
กพร่องให้เจ้าหน้า
ท่ีสง่คืนค าขอและเ
อกสารพร้อมแจ้งเ
ป็นหนงัสือถึงเหตุ
แหง่การคืนด้วยแ



4/8 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ละแจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ 
(อทุธรณ์ตามพ.ร.
บ. 
วิธีปฏิบตัริาชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสขุลกัษ
ณะ 
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอพิจาร
ณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตามหลกัเก
ณฑ์ด้านสขุลกัษณะแนะน า
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกั
ษณะ 
 
 

15 วนั - (1. 
ระยะเวลาการให้บ
ริการสว่นงาน/หน่
วยงานท่ีรับผิดชอ
บให้ระบไุปตามบริ
บทของพืน้ท่ี 
2. 
กฎหมายก าหนดภ
ายใน 
30 
วนันบัแตว่นัท่ีเอก
สารถกูต้องและคร
บถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสขุพ.
ศ. 2535 มาตรา 
56 และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบตัริาชการ
ทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

) 

4) 

- 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนญุา
ต/ค าสัง่ไมอ่นญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแ
ก่ผู้ขออนญุาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนญุาตภายในระยะเ
วลาท่ีท้องถ่ินก าหนดหากพ้
นก าหนดถือวา่ไมป่ระสงค์จ
ะรับใบอนญุาตเว้นแตจ่ะมีเ
หตหุรือข้อแก้ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 
แจ้งค าสัง่ไมอ่อกใบอนญุาต
ใบอนญุาตประกอบกิจการรั
บท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกู
ลแก่ผู้ขออนญุาตทราบพร้อ
มแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 
 
 

8 วนั - (1. 
ระยะเวลาการให้บ
ริการสว่นงาน/หน่
วยงานท่ีรับผิดชอ
บให้ระบไุปตามบริ
บทของพืน้ท่ี 
2. 
ในกรณีท่ีเจ้าพนกั
งานท้องถ่ินไมอ่าจ
ออกใบอนญุาตหรื
อยงัไมอ่าจมีค าสัง่
ไมอ่นญุาตได้ภาย
ใน 30 
วนันบัแตว่นัท่ีเอก
สารถกูต้องและคร
บถ้วนให้แจ้งการข
ยายเวลาให้ผู้ขออ
นญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกวา่จะพิจาร
ณาแล้วเสร็จพร้อ
มส าเนาแจ้งส านกั
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสัง่อนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด 

1 วนั - (1. 
ระยะเวลาการให้บ
ริการสว่นงาน/หน่
วยงานท่ีรับผิดชอ
บให้ระบไุปตามบริ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 
 

บทของพืน้ท่ี 
2. 
กรณีไมช่ าระตามร
ะยะเวลาท่ีก าหนด
จะต้องเสียคา่ปรับ
เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 
20 
ของจ านวนเงินท่ีค้
างช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 25 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวัปร
ะชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียนบ้
ำน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส ำเนำใบอนญุำ
ตตำมกฎหมำยอ่ื
นท่ีเก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆตำมท่ีรำ
ชกำรสว่นท้องถ่ิน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ก ำหนด) 

2) 

เอกสำรหรือหลกั
ฐำนแสดงสถำน
ท่ีรับก ำจดัสิ่งปฏิ
กลูท่ีได้รับใบอนุ
ญำตและมีกำร
ด ำเนินกิจกำรท่ีถู
กต้องตำมหลกัสุ
ขำภิบำลโดยมีห
ลกัฐำนสญัญำว่ำ
จ้ำงระหวำ่งผู้ขน
กบัผู้ก ำจดัสิ่งปฏิ
กลู 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆตำมท่ีรำ
ชกำรสว่นท้องถ่ิน
ก ำหนด) 

3) 

แผนกำรด ำเนินง
ำนในกำรเก็บขน
สิ่งปฏิกลูท่ีแสดง
รำยละเอียดขัน้ต
อนกำรด ำเนินงำ
นควำมพร้อมด้ำ
นก ำลงัคนงบประ
มำณวสัดอุปุกร
ณ์และวิธีกำรบริ
หำรจดักำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆตำมท่ีรำ
ชกำรสว่นท้องถ่ิน
ก ำหนด) 

4) 

เอกสำรแสดงให้เ
ห็นวำ่ผู้ขบัข่ีและ
ผู้ปฏิบตังิำนประ
จ ำยำนพำหนะผ่
ำนกำรฝึกอบรมด้
ำนกำรจดักำรสิ่ง

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆตำมท่ีรำ
ชกำรสว่นท้องถ่ิน
ก ำหนด) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ปฏิกลู 
(ตำมหลกัเกณฑ์
ท่ีท้องถ่ินก ำหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์ห
รือเอกสำรแสดง
กำรตรวจสขุภำพ
ประจ ำปีของผู้ป
ฏิบตังิำนในกำรเ
ก็บขนสิ่งปฏิกลู 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและหลกั
ฐำนอ่ืนๆตำมท่ีรำ
ชกำรสว่นท้องถ่ิน
ก ำหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บและขนส่ิงปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 บำทต่อปี 

ค่ำธรรมเนียม  0 บาท 
หมำยเหตุ ((ระบตุามข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน)) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารสว่นต าบลโพธ์ิทอง อ าเภอปางศลิาทอง จงัหวดัก าแพงเพชร 

 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

 


