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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งถมดนิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ :  องค์การบริหารสว่นต าบลโพธ์ิทอง  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การแจ้งถมดนิ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองชา่ง องค์การบริหารสว่นต าบลโพธ์ิทอง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ต าบลโพธ์ิทอง  อ าเภอปางศลิาทอง  จงัหวดัก าแพงเพชร  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน      -  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  -  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด -  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการทีท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพธ์ิทอง อ าเภอปางศิลาทอง จงัหวดัก าแพงเพชร 
โทรศพัท์ : 055-741696 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.การถมดินท่ีต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดงันี  ้
         
1.1การด าเนินการถมดนินัน้จะต้องเป็นการด าเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิใช้บงัคบัได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) 
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานเุบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 
              7) ท้องท่ีซึง่รัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญัติการขดุดินและถมดนิ 
(ใช้กบักรณีองค์การบริหารส่วนท้องถ่ินซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การด าเนินการถมดนิเข้าลกัษณะตามมาตรา 26 
แหง่พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดนิคือประสงค์จะท าการถมดนิโดยมีความสงูของเนินดนิเกินกวา่ระดบัท่ีดนิตา่งเจ้
าของท่ีอยูข้่างเคียงและมีพืน้ท่ีเกิน 2,000 
ตารางเมตรหรือมีพืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องไมเ่ป็
นการขดัหรือแย้งกบัพระราชบญัญตัิการขดุดนิและถมดนิ 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดนิ 
เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 
7วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไมถ่กูต้องให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 
7วนันบัแตว่นัท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไมแ่ก้ไขให้ถกูต้องภายใน 
7วนันบัแตว่นัท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจออกค าสัง่ให้การแจ้งเป็นอนัสิน้ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้
แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาท่ีก าหนดให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 
3วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งท่ีถกูต้อง 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่รับ

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งย่ืนเอกสารแจ้งการถม
ดนิตามท่ีก าหนดให้เจ้าพนกั
งานท้องถ่ินด าเนินการตรวจ
สอบข้อมลู 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่
วนท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะด าเนินการถม
ดนิ) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินด าเนิน
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถกูต้อง) 
 

3 วนั - (องค์กรปกครองส่
วนท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะด าเนินการถม
ดนิ) 

3) การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารั
บใบรับแจ้ง 
 

1 วนั - (องค์กรปกครองส่
วนท้องถ่ินในพืน้ท่ี
ท่ีจะด าเนินการถม
ดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืน
ยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวัประช
ำชน 

- - 1 ฉบบั - 

2) หนงัสือรับรองนิตบิคุ
คล 

- - 1 ชดุ - 

 



4/6 
 

 
 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิ่
มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แผนผงับริเวณท่ีประสง
ค์จะด ำเนินกำรถมดนิ 

- 3 - ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขตท่ีดนิแ
ละท่ีดนิบริเวณข้ำงเคียง 

- 3 - ชดุ - 

3) แบบแปลนรำยกำรประ
กอบแบบแปลน 

- 3 - ชดุ - 

4) โฉนดท่ีดนิน.ส.3 
หรือส.ค.1 
ขนำดเท่ำต้นฉบบัทกุหน้
ำพร้อมเจ้ำของท่ีดนิลงน
ำมรับรองส ำเนำทกุหน้ำ 

- - 3 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุ
ำตไมใ่ชเ่จ้ำของ
ท่ีดนิต้องมีหนงั
สือยินยอมของเ
จ้ำของท่ีดินให้ก่
อสร้ำงอำคำรใ

นท่ีดนิ) 

5) หนงัสือมอบอ ำนำจกร
ณีให้บคุคลอ่ืนย่ืนแจ้งก
ำรถมดนิ 

- 1 - ชดุ - 

6) หนงัสือยินยอมของเจ้ำ
ของท่ีดนิกรณีท่ีดนิบคุค
ลอ่ืน 

- 1 - ชดุ - 

7) รำยกำรค ำนวณ 
(กรณีกำรถมดนิท่ีมีพืน้
ท่ีของเนินดนิติดตอ่เป็น
ผืนเดียวกนัเกิน 2,000 
ตำรำงเมตรและมีควำม
สงูของเนินดนิตัง้แต ่2 
เมตรขึน้ไปวิศวกรผู้ออก

- 1 - ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิ่
มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แบบและค ำนวณต้องเป็
นผู้ได้รับใบอนญุำตให้ป
ระกอบวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุสำขำวิศวกรรมโ
ยธำไมต่ ่ำกว่ำระดบัสำมั
ญวิศวกรกรณีพืน้ท่ีเกิน 
2,000 
ตำรำงเมตรและมีควำม
สงูของเนินดนิเกิน 5 
เมตรวิศวกรผู้ออกแบบแ
ละค ำนวณต้องเป็นผู้ได้
รับใบอนญุำตให้ประกอ
บวิชำชีพวิศวกรรมควบ
คมุสำขำวิศวกรรมโยธำ
ระดบัวฒุิวิศวกร) 

8) ช่ือผู้ควบคมุงำน 
(กรณีกำรถมดนิท่ีมีพืน้
ท่ีของเนินดนิติดตอ่เป็น
ผืนเดียวกนัเกิน 2,000 
ตำรำงเมตรและมีควำม
สงูของเนินดนิตัง้แต ่2 
เมตรขึน้ไปต้องเป็นผู้ได้
รับใบอนญุำตประกอบวิ
ชำชีพวิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรมโยธำ) 

 

- 1 - ชดุ - 

9) ช่ือและท่ีอยูข่องผู้แจ้งก
ำรถมดนิ 

- 1 - ชดุ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บำท 

ค่ำธรรมเนียม   500 บาท 
หมำยเหตุ - 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพธ์ิทอง 
โทร.055-741696 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      - 

 
 
 
 

 


