
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรบริหำรกิจกำรประปำ  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโป่งน  ำร้อน อ ำเภอคลองลำน จังหวัด
ก ำแพงเพชร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต้าบลโป่งน ้าร้อน อ้าเภอคลองลาน จังหวัดก้าแพงเพชร กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
- 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่ท้ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต้ำบลโป่งน ้ำร้อน อ้ำเภอคลองลำน 
จัหวัดก้ำแพงเพชร โทร 0 5586 8061 /ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก้ำหนด) ตั งแต่
เวลำ 08:30 - 17:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 4 วัน 
 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นเอกสาร  พร้อมค้าร้องขอ  ที่เจ้าพนักงานเทศบาล  ที่
รับผิดชอบ 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วัน ส้านักมาตรฐานการ
บริหารงานองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานที่รับผิดชอบในการยื่นค้าร้อง  เสนอ
ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ  อนุมัติ  และให้เจ้าพนัง
งานที่รับผิดชอบ  เข้าด้าเนินการให้บริการแก่ผู้ยื่นค้าร้อง
ภายใน 3  วัน 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วัน ส้านักมาตรฐานการ
บริหารงานองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน กรมการปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ๑.  ค่ำธรรมเนียมและค ำขอติดตั งมิเตอร์   แยกเป็น 

(๑)  มำตรวัดน  ำ  ขนำดเส้นผ่ำนศูนย์กลำง  ๑/๒  นิ ว ค่ำแรงติดตั ง
พร้อมค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ  ๒๐๐.-  บำท 
 
(๒)  มำตรวัดน  ำ  ขนำดเส้นผ่ำนศูนย์กลำง  ๑  นิ ว  ค่ำแรงติดตั ง
พร้อมค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ  ๒๕๐.-  บำท 
 
๒.  ค่ำเช่ำมำตรวัดน  ำครั งละ 
(๑)  ค่ำเช่ำมำตรวัดน  ำ  ขนำดเส้นผ่ำนศูนย์กลำง  ๑/๒  นิ ว ตัวละ  
๒๕๐.- บำท 
 
(๒)  ค่ำเช่ำมำตรวัดน  ำ  ขนำดเส้นผ่ำนศูนย์กลำง  ๑  นิ ว  ตัวละ  
๖๐๐.-  บำท 
 
๓.  ค่ำบ ำรุงรักษำมำตรวัดน  ำ 
และค่ำแรงจดมำตรวัดน  ำ  ๑๐  บำท 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส้านักปลัดเทศบาลต้าบลแม่เงิน  อ้าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  57150 

(หมำยเหตุ: -)  
2) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ใบยื่นค้าขออนุญาตใช้น ้าประปา 

(หมำยเหตุ: -)  



ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
2) ใบรับรองการติดตั งมาตรวัดน ้า 

(หมำยเหตุ: -)  
 
หมำยเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: การบริหารกิจการประปา  องค์การบริหารส่วนต้าบลโป่งน ้าร้อน  อ้าเภอคลองลาน  จังหวัดก้าแพงเพชร  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต้าบลโป่งน ้าร้อน อ้าเภอคลอง
ลาน จังหวัดก้าแพงเพชร 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 1)พระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ.๒๔๙๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๑๓) พ.ศ.๒๕๕๒  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: เทศบัญญัติเทศบาลต้าบลแม่เงิน  เรื่อง  การบริหารกิจการประปา
เทศบาลต้าบลแม่เงิน  พ.ศ.  2558 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 3.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน 3 
 จ้านวนค้าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ้านวนค้าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส้าเนาคู่มือประชาชน] การบริหารกิจการประปา  องค์การบริหารส่วนต้าบลโป่งน ้าร้อน 
อ้าเภอคลองลาน จังหวัดก้าแพงเพชร 
 
 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส้าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


