
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ: ส านกังานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่  

                             (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร 

และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  

                                   เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ ส านกัปลดั (งานนิตกิร) เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต/์ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ : 1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหน้าทีร่บัผดิชอบ 
               2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร 

 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร 
          ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกจิการ 
(ตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้งควบคุมในเขตทอ้งถิน่นัน้) 
จะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่หรอืเจา้หน้าทีท่ี่รบัผดิชอบ ภายใน..ระบุ..... วนั 
ก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีายุ  1 ปี นบัแต่วนัทีอ่อกใบอนุญาต) 



 

เมื่อไดย้ื่นค าขอพรอ้มกบัเสยีค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไม่ต่อ
อายุใบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตสิน้สุดแลว้ 
ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
            ทัง้นี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีก่ าหนด 
จะตอ้งเสยีค่าปรบัเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 
และกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิกว่า 2 ครัง้ 
เจา้พนกังานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้น้ัน้หยุดด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสยีค่าธรรมเนียมและค่าปรบัจนครบจ านวน 
  2. เงือ่นไขในการยื่นค าขอ (ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
   (2) ส าเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้งตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกจิการแต่ละประเภทกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 
   (4) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
  หมายเหตุ: 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาช
นเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำรบ

ริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบัผิ

ดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใ
บอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนั
ตรายต่อสุขภาพ 
พรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

15 นาท ี งานนิตกิร 
เทศบาลต าบลประช
าสุขสนัต ์ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกตอ้งข
องค าขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลกั
ฐานทนัท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น จนท. 
แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเ
พื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณ
ะนัน้ 
ใหจ้ดัท าบนัทกึความบกพร่องและร
ายการเอกสารหรอืหลกัฐานยื่นเพิม่
เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 
โดยใหเ้จา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอลงน
ามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

1 ชัว่โมง “  

3) การพจิารณา 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสถานทีด่า้นสุขลกัษ
ณะ 

20 วนั “  



 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำรบ

ริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบัผิ

ดชอบ  

หมำยเหตุ 

    
กรณีถูกต้องตามหลกัเกณฑด์า้นสุข
ลกัษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 
     
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกั
ษณะ 

4) - 
 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่
ไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุ
ญาตทราบเพื่อมารบัใบอนุญาตภาย
ในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
หากพน้ก าหนดถอืว่าไม่ประสงคจ์ะ
รบัใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แกต้วัอนัสม
ควร 
     2. 
กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญา
ต 
        
แจง้ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอ
นุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรา
ยต่อสุขภาพแก่ผูข้อต่ออายุใบอนุญ
าตทราบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ 

8 วนั “  

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมคี าสัง่อนุญาตต่ออายุใบอนุ
ญาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรม
เนียมตามอตัราและระยะเวลาทีท่อ้ง
ถิน่ก าหนด 
(ตามประเภทกจิการทีเ่ป็นอนัตราย
ต่อสุขภาพทีม่ขีอ้ก าหนดของทอ้งถิ่
น) 

1 วนั “  



 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืน
ยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำค
รฐัผู้ออกเอกสำ

ร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับเ
อกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาช
น 

- 1 0 ฉบบั  

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น - 1 0 ฉบบั  
3) หนังสอืรบัรองนิตบิุคค

ล 
- 1 1 ฉบบั  

4) ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีทีม่กีารมอบอ า
นาจ) 

- 1 1 ฉบบั  

5) หลกัฐานทีแ่สดงการเป็
นผูม้อี านาจลงนามแท
นนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบบั  

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเ

ติม 
หน่วยงำนภำครั
ฐผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

1) ส าเนาเอกสารสทิธิ ์
หรอืสญัญาเช่า 
หรอืสทิธอิื่นใด 
ตามกฎหมายในการใชป้ระโ
ยชน์สถานทีท่ีใ่ชป้ระกอบกจิ
การในแต่ละประเภทกจิการ 
 

- 0 1 ฉบบั  

2) หลกัฐานการอนุญาตตามก
ฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอ
าคารทีแ่สดงว่าอาคารดงักล่
าวสามารถใชป้ระกอบกจิกา
รตามทีข่ออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบบั  

3) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหม
ายอื่นทีเ่กีย่วขอ้งในแต่ละปร
ะเภทกจิการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 

- 0 1 ฉบบั  



 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเ

ติม 
หน่วยงำนภำครั
ฐผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. 
การเดนิเรอืในน่านน ้าไทย 
พ.ศ. 2546เป็นตน้ 

4) เอกสารหรอืหลกัฐานเฉพาะ
กจิการทีก่ฎหมายก าหนดให้
มกีารประเมนิผลกระทบ 
เช่น 
รายงานการวเิคราะหผ์ลกระ
ทบสิง่แวดลอ้ม (EIA) 
รายงานการประเมนิผลกระ
ทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั  

5) ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้
นสิง่แวดลอ้ม 
(ในแต่ละประเภทกจิการที่
ก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั  

6) ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐ
านแสดงวา่ผ่านการอบรมเ
รื่องสุขาภบิาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาตกจิการ
ทีเ่กีย่วขอ้งกบัอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั  

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ ฉบบัละไม่เกิน 

10,000 บำทต่อปี (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่)   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์ 

หมายเหตุ : 
1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.prachasuksan.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์ 055 856 341 
3. ทางไปรษณีย ์(1 หมู่ 3 ต.ประชาสุขสนัต ์อ.ลานกระบอื จ.ก าแพงเพชร 62170) 
4. ศูนยด์ ารงธรรม เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์ (โทร. 055 856 341 ต่อ 16)  



 

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยู่ ณ หน้าส านกังานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
19. หมำยเหตุ 
การแจง้ผลการพจิารณา 
19.1 ในกรณีทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยงัไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 ครัง้ๆ ละไม่เกนิ 15 วนั 
และใหแ้จง้ต่อผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ 
 19.2 ในกรณีทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่พจิารณายงัไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 
ใหแ้จง้เป็นหนงัสอืใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบถงึเหตุแห่งความล่าชา้ทุก 7 วนัจนกว่าจะพจิารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มส าเนาแจง้ 
ก.พ.ร. ทราบทุกครัง้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วนัท่ีพิมพ ์ 29/05/2563 
สถำนะ เผยแพร่บนเวบ็ไซตแ์ลว้ 



 

จดัท ำโดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์
อ าเภอลานกระบอื 
จงัหวดัก าแพงเพชร สถ.มท. 

อนุมติัโดย นายกเทศมนตรตี าบลประชาสุขสนัต์ 
เผยแพร่โดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

 
 

 
 

 


