
 
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย ์พ.ศ. 2499  
                            กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ: ส านกังานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ช่ือกระบวนงำน: การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่  

                             (กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบยีน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ.2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณิชยกจิ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่ง ก าหนดพาณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของ 

กฎหมายว่าดว้ยทะเบยีนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง 

ก าหนดพาณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรือ่ง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิต้องจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรือ่ง  แต่งตัง้พนกังานเจา้หน้าทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรือ่ง 

การตัง้ส านกังานทะเบยีนพาณิชยแ์ต่งตัง้พนกังานเจา้หน้าทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 
และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคา้  เรือ่ง  ก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณิชย ์ 
พ.ศ. 2555   

9) ค าสัง่ส านกังานกลางทะเบยีนพาณิชย ์ที ่1/2553  เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชย ์ 
และเลขค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์ 

10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการคา้  เรือ่ง  ก าหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  
8.  กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาท ี 
9. ข้อมูลสถิติ 



 
 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 สถานทีใ่ห้บริการ ส านกัปลดั (งานนิตกิร) เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต/์ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง) 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งยื่นขอจดทะเบยีนพาณิชยภ์ายใน 30 วนั นับตัง้แต่วนัเริม่ประกอบกจิการ  (มาตรา 
11) 
 2. 
ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ื่นยื่นจดทะเบยีนแทนกไ็ด้ 
 3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการ 
เป็นผูล้งลายมอืชื่อรบัรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 
 4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนงัสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หน้าที ่
หรอืดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 หมำยเหตุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืปร
ะชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ 
เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพจิารณาได ้
เจา้หน้าทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่้องยื่นเพิม่เตมิ 
โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักล่าว 
มเิช่นนัน้จะถอืว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าว 
และจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักล่าวใหผู้ย้ ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำรบริ

กำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบั

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 



 
 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำรบริ

กำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบั

ผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร
/แจง้ผล 
 

30 นาท ี งานนิตกิร 
เทศบาลต าบล 
ประชาสุขสนัต ์ 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หน้าทีก่ารเงนิรบัช าระค่าธรรมเ
นียม 

5 นาท ี “ 
 

- 

3) การพจิารณา 
 

นายทะเบยีนรบัจดทะเบยีน/เจา้หน้
าทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรยีม
ใบส าคญัการจดทะเบยีน/หนังสอืรบั
รอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาท ี “ 
 

- 

4) การลงนาม/คณะกรรมกา
รมมีต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงน
าม/มอบใบทะเบยีนพาณิชยใ์หผู้ย้ื่น
ค าขอ 

10 นาท ี “ 
 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   60 นาท ี
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประ
ชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (พรอ้มลงนามรบัรอง
ส าเนาถูกตอ้ง) 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (พรอ้มลงนามรบัรอง
ส าเนาถูกตอ้ง) 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิ
มเติม 

หน่วยงำนภำครั
ฐผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

1) ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
(แบบ ทพ.) 

กรมพฒันาธุรกจิกา
รคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) หนังสอืใหค้วามยนิยอมใ
หใ้ชส้ถานทีต่ัง้ส านักงาน
แห่งใหญ่ 
โดยใหเ้จา้ของรา้นหรอืเจ้
าของกรรมสทิธิล์งนาม 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ
พาณิชยกจิมไิดเ้
ป็นเจา้บา้น ) 



 
 

และใหม้พียานลงชื่อรบัร
องอย่างน้อย 1 คน 

3) ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่ส
ดงใหเ้หน็ว่าผูใ้หค้วามยิ
นยอมเป็นเจา้บา้นหรอื
ส าเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้
หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ช่า 
หรอืเอกสารสทิธิอ์ย่างอื่น
ทีผู่เ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิ ์
เป็นผูใ้หค้วามยนิยอม 
พรอ้มลงนามรบัรองส าเน
าถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ
พาณิชยกจิมไิดเ้
ป็นเจา้บา้น ) 

4) แผนทีแ่สดงสถานทีซ่ึง่ใช้
ประกอบพาณิชยกจิและส
ถานทีส่ าคญับรเิวณใกลเ้คี
ยงโดยสงัเขป 
พรอ้มลงนามรบัรองเอกสา
ร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) หนังสอืมอบอ านาจ 
(ถา้ม)ี 
พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 
10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) ส าเนาบตัรประจ าตวัประ
ชาชนของผูร้บัมอบอ านา
จ (ถา้ม)ี 
พรอ้มลงนามรบัรองส าเน
าถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) ส าเนาหนังสอือนุญาต 
หรอื 
หนังสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ า
หน่ายหรอืใหเ้ช่าสนิคา้ดั
งกล่าวจากเจา้ของลขิสทิ
ธิข์องสนิคา้ทีข่ายหรอืใหเ้
ช่า หรอื 
ส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิตาม
ประมวลรษัฎากร 
หรอืหลกัฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศ 
พรอ้มลงนามรบัรองส าเน
าถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณีประก
อบพาณิชยกจิกา
รขาย หรอืใหเ้ช่า 
แผ่นซดี ี 
แถบบนัทกึ 
วดีทิศัน์ 
แผ่นวดีทิศัน์  
ดวีดี ี
หรอืแผ่นวดีทีศัน์
ระบบดจิทิลัเฉพา
ะทีเ่กีย่วกบัการบั
นเทงิ) 

8) หนังสอืชีแ้จงขอ้เทจ็จรงิข
องแหล่งทีม่าของเงนิทุน
และหลกัฐานแสดงจ านว
นเงนิทุน หรอื 
อาจมาพบเจา้หน้าทีเ่พื่อ

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณีประก
อบพาณิชยกจิกา
รคา้อญัมณีหรอืเ
ครื่องประดบัซึง่ป
ระดบัดว้ยอญัมณี



 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์ 

หมายเหตุ : 
1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.prachasuksan.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์ 055 856 341 
3. ทางไปรษณีย ์(1 หมู่ 3 ต.ประชาสุขสนัต ์อ.ลานกระบอื จ.ก าแพงเพชร 62170) 
4. ศูนยด์ ารงธรรม เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์  (โทร. 055 856 341 ต่อ 16)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟังความคดิเหน็ (ตัง้อยู่ ณ หน้าส านกังานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /               ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 
 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) คู่มอืการกรอกเอกสาร 

(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

วนัท่ีพิมพ ์ 29/05/2563 
สถำนะ เผยแพร่บนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จดัท ำโดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

อ าเภอลานกระบอื 
จงัหวดัก าแพงเพชร สถ.มท. 

อนุมติัโดย นายกเทศมนตรตี าบลประชาสุขสนัต์ 
เผยแพร่โด
ย 

เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์  

 

ท าบนัทกึถอ้ยค าเกีย่วกั
บขอ้เทจ็จรงิของแหล่งที่
มาของเงนิทุนพรอ้มแสด
งหลกัฐานแสดงจ านวนเงิ
นทุนกไ็ด ้

) 


