
 
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน: กำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน ้ำมนั  
                            (ระยะท่ี 2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญำต) 
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ: ส านกังานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั (ระยะที ่2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขเกีย่วกบักำรแจง้ กำรอนุญำต 

และอตัรำค่ำธรรมเนียมเกีย่วกบักำรประกอบกจิกำรน ้ ำมนัเชื้อเพลงิ พ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน ้ำมนัเชื้อเพลงิ พ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

และประกำศทีอ่อกตำมกฎกระทรวงดงักล่ำว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้ำ และระบบป้องกนัอนัตรำยจำกฟ้ำผ่ำของสถำนทีป่ระกอบกจิกำรน ้ ำมนั พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถำนีบรกิำรน ้ ำมนัเชื้อเพลงิ พ.ศ. 2552 และประกำศทีอ่อกตำมกฎกระทรวงดงักล่ำว 
5) ประกำศกรมธุรกจิพลงังำน เรือ่ง ก ำหนดสถำนทีแ่จง้กำรประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที ่2 สถำนทีย่ืน่ 

 แบบค ำขอ และแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
6) ประกำศกระทรวงพลงังำน เรือ่ง 

หลกัเกณฑแ์ละวธิกีำรในกำรจดัใหม้กีำรประกนัภยัควำมรบัผดิตำมกฎหมำยแก่ผูไ้ดร้บัควำมเสยีหำยจำกภยัอั
นเกดิจำกกำรประกอบกจิกำรควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 

7) พระรำชบญัญตัคิวบคุมน ้ ำมนัเชื้อเพลงิ พ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภูมภิาค, ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร 

และเงือ่นไขเกีย่วกบัการ 
 แจง้ การอนุญาต และอตัราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกบัการประกอบกจิการน ้ามนัเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2556 
  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  



 
 

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามนั (ระยะที ่2 : 
ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ ส ำนกัปลดั (งำนนิตกิร) เทศบำลต ำบลประชำสุขสนัต์/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กำรช ำระค่ำธรรมเนียมปิดรบัเวลำ 15.30 น.) 

12. หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. การพจิารณาออกใบอนุญาตประกอบกจิการ 
จะกระท าไดก้ต็่อเมื่อผูข้อรบัใบอนุญาตไดด้ าเนินการก่อสรา้งสถานประกอบการแลว้เสรจ็ 
ถูกตอ้งตรงตามทีก่ฎกระทรวงทีเ่กีย่วขอ้งก าหนด มผีลการทดสอบและตรวจสอบถงัเกบ็น ้ามนั  
ระบบท่อน ้ามนัและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกนัและระงบัอคัคภียัครบถว้น 
ถูกตอ้งแลว้ 
 2. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง เช่น กฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืง 
กฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคุณภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิเป็นตน้ 
 3. การก่อสรา้ง ผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยั 
ตอ้งมลีกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารน ้ามนัเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
 1. หากเหน็ว่าค าขอไม่ถูกต้องหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 
ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั 
พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิ 
หากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด 
ผูร้บัค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 2. 
พนกังานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไม่พจิารณาค าขอและยงัไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าข
อหรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 ๓. ความครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชน 
 4. ทัง้นี้ จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบภายใน 7 
วนันบัแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมายอเิลก็ทรอนิคส ์(Email) หรอืหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์
โปรดแนบซอง จ่าหน้าถงึ ตวัท่านเองใหช้ดัเจน      
พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรบัค่าไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษิทั ไปรษณียไ์ทย จ ากดัก าหนด 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบัผิด

ชอบ  

หมำยเหตุ 



 
 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำใ
ห้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ีรบัผิด

ชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หน้าที ่รบัหนังสอืหรอืค าขอ 
และตรวจสอบความครบถว้นขอ
งเอกสารตามรายการเอกสารหลั
กฐานทีก่ าหนด 
และสง่เรื่องใหส้ านักความปลอด
ภยัธุรกจิน ้ามนั 

1 วนัท าการ งานนิตกิร 
เทศบาลต าบลประช
าสุขสนัต ์ 

- 

2) การพจิารณา 
 

เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ 
พจิารณา/ตรวจสอบ 
- สถานทีแ่ละสิง่ก่อสรา้ง 
- ผลการทดสอบถงัเกบ็น ้ามนั 
ระบบท่อน ้ามนัและอุปกรณ์ 
ระบบไฟฟ้า 
ระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่า 
ระบบป้องกนัและระงบัอคัคภียั 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ 

27 
วนัท าการ 

“ - 

3) การลงนาม/คณะกรรม
การมมีต ิ

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนัท าการ “ - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนัท าการ 
14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบติัรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ท่ี รำยกำรเอกสำ
รยืนยนัตวัตน 

หน่วยงำนภำครั
ฐผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัปร
ะชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) หนงัสอืรบัรองนิ
ตบิุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิการค้
า 

1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรบัยื่นเพ่ิมเติม 



 
 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยื่นเ
พ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำค
รฐัผู้ออกเอกสำ

ร 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ฉบบัจริง 

จ ำนวนเอกสำ
ร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ผลการทดสอบถงัเกบ็
น ้ามนั 
ระบบท่อน ้ามนัและอุ
ปกรณ์ ระบบไฟฟ้า 
ระบบป้องกนัอนัตราย
จากฟ้าผ่า 
ระบบป้องกนัและระงั
บอคัคภียั 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาหนงัสอือนุญาต
พรอ้มดว้ยส าเนาแผน
ผงัทีไ่ดร้บัอนุญาตท าท
างเชื่อมถนนสาธารณะ 
หรอืทางหลวง 
หรอืถนนสว่นบุคคล 
หรอืส าเนาหนงัสอือนุ
ญาตพรอ้มดว้ยส าเนา
แผนผงัทีไ่ดร้บัอนุญาต
ท าสิง่ล่วงล ้าล าน ้า 

- 0 1 ชุด (รบัรองส าเนาถู
กตอ้งทุกหน้า) 

3) ส าเนาสญัญาประกนัภยั
ภยัหรอืกรมธรรมป์ระกั
นภยัความรบัผดิชอบต
ามกฎหมายแก่ผูไ้ดร้บัค
วามเสยีหายจากภยัอนัเ
กดิจากการประกอบกจิ
การควบคุมประเภทที ่3 

- 0 1 ชุด (รบัรองส าเนาถู
กตอ้งทุกหน้า) 

4) อื่นๆ (ถา้ม)ี - 0 0 ชุด - 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรควบคมุประเภทท่ี 3 

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค ำธรรมเนียมกำรอนุญำตให้ใช้ภำชนะบรรจุน ้ำมนั เป็นไปตำมข้อ 62 
ของกฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเงื่อนไขเก่ียวกบักำรแจ้ง กำรอนุญำต 
และอตัรำค่ำธรรมเนียมเก่ียวกบักำรประกอบกิจกำรน ้ำมนัเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 



 
 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์ 

หมายเหตุ  
1. ทำงอนิเทอรเ์น็ต (http://www.prachasuksan.go.th) 
2. ทำงโทรศพัท ์ 055 856 341 
3. ทำงไปรษณีย ์(1 หมู่ 3 ต.ประชำสุขสนัต ์อ.ลำนกระบอื จ.ก ำแพงเพชร 62170) 
4. ศูนยด์ ำรงธรรม เทศบำลต ำบลประชำสุขสนัต์  (โทร. 055 856 341 ต่อ 16)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้บัฟังควำมคดิเหน็ (ตัง้อยู่ ณ หน้ำส ำนกังำนเทศบำลต ำบลประชำสุขสนัต์) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลงังาน เรื่อง 

ก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ สถานทีย่ื่น แบบค าขอ 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

 
 
 
 
 

วนัท่ีพิมพ ์ 29/05/2563 
สถำนะ เผยแพร่บนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จดัท ำโดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

อ าเภอลานกระบอื 
จงัหวดัก าแพงเพชร สถ.มท. 

อนุมติัโดย นายกเทศมนตรตี าบลประชาสุขสนัต์ 
เผยแพร่โดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

 



 
 

 


