
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบียนจดัตัง้สมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 

หน่วยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์ อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

การด าเนินการฌาปนกจิสงเคราะหใ์นลกัษณะทีม่กีลุ่มบุคคลใดตกลงเขา้ร่วมช่วยเหลอืกนั เมื่อมกีารตายเกดิขึน้ 
โดยมตีวักลางท าหน้าทีใ่นการเกบ็เงนิจากผูท้ีต่กลงเขา้กนัทุกคนใหแ้ก่ทายาทของผูต้ายเพือ่จดัการศพเช่นนี้ 
เขา้ข่ายตอ้งด าเนินการจดทะเบยีนจดัตัง้เป็นสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหต์ามพระราชบญัญตักิารฌาปนกจิสงเคราะห ์
พ.ศ. 2545 
หมายเหตุ 
1) 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืกระบวนงานจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะ
บุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ใหส้ามารถพจิารณาได ้
เจา้หน้าทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินก
ารแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักล่าว 
มเิช่นนัน้จะถอืว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าว 
และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักล่าวใหผู้ย้ ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลประชำสุขสนัต ์  
โทร. 055856341 ต่อ 22  /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร ์
ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
ตัง้แต่เวลำ 08:00 - 16:00 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วนั 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อจดทะเบยีนจดัตัง้สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 
ยื่นแบบค าขอจดทะเบยีนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ. 1  

10 นาท ี งำนนิตกิร 
 
ส ำนกัปลดัเทศบำลต ำ



ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
บลประชำสุขสนัต ์ 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบตามทีก่ าหน
ดไวใ้นแบบค าขอ ส.ฌ.1 ว่าครบถว้นหรอืไม่ 

30 นาท ี งำนนิตกิร 
 
ส ำนกัปลดัเทศบำลต ำ
บลประชำสุขสนัต ์ 

3) กำรพิจำรณำ 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกตอ้งในรายละเอยีดเอกสารปร
ะกอบเรื่องเพือ่พจิารณา 

4 วนั งำนนิตกิร 
 
ส ำนกัปลดัเทศบำลต ำ
บลประชำสุขสนัต ์

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจา้หน้าทีท่ าความเหน็เสนอผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัชัน้จ
นถงึผูม้อี านาจลงนามอนุมตั ิ

2 วนั งำนนิตกิร 
ส ำนกัปลดัเทศบำลต ำ
บลประชำสุขสนัต ์ 

5) มอบเอกสารแก่ผูเ้ริม่ก่อการ 
 

10 นาท ี งำนนิตกิร 
ส ำนกัปลดัเทศบำลต ำ
บลประชำสุขสนัต ์ 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอ
กสำร 

1) 
 

แบบค ำขอจดัตัง้สมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ (แบบ ส.ฌ.1) 
และต้องมีผู้เร่ิมก่อกำรจดัตัง้จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 7 คน 
ลงนำมในค ำขอ 
ฉบบัจริง 2 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

งำนนิตกิร 
ส ำนกัปลดัเทศบำล 
ต ำบลประชำสุขสนัต ์ 

2) 
 

ข้อบงัคบัของสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 
ฉบบัจริง 3 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอ
กสำร 

หมำยเหตุ (ผูเ้ริม่ก่อการจดัตัง้ทุกคน) 
4) 

 
ประวติัของผู้เร่ิมก่อกำรจดัตัง้ทุกคนตำมแบบ ส.ฌ. 2 
ฉบบัจริง 2 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนผงัแสดงท่ีตัง้ของส ำนักงำนของสมำคม 
ฉบบัจริง 2 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หนังสืออนุญำตให้ใช้สถำนท่ีเป็นท่ีตัง้ของสมำคม  
พร้อมเอกสำรแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือสิทธิครอบครอง เช่น 
โฉนดท่ีดิน สญัญำเช่ำ เป็นต้น 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ (ผูเ้ริม่ก่อการทุกคน) 

กรมการปกครอง 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอ  ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
2) ค่ำธรรมเนียมใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียนสมำคมฯ แบบ 

ส.ฌ. 3 
 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) งานกฎหมายและคด ีส านกัปลดัเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์   

โทร. 055856341 ต่อ 22   



ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
2) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

(หมำยเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
(เอกสำร/แบบฟอรม์ เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

ช่ือกระบวนงำน: การจดทะเบยีนจดัตัง้สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: งานกฎหมายและคด ีส านกัปลดัเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์     
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบยีน 
  กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง:  
1)ประกำศกระทรวงกำรพฒันำสงัคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์เรือ่ง 
คุณสมบตัขิองผูเ้ริม่ก่อกำรจดัตัง้สมำคมฌำปนกจิสงเครำะห์  
 2)กฎกระทรวงกำรพฒันำสงัคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์ว่ำดว้ยก ำหนดอตัรำเงนิค่ำสมคัร เงนิค่ำบ ำรุง  
และเงนิสงเครำะห ์พ.ศ. 2547  
 3)พระรำชบญัญตักิำรฌำปนกจิสงเครำะห ์พ.ศ. 2545  
 4)ระเบยีบกระทรวงกำรพฒันำสงัคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์
ว่ำดว้ยคุณสมบตัขิองกรรมกำรสมำคมฌำปนกจิสงเครำะห ์พ.ศ. 2545  
 5)กฎกระทรวงกำรพฒันำสงัคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์ว่ำดว้ยก ำหนดค่ำธรรมเนียม พ.ศ. 2547  
 6)กฎกระทรวงกำรพฒันำสงัคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์ว่ำดว้ยก ำหนดอตัรำกำรหกัเงนิสงเครำะห ์พ.ศ. 2547  
 7)ประกำศกระทรวงพฒันำสงัคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์เรือ่ง 
หลกัเกณฑแ์ละวธิกีำรยืน่ค ำขอจดทะเบยีนจดัตัง้สมำคมฌำปนกจิสงเครำะห ์จดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบั 
จดทะเบยีนแต่งตัง้และเปลีย่นตวักรรมกำรของสมำคมฌำปนกจิสงเครำะห ์
และแบบของใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนสมำคมฌำปนกจิสงเครำะห์   
 8)ค ำสัง่ส ำนกังำนกจิกำรสตรแีละสถำบนัครอบครวั ที ่39/2547 เรือ่ง 
แต่งตัง้นำยทะเบยีนสมำคมฌำปนกจิสงเครำะหป์ระจ ำทอ้งทีก่รุงเทพมหำนคร 
ตำมพระรำชบญัญตักิำรฌำปนกจิสงเครำะห ์พ.ศ. 2545  
 9)ประกำศกระทรวงกำรพฒันำสงัคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์เรือ่ง คุณสมบตัขิองสมำชกิ 
หลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขในกำรรบัสมำชกิสมำคมฌำปนกจิสงเครำะห์  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การจดทะเบยีนจดัตัง้สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์ งานกฎหมายและคด ี
ส านกัปลดัเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วนัท่ีพิมพ ์ 29/05/2563 
สถำนะ เผยแพร่บนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จดัท ำโดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

อ าเภอลานกระบอื 
จงัหวดัก าแพงเพชร สถ.มท. 

อนุมติัโดย นายกเทศมนตรตี าบลประชาสุขสนัต์ 
เผยแพร่โดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

 


