
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรเลิกสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 

หน่วยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์  อ าเภอลานกระบอื จงัหวดัก าแพงเพชร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

การเลกิสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหน์ัน้ ด าเนินการได ้3 วธิ ีคอื ทีป่ระชุมลงมตใิหเ้ลกิ 
นายทะเบยีนสัง่ใหเ้ลกิตามมาตรา 52 และศาลสัง่ใหเ้ลกิตามมาตรา 54 
ส าหรบัการเลกิสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหโ์ดยทีป่ระชุมใหญ่ลงมตใิหเ้ลกิ คณะกรรมการตอ้งเรยีกประชุมใหญ่ 
และทีป่ระชุมตอ้งมมีตเิหน็ชอบใหเ้ลกิสมาคมโดยตอ้งมคีะแนนเสยีงไม่น้อยกว่า  2 ใน 3 ของผูม้าประชุม 
และลงมตเิกีย่วกบัการโอนทรพัยส์นิทีเ่หลอืจากการช าระบญัชใีหก้บันิตบิุคคลทีม่วีตัถุประสงคเ์พือ่สาธารณะกรณีทีม่ไิ
ดร้ะบุไวใ้นขอ้บงัคบัหรอืทีป่ระชุมใหญ่มไิดม้มีตใิหท้รพัยส์นินัน้ตกเป็นของแผ่นดนิ 
1) 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืกระบวนงานจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะ
บุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ใหส้ามารถพจิารณาได ้
เจา้หน้าทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินก
ารแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักล่าว 
มเิช่นนัน้จะถอืว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าว 
และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักล่าวใหผู้ย้ ื่นค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานทีใ่ห้บริการ  
ส านกังานเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์ โทร. 055856341 
ต่อ 22   
(หมายเหตุ: -) /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์
ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:00 - 16:00 น. (ไมม่พีกัเทีย่ง) 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วนั 



ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อเลกิสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหแ์ละจดทะเบยีนผูช้ าระ
บญัชยีื่นค าขอตามแบบ ส.ฌ. 10 

10 นาท ี งานนิตกิร 
เทศบาลต าบล 
ประชาสุขสนัต์ 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบตามที่ 
ก าหนดไวใ้นแบบค าขอ ส.ฌ. 10 ว่าครบถว้นหรอืไม่ 

30 นาท ี “ 

3) กำรพิจำรณำ 
เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกตอ้งในรายละเอยีดเอกสารปร
ะกอบเรื่องเพือ่พจิารณา 

4 วนั “ 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจา้หน้าทีท่ าความเหน็เสนอผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัชัน้ 
จนถงึผูม้อี านาจลงนามอนุมตั ิ 

2 วนั “ 

5) มอบเอกสารแก่ผูย้ ื่นค ารอ้ง 
(หมายเหตุ: 
(เมือ่สมาคมเลกิและผูช้ าระบญัชไีดด้ าเนินการช าระบญัชเีส
รจ็แลว้ 
ผูช้ าระบญัชตีอ้งเรยีกประชุมใหญ่เพือ่เสนอรายงานการช า
ระบญัชใีหท้ีป่ระชุมพจิารณาอนุมตัแิละยืน่จดทะเบยีนเสรจ็
การช าระบญัช ีภายใน 14 วนั 
นบัแต่วนัทีป่ระชุมใหญ่มมีต)ิ)  

10 นาท ี “ 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออก
เอกสำร 

1) 
 

แบบค ำขอเลิกสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์และ 
จดทะเบียนผู้ช ำระบญัชี แบบ ส.ฌ. 10 
ฉบบัจริง 2 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

งานนิตกิร 
เทศบาลต าบล 
ประชาสุขสนัต์ 

2) 
 

หลกัฐำนของผู้ช ำระบญัชี แบบ ส.ฌ. 11 
ฉบบัจริง 2 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออก
เอกสำร 

3) 
 

รำยงำนกำรประชุมใหญ่ท่ีมีมติให้เลิกสมำคม 
โดยต้องมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่ำ 2 ใน  3 
ของผู้มำประชุมและเลือกตัง้ผู้ช ำระบญัชี 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ (ผูย้ื่นค ารอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอ  ค่ำธรรมเนียม 25 บาท 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) งานกฎหมายและคด ีส านกัปลดัเทศบาลต าบลประชาสุขสนัต์  โทร. 055856341 ต่อ 22  (หมายเหตุ: -)  
2) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วนัท่ีพิมพ ์ 29/05/2563 
สถำนะ เผยแพร่บนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จดัท ำโดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

อ าเภอลานกระบอื 
จงัหวดัก าแพงเพชร สถ.มท. 

อนุมติัโดย นายกเทศมนตรตี าบลประชาสุขสนัต์ 
เผยแพร่โดย เทศบาลต าบลประชาสุขสนัต ์

 


