
คู่มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
 
หน่วยงานท่ีใหบ้ริการ:เทศบาลตําบลระหาน อําเภอบึงสามัคคี จังหวัดกําแพงเพชร กระทรวงมหาดไทย   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ระเบยีบกระทรวง มหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่ว นท้องถิ่น         

พ.ศ. 2552 กําหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทกุป ี  ใหผู้้ทจีะมีอายุครบหกสิบปีบริบรูณ์ขึ้นไปในปงีบประมาณถัดไป

และมีคุณสมบติัครบถ้วนมาลงทะเบยีน และยื่นคําขอรับเงิน เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้ง ถิ่น             

ท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ ่นหรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิิ่นก าหนด 

 หลักเกณฑ์ 

1.มีสัญชาติไทย 
 

 2.มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นตามทะเบยีนบา้น 
 

 3.มีอายุหกสิบปบีริบรูณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบยีน และยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น              
 

 4.ไม่เปน็ผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงา นภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร ปกครองส่วนทอ้ง ถิ่น

ได้แก่ ผู้รับบาํนาญ เบ้ีย พิเศษ หวัดบาํนาญหรือ เงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุ ท่ีอยู่ในสถานสงเค ราะห์ของ  

รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้ง ถิิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือผลประโยชน์อย่าง อื่นรัฐท่ีหรือ 

องค์กรปกครองส่วนทอ้ง ถิิ่นจัดใหเ้ปน็ประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่ วยเอดส์ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ 

จ่ายเงินสงเคราะหเ์พือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิิ่นิพ.ศ.2548  
 

ในการยื่นคําขอรับลงทะเบยีนรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรัิบเงินยังชีพ 

ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปน ี
 

1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบคุคลท่ีได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
 

2.โอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้ าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคล ท่ีได้รับมอบ
อํานาจจากผู้มีสิทธิ 
 

วิธีการ 
 

1.ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลั กฐานต่อองค์กร 

ปกครองส่วนทอ้ง ถิิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค์กรปกครองส่วนทอ้ง ถิิ่นประกาศกํา หนดด้วยตนเอง 

มอบอํานาจใหผู้้อื่นดําเนินการได้ 

2.กรณีผู้สูงอายท่ี ได้รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปงีบประมาณท่ีผ่านมา ใหถ้ือว่าเป็น 

ผู้ได้ลงทะเบยีน และยื่นคําขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุตามระเบยีบนี้แล้ว 
 

3.กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพย้ายท่ีอยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุไปแจ้งต่อองค์กรปกครองิ

ส่วนทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ี่ตนย้ายไป 



ช่องทางการใหบ้ริการ 
สถานท่ีใหบ้ริการ 
(หมายเหตุ:(ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 1–30 พฤศจิกายน ของ 
ทกุปี) 
สํานักงานเทศบาลตําบลระหาน 
สํานักปลัดเทศบาลตําบลระหาน 
โทร. 055-871589 
 

ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ เปดิใหบ้ริการวันจันทร์ถึง 
วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดทางราชการกําหนด)ต้ังแต่ 
เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม: 30 นาที 
 

ล าดับิ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ในป ี
งบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอํานาจยืนคําขอพร้อมเอกสาร 
หลักฐานและเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําร้องขอลงทะเบยีน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
หมายเหตุ: 
(1.ระยะเวลา : 20 นาท(ีระบรุะยะเวลาทใีหบ้ริการจริง) 
 2.หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ เทศบาล 
 / องค์การบริหารส่วนตําบล  /เมืองพัทยาิ

20  นาที เทศบาลต าบลระหานิ 
อ าเภอบึงสามัคคีิ 
จังหวัดก าแพงเพชริ

 



 
 ลําดิ บ  ขั้นตอนิ ระยะเวลา  ส่วนทีิ รับผิ ดชอบ   
 2)  การพิจารณา 10 นาท ี  เทศบาลตําบลระหาน 
   ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบยีนให ้   อําเภอบึงสามัคคี 
   ผู้ขอลงทะเบยีนหรือผู้รับมอบอํานาจ     จังหวัดกําแพงเพชร 
       
   (หมายเหตุ:(1. ระยะเวลา : 10 นาท(ีระบรุะยะเวลาท ี      
   ใหบ้ริการจริง)      

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ.....เทศบาล(ระบชุ)ื / องค์การ 
บริหารส่วนตําบล.....(ระบชุ)ื / เมืองพัทยา))   

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ   

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บตัรประจําตัวประชาชนหรือบตัรอืิ่นท ีออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ - 
 ท ีมีรูปถ่ายพร้อมสําเนา  
 ฉบบัจริง1ชุด  
 สําเนา1 ชุด  
 หมายเหต -  

2) ทะเบยีนบา้นพร้อมสําเนา - 
 ฉบบัจริง1ชุด  
 สําเนา1 ชุด  

 หมายเหต -  

3) สมุดบญัชีเงิฝากธนาคารพร้อมสําเนา(กรณีท ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
 ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบ ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
 ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)  
 ฉบบัจริง1ชุด  
 สําเนา1 ชุด  
 หมายเหต -  

4) หนังสือมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจใหดํ้าเนินการแทน) - 
 ฉบบัจริง1ฉบบั  
 



 
 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

5) บตัรประจําตัวประชาชนหรือบตัรอื่นท ีออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ  - เทศบาลต าบลระหาน 
 ท ีมีรูปถ่ายพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจให ้  
 ดําเนินการแทน)    
 ฉบบัจริง1ชุด    
 สําเนา1 ชุด    
 หมายเหต -    

6)  สมุดบญัชีเงิฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู้รับมอบอํานาจ(กรณีผู้ เทศบาลต าบลระหานิ
  ขอรับเงินเบ้ียยัง ชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบ ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ 
  ขอรับเงินเบ้ียยัง ชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอํานาจ)  
  ฉบบัจริง1ชุด    
  สําเนา1 ชุด    
 หมายเหต -    

ค่าธรรมเนียม    
     

ลําดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
  ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม  

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ  
    

ลําดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนํา  

1) ร้องเรียนต่อสํานักปลัดเทศบาลตําบลระหาน  
 (หมายเหตุ:(สํานักงานเทศบาลตําบลระหาน)  
 โทร. 055-871589  
     

2) ร้องเรียนต่อศูนย์ดํารงธรรมเทศบาลตําบลระหาน  
 (หมายเหตุ:(สํานักงานเทศบาลตําบลระหาน)  



 
 
 

ลําดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนํา   
3) ร้องเรียนต่อศูนย์ดํารงธรรมอําเภอบึงสามัคคี  

(หมายเหตุ:(โทร. 055 - 740047) 
    

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก   
ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม  

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ (หมายเหตุ:-)   
 
 
 
หมายเหตุ 

 
-   

 
 
 
 
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
 
ช่ือกระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยืนคําขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานเจ้าท่ีของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลระหาน  อําเภอบึงสามัคคี  จังหวัดกําแพงเพชร 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบยีน 
กฎหมายท ีใหอ้ํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน พ.ศ. 2552 



ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
พื้นท่ีใหบ้ริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงท ีกําหนดระยะเวลา-  

ระยะเวลาท ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 
ข้อมูลสถิติ 

จํานวนเฉลียต่อเดือน0  
จํานวนคําขอท ีมากที0 สุด 
จํานวนคําขอท ีน้อยท0ี สุด  

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชนการลงทะเบยีนและยืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เทศบาลตําบลระหาน  

คู่มือประชาชน  23/06/2523  11.00  น. 
 
 

 


