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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลสลกบำตร:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:กองคลงัเทศบำลต ำบลสลกบำตร 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รบัแจง้ รบัช ำระภำษี  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระรำชบญัญตัภิำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง พ.ศ.๒๕๖๒ 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ในเขตเทศบำลต ำบลสลกบำตร  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรเทศบำลต ำบลสลกบำตร 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ (-) 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระรำชบญัญตัภิำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง พ.ศ.2562 
ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง
จำกทรพัย์สนิทีเ่ป็นทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งอยำ่งอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้อ่เน่ืองกบัโรงเรือนหรื
อสิง่ปลูกสรำ้งอยำ่งอืน่นัน้โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีกำรและเงือ่นไขดงัน้ี 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบำลต ำบลสลกบำตร) ประชำสมัพนัธข์ ัน้ตอนและ 
วธิีกำรช ำระภำษี 
 
2. กำรเตรียมฐำนขอ้มูลทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
จำกส ำนกังำนทีด่นิหรือส ำนกังำนทีด่นิสำขำ  และขอ้มูลทีผู่เ้สียภำษีแจง้ 
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    เปลีย่นแปลงกำรใช้ประโยชน์ทีด่นิหรือสิง่ปลูกสรำ้งมำใช้เป็นบำนขอ้มูล 
3. ใหผู้บ้รหิำรทอ้งถิน่มีค ำส ั่งแตง่ต ัง้พนกังำนส ำรวจ 
พนกังำนประเมนิและพนกังำนเก็บภำษี เพือ่ท ำหน้ำทีส่ ำรวจขอ้มูล         
    ทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
4. จดัท ำประกำศ 
ก ำหนดระยะเวลำทีจ่ะส ำรวจขอ้มูลทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งให้ประชำชนทรำบเป็นกำรท ั่วไ
ป  ณ      
    ส ำนกังำนเทศบำลไมน้่อยกวำ่   15  วนั 
5.จดัท ำ บญัชีรำยชื่อทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง บญัชีรำยกำรหอ้งชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  
ปิดประกำศไว ้ ณ  ส ำนกังำน 
    เทศบำล เพือ่ใหป้ระชำชนตรวจสอบ ไมน้่อยกวำ่  30  วนั  ปิดประกำศภำยในเดอืน  
พฤศจกิำยน 
6. จดัสง่ขอ้มูล รำยกำรทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
ใหผู้เ้สียภำษีแตล่ะรำยทรำบเพือ่ตรวจควำมถูกตอ้งของขอ้มูล ถำ้ไมถู้ก 
     ตอ้งใหย้ืน่ค ำรอ้งตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่เพือ่แกไ้ขใหถ้กูตอ้ง 
แลว้แจง้ผลใหผู้เ้สียภำษีทรำบภำยใน  30  วนั นบัแตผู่ไ้ด ้
     รบัค ำรอ้งจำกผูเ้สียภำษี 
7. จดัท ำบญัชีรำคำประเมนิทุนทรพัยท์ีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง (ภ.ด.ส.1 ) 
และบญัชีรำคำประเมนิทนุทรพัยห์อ้งชุด  
   ( ภ.ด.ส.4 )  ปิดประกำศกอ่น วนัที ่1 กมุภำพนัธ์  ณ  ส ำนกังำนเทศบำลสลกบำตร 
8. ท ำรำคำประเมนิทนุทรพัยท์ีด่นิ และสิง่ปลูกสรำ้งและหอ้งชุด 
จำกส ำนกังำนธนำรกัธท์ีม่ำค ำนวณมูลคำ่ของทรพัยส์นิ     
9. สง่หนงัสือแจง้กำรประเมนิภำษีใหผู้ม้หีน้ำทีช่ ำระภำษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง 
หรือสง่ทำงไปรษณีย์ลงทะเบยีนตอบรบั              
    ภำยในเดือนกมุภำพนัธข์องทกุปี 
10. ผูเ้สียภำษีมีหน้ำทีเ่สียภำษีภำยในเดือน  เมษำยน  มีสทิธผิอ่นช ำระภีได ้
เงนิภำษีข ัน้ต ่ำต ัง้แต ่ 3,000  บำทขึน้ไป 
     ผอ่นช ำระได ้3 งวด ๆ ละเทำ่กนั  
    งวดที ่1 ภำยในเดือน เมษำยน 
    งวดที ่2 ภำยในเดือน พฤษภำคม 
    งวดที ่3 ภำยในเดือน มถินุำยน 
    ทำกผูเ้สียภำษีไมช่ ำระภำษีตำมระยะเวลำทีก่ ำหนดใช้ในกำรผอ่นช ำระ 
ใหห้มดสทิธิช์ ำระ และตอ้งเรียกเก็บเงนิเพิม่อีก 
    รอ้ยละ 1 ตอ่เดือน ของจ ำนวนภำษีทีค่ำ้งช ำระ เศษของเดือนใหน้บัเป็นหน่ึงเดือน 
11.ผูเ้สียภำษีไมไ่ดม้ำช ำระภำษีภำยในเดอืน เมษำยน ใหถ้ือเป็นภำษีคงคำ้ง 
ตอ้งช ำระภำษีคำ้งช ำระพรอ้มท ัง้เบ้ียปรบั 
    ดง้น้ี 
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  11.1 ใหม้หีนงัสือแจง้เตือนภำยในเดือน พฤษภำคม 
เพือ่ใหม้ำช ำระพรอ้มเบ้ียปรบัและเงนิเพิม่ 
  11.2 ถำ้ผูเ้สียภำษีไมไ่ดม้ำช ำระภำษีภำยในก ำหนด ของหนงัสือแจง้เตือน เมือ่พน้  
90  วนั ใหผู้บ้รหิำรทอ้งถิน่ 
                     มีอ ำนำจออกค ำส ั่งเป็นหนงัสือ  ยดึ 
อำยดัและขำยทอดตลำดทรพัย์สนิของผูเ้สียภำษี  แตต่อ้งไดร้บัควำม  
           เห็นชอบจำกผูว้ำ่รำชกำรจงัหวดั 
 
  11.3 
แจง้รำยกำรภำษีคำ้งช ำระใหส้ ำนกังำนทีด่นิและส ำนกังำนทีด่นิสำขำทรำบภำยในเดอืน 
มถิุนำยน เพือ่ใช ้
           เป็นขอ้มูลในกำรแจง้ระงบักำรจดทะเบียนสทิธิแ์ละนิตกิรรม 

12. เบ้ียปรบัและเงนิเพิม่ 
12.1 ผูเ้สียภำษีมำช ำระภำษีกอ่นไดร้บัหนงัสือแจง้เตือน ใหค้ดิเบ้ียปรบั รอ้ยละ  

10  ของจ ำนวนภำษีคำ้งช ำระ 
12.2 ผูเ้สียภำษีมำช ำระภำษี ภำยในก ำหนดหนงัสือแจง้เตือนใหค้ดิเบ้ียปรบั 

รอ้ยละ 20 ของจ ำนวนภำษีคำ้งช ำระ 
12.3  ผูเ้สียภำษีไมไ่ดม้ำช ำระภำษี ภำยในก ำหนดของหนงัสือแจง้เตือน 

ใหค้ดิเบ้ียปรบั รอ้ยละ  40  ของจ ำนวนภำษีคำ้งช ำระ 
 เงนิเพิม่ 

 1.เงนิเพิม่รอ้ยละ  1  ตอ่เดือนของจ ำนวนภำษีทีค่ำ้งช ำระ เศษของเดือนใหน้บัเป็น  1 
เดือน                                       
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรเตรียมฐำนข้
อมูลทีด่นิและสิง่ป
ลูกสรำ้ง 
 

- กำรส ำรวจขอ้
มูลทีด่นิและ
สิง่ปลูกสรำ้ง 

- กำรจดัท ำบญั
ชีรำยกำรที่
ดนิและสิง่ป
ลูกสรำ้งและ
บญัชีรำยกำ
รหอ้งชุด 

- กำรจดัท ำบญั
ชีรำคำประเ

210 เทศบำลต ำบ
ลสลกบำตร 

(1. 
ระยะเวลำ : 
210 
วนันบัแตก่ำร
เตรียมฐำนข้
อมูลทีด่นิถงึก
ำรรบัช ำระภำ
ษี 
 2. 
หน่วยงำนผูร้ ั
บผดิชอบคือ 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

มนิทนุทรพั
ย์ทีด่นิและสิ่
งปลูกสรำ้ง 

- กำรค ำนวณห
ำมูลคำ่ฐำน
ภำษีของทีด่ิ
นและสิง่ปลู
กสรำ้ง 

- กำรแจง้ประเ
มนิภำษี 

- กำรช ำระภำษี 

กองคลงัเทศ
บำลต ำบลสล
กบำตร 

      
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 210 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

โฉนดทีด่นิใ
บอนุญำตปลู
กสรำ้งอำคำ
ร 

- 1 1 ชุด - 

4) 
หลกัฐำนกำร
ประกอบกจิ
กำรพรอ้มส ำ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

เนำเชน่ใบท
ะเบียนกำรค้
ำทะเบียนพำ
ณิชย ์

 
 

16. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนเทศบำลต ำบลสลกบำตร(กองคลงั) หมำยเลขโทรศพัท ์

055771730 ตอ่ 109 หมำยเหตุ- 
2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนเทศบำลต ำบลสลกบำตร 

หมำยเหตุ( เลขที ่49 ม.5 ต.สลกบำตร อ.ขำณุวรลกัษบุรี จ.ก ำแพงเพชร 62140) 
 

17. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง (4.f.l.3 2. 

แบบค ำรอ้งขอใหพ้จิำรณำกำรประเมนิภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง  
- 
 

 
18. หมำยเหต ุ
- 
 

  
  
  
  
  

 
 
 

 


