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 ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแสนตอ    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 055-872100 ต่อ 12     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 055-872100 ต่อ 18       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http:// www.santo-kp.go.th 

 หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆกับที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับ

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นๆ และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น  เช่น  ให้เช่า, ท าการค้าขาย ,

โกดัง หรือเพ่ือใช้ประกอบกิจการอ่ืนๆ เพ่ือหารายได้ต้องมีทรัพย์สินอันได้แก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กับ

ที่ดิน ซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นต้องไม่เข้าข้อยกเว้นภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและ

ที่ดิน พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

 ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   กองคลัง 

   เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.ค านวณค่ารายปีและคิดค่าภาษี 

4.แจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

5.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ช าระเงิน และรับ 

  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12) 

กรณีผู้ช าระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วยังไม่ช าระทันทีให้ด าเนินการ ดังนี้ 

1.เมื่อได้รับการแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต้องช าระภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน  

  หากช าระ เกินก าหนดต้องเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ 

- ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพ่ิม 2.5% 

- เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพ่ิม 5% 

   - เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพ่ิม 7.5% 

http://www.santo-kp.go.th/


                คูม่อืประชาชนส าหรบัการตดิตอ่ราชการ                                

 

   - เกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพ่ิม 10% 

   - เกิน 4 เดือนต้องด าเนินคดี 

 2.ได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมิน ต้องอุทธรณ์ภายใน 15 วัน 

 ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

กรณีโรงเรือนรายเก่า 
1. ยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2)       จ านวน 1 ฉบับ  
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.12)    จ านวน 1 ฉบับ 
กรณีโรงเรือนรายใหม่  

1. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของปีถัดจากปีที่ได้มีการใช้ 

    ประโยชน์ในโรงเรือน เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

2. เจ้าหน้าที่แจ้งนัดตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน และออกใบแจ้งประเมิน 

3. ผู้รับการประเมินได้รับแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ให้ช าระเงินภายใน 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับการ 

    ประเมิน  

4. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 

 ค่าธรรมเนียม 
ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 

อัตราค่าภาษีร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี 

ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% 

 การรับเรือ่งร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแสนตอ โทรศัพท์: 055-872100  

หรือ เว็บไซต์ : http:// www.santo-kp.go.th 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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