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ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส ำนักงำนปลัดฯ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแสนตอ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 055-872100 ต่อ 11     (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

โทรสำร : 055-872100 ต่อ 18     ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.   

เว็บไซต์ : http:// www.santo-kp.go.th 

ขั้นตอนการขอข้อมูลข่าวสาร 
 1. เตรียมเอกสำรพร้อมกรอกใบค ำร้องข้อมูลข่ำวสำร ณ จุดบริกำรส่งเอกสำร ให้เจ้ำหน้ำที่ 
ผู้รับผิดชอบ 

2. เจ้ำหน้ำรับค ำร้องตรวจสอบและเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ และนัดรับเอกสำร 
2.1 ข้อมูลพร้อมให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรตำมค ำขอ/ถ่ำยส ำเนำ/รับรองส ำเนำ(เวรประชำสัมพันธ์) 
2.2 ข้อมูลไม่พร้อมให้บริกำรนัดหมำยให้มำรับข้อมูลข่ำวสำร ค้นหำ/ถ่ำยส ำเนำ/รับรองส ำเนำ/ 

รับข้อมูลในวันนัด 
2.3 ข้อมูลเปิดเผยไม่ได้ ชี้แจงเหตุผลให้ทรำบ 

ระยะเวลา 
ระยะเวลำ ในกำรให้บริกำร  15 นำที /ต่อรำย 

หลักฐานและเอกสารที่จะต้องน ามาในวันสมัคร        
 1. ส ำเนำบัตรประชำชน / ส ำเนำบัตรข้ำรำชกำร 

2. ส ำเนำบัตรนักศึกษำ (อย่ำงใด อย่ำงหนึ่ง) 

 

 

 

 

 

การขอข้อมูลข่าวสารของราชการ

http://www.santo-kp.go.th/

