
 

กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว 

***************** 
  หน่วยตรวจสอบภายในเป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้น เพ่ือให้บริการต่อฝ่ายบริหาร เพ่ือให้เกิด
ความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของการด าเนินงานและความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงิน รวมทั้ง
ความถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน ตลอดจนการปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายในบรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
จึงได้ตรากฎบัตรขึ้นเพื่อก าหนดวัตถุประสงค์ สายการบังคับบัญชา อ านาจหน้าที่ ความรับผิดชอบ ขอบเขตการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนแนวทางการด าเนินงานของหน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว  
อยู่บนหลักการตามวิชาชีพตรวจสอบภายในสากล สรุปสาระส าคัญได้ ดังต่อไปนี้ 

1. ความหมาย 
  การตรวจสอบภายใน หมายความว่า กิจกรรมการให้ความเชื่อมั่น และการให้ค าปรึกษาอย่าง
เที่ยงธรรมและเป็นอิสระ ซึ่งจัดให้มีขึ้นเพ่ือเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงการปฏิบัติงานขององค์กรให้ดีขึ้น          
การตรวจสอบภายในจะช่วยให้องค์กรบรรลุถึงเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้  ด้วยการประเมินและ
ปรับปรุงประสิทธิภาพของกระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุมและการก ากับดูแลอย่างเป็นระบบและมี
ระเบียบแบบแผนที่ดี 

2. วัตถุประสงค ์ 

 2.1 วัตถุประสงค์ 
  (๑) เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลต่างๆ ทางด้านการเงิน การบัญชี  
และด้านอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง  
  (๒) เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด  
  (๓) เพ่ือสอบทานและประเมินผลการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ          
และเหมาะสม  
  (๔) เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงาน งาน และโครงการ ให้เป็นไปตาม
นโยบายและเป้าหมายที่ก าหนด  
  (๕) เพ่ือให้หัวหน้าส านัก/ส่วนราชการ ได้รับทราบปัญหาการปฏิบัติงานของ ผู้ใต้บังคับบัญชา
และสามารถแก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์  
  (๖) เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงาน      
ของหน่วยรับตรวจให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
 

2.2 การปฏิบัติ ... 
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2.2 การปฏิบัติตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง 
การปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายในถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ดังนี้ 
(๑) หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน

ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ และ (ฉบับที่  ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ และ.(ฉบับที่  ๓) พ.ศ.๒๕๖๔.              
ซึ่งประกอบด้วย 

(๑.๑) มาตรฐานการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ 
(๑.๒) หลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ 
(๑.๓) จรรยาบรรณการตรวจสอบภายใน ส าหรับหน่วยงานของรัฐ 

(2) หลักเกณฑ์การประเมินการประกันและการปรับปรุงคุณภาพงานตรวจสอบภายในภาครัฐ
จากภายนอกองค์กร 

(3) คู่มือหรือแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจสอบภายในที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
3. สายการบังคับบัญชา 
  (๑) หน่วยงานตรวจสอบภายในขึ้นตรงต่อปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว และปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว ไม่พึงมอบอ านาจในการปกครอง.บังคับบัญชา.และการดูแลงานของ    
หน่วยตรวจสอบภายในให้ผู้อ่ืน 
  (2) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในเป็นผู้เสนอแผนการตรวจสอบประจ าปี โดยความเห็นชอบ 
จากปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว .เ พ่ือเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว        
พิจารณาอนุมัต ิ 
  (3) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในเป็นผู้รายงานผลการตรวจสอบต่อปลัดองค์การบริหาร     
ส่วนต าบลสระแก้ว และปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้วเป็นผู้ตรวจสอบรายงาน และเสนอให้นายก
องค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว รับทราบ 
  (4) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในเป็นผู้เสนอจัดท า หรือแก้ไขปรับปรุงกฎบัตรของหน่วยงาน
ตรวจสอบภายในต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้วเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

4. อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ  
  4.๑ อ านาจหน้าที่  
       (๑) มีความเป็นอิสระในการปฏิบัติงาน การรายงาน และการเสนอความเห็นใน         
การตรวจสอบและมิให้เป็นกรรมการในคณะกรรมการใด ๆ ของส่วนราชการหรือหน่วยงาน  ในสังกัดอันมี
ผลกระทบต่อความเป็นอิสระในการปฏิบัติงานและการเสนอความเห็น  
       (๒) มีอ านาจในการเข้าตรวจสอบขอ้มูล เอกสาร ทรัพย์สิน และการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ 
รวมทั้งการสอบถาม ขอค าชี้แจงจากเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องในเรื่องที่ตรวจสอบ  
       (๓) ผู้ตรวจสอบภายในไม่มีอ านาจหน้าที่ในการก าหนดนโยบาย วิธีการ ปฏิบัติงานและ
การจัดวางหรือแก้ไขระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ ซึ่งหน้าที่ ดังกล่าวเป็นหน้าที่ความรับผิดชอบ
ของผู้บริหารที่เกี่ยวข้อง โดยผู้ตรวจสอบภายในมีหน้าที่ เป็นเพียงผู้ประเมินและให้ค าปรึกษาแนะน าในเรื่อง
ดังกล่าว 
  4.๒ ความรับผิดชอบ 
        (๑) ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วย เทคนิคและ
วิธีการตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยค านึงถึงประสิทธิภาพ
ของระบบการควบคุมภายในและความส าคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหาร
และการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 

(๒) ตรวจสอบ … 
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        (๒) ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การบัญชี       
การพัสดุและทรัพย์สิน รวมทั้งการบริหารงานด้านอ่ืนๆ ให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ    
ค าสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนสอบทานความเหมาะสมของระบบ การดูแลรักษาทรัพย์สินทดสอบว่า
ทรัพย์สินมีอยู่จริง และการใช้งานว่าเป็นไปโดยมี ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 
        (๓) ตรวจสอบการด าเนินงานตามแผนงาน โครงการต่างๆ ว่าสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
และเป้าหมายที่ก าหนดไว้อย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล  
        (๔) ติดตามผลการปฏิบัติงานและเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง  แก้ไข
เพ่ือให้การปฏิบัติงานตาม (๑) – (๓) เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัดยิ่งขึ้น รวมทั้ง
เสนอแนะเพ่ือป้องปรามมิให้เกิดความเสียหายหรือการรั่วไหล เกีย่วกับการเงินหรือทรัพย์สินต่างๆ 
        (๕) ติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะและให้ค าปรึกษาแก่ผู้บริหารของ         
หน่วยรับตรวจ เพ่ือให้การปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจถูกต้องตามที่ผู้ตรวจสอบภายในเสนอแนะ 
        (๖) ตรวจสอบในกรณีพิเศษเมื่อได้รับมอบหมาย 
        (7) ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย 

5. ขอบเขตการปฏิบัติงาน  
  หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว มีขอบเขตการปฏิบัติงานในการให้
ค าปรึกษาและให้ข้อมูลเกี่ยวกับการตรวจสอบ ด้วยการประเมินการจัดการความเสี่ยง การควบคุมภายใน 
กระบวนการก ากับดูแล นโยบาย ระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมาย หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป แก่หน่วยงาน
ภายในองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว เ พ่ือเพ่ิมคุณค่าและปรับปรุงประสิทธิภาพ ประสิทธิผล              
การปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจให้บรรลุถึงเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  (๑) การตรวจสอบภายในให้ครอบคลุมถึงการตรวจสอบ การวิเคราะห์ และการประเมิน
คุณภาพของการปฏิบัติงาน  
  (๒) สอบทานและประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายในและ
การบริหารความเสี่ยง การควบคุม และการก ากับดูแลอย่างต่อเนื่อง 
   (๓) ประเมินความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของการด าเนินงานในหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ 
  (๔) สอบทานระบบงานและการปฏิบัติงานตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง    
ที่ทางราชการก าหนด เพ่ือให้มั่นใจได้ว่าสามารถน าไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตาม วัตถุประสงค์และสอดคล้อง 
กับนโยบาย  
  (๕) สอบทานความเชื่อถือได้ของข้อมูลต่างๆ ทางด้านการเงิน การบัญชี และด้านอ่ืนๆ         
ที่เก่ียวข้อง  
  (๖) ตรวจสอบระบบการดูแลรักษาและความปลอดภัยของทรัพย์สินของหน่วยรับตรวจ 
   (๗) วิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด และคุ้มค่าในการใช้ทรัพยากรของ
หน่วยงาน โดยค านึงถึงผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
  (8) ตรวจสอบในกรณีท่ีพบความผิดปกติอันจะน ามาซึ่งความเสียหาย 

6. การปฏิบัติงานตรวจสอบ  
  หน่วยตรวจสอบภายในมีกระบวนการตรวจสอบภายในแบ่งออกเป็นหลายขั้นตอน ซึ่งต้อง
ด าเนินการเป็นอันดับแรก คือ การส ารวจวิเคราะห์ศึกษาข้อมูล ก าหนดแผนการตรวจสอบประจ าปี จัดท าแผน
ปฏิบัติงานตรวจสอบ ด าเนินการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ และการรายงานผลการตรวจสอบ รวมถึง
การตรวจติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะ โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 

(1) ก าหนด ... 
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(1) ก าหนดเป้าหมาย ทิศทาง ภารกิจงานตรวจสอบภายใน เพ่ือสนับสนุนการบริหารงานและ

การด าเนินงานด้านต่างๆ ของหน่วยงานของรัฐ โดยให้สอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงานของรัฐ 
คณะกรรมการ และคณะกรรมการตรวจสอบหรือคณะกรรมการอ่ืนใดที่ปฏิบัติงานในลักษณะเดียวกัน        
โดยค านึงถึงการก ากับดูแลที่ดี ความมีประสิทธิภาพของกิจกรรมการบริหารความเสี่ยงและความเพียงพอของ
การควบคุมภายในของหน่วยงานของรัฐด้วย 

 (2) ก าหนดกฎบัตรไว้เป็นลายลักษณ์อักษรและเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อนเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบและเผยแพร่หน่วยรับตรวจทราบ รวมทั้งมีการสอบ
ทานความเหมาะสมของกฎบัตรอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

 (3) จัดให้มีการประกันคุณภาพงานตรวจสอบภายในทั้งภายในและภายนอก และเสนอ
รายงานผลประเมิน ปัญหาอุปสรรค รวมทั้งแผนปรับปรุงการด าเนินงานเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและ 
คณะกรรมการตรวจสอบ 

 (4) จัดท าและเสนอแผนการตรวจสอบประจ าปีต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อนเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ เพ่ือพิจารณาอนุมัติภายในเดือนสุดท้ายของปีงบประมาณหรือปีปฏิทิน แล้วแต่กรณี 

ในกรณีหน่วยงานตรวจสอบภายในวางแผนการตรวจสอบที่มีระยะเวลาตั้งแต่หนึ่งปีขึ้นไป   
ให้น ามาใช้ประกอบการพิจารณาอนุมัติแผนการตรวจสอบประจ าปีด้วย 
      (5) ให้ปฏิบัติงานตรวจสอบให้เป็นไปตามแผนการตรวจสอบประจ าปีที่ได้รับอนุมัติตามข้อ (4) 
      (6) จัดท าและเสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและคณะกรรม
ตรวจสอบภายในเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุกสองเดือนนับจากวันที่ด าเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตาม
แผนกรณีเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องท่ีจะมีผลเสียหายต่อทางราชการให้รายงานผลการตรวจสอบทันท ี
      (๗) ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะและให้ค าปรึกษาแก่หน่วยรับตรวจเพ่ือให้การ
ปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจเป็นไปตามข้อเสนอแนะในรายงานผลการตรวจสอบ 
      (๘) ในกรณีมีความจ าเป็นต้องอาศัยผู้เชี่ยวชาญมาร่วมปฏิบัติงานตรวจสอบให้เสนอขอบเขต
และรายละเอียดของงาน คุณสมบัติของผู้รับจ้าง ระยะเวลาด าเนินการ และผลงานที่คาดหวังจากผู้รับจ้าง 
รวมทั้งข้อเสนอโครงการของผู้รับจ้างให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาอนุมัติให้ว่าจ้างผู้เชี่ยวชาญต่อไป 
      (9).ปฏิบัติงานในการให้ค าปรึกษาแก่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ.หน่วยรับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
      (10) ประสานงานกับผู้สอบบัญชี คณะกรรมการตรวจสอบหรือคณะกรรมการอ่ืนที่
ปฏิบัติงานเช่นเดียวกัน และหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้เกิดความมั่นใจว่าขอบเขตของงานตรวจสอบ
เรื่องท่ีส าคัญอย่างเหมาะสมและลดการปฏิบัติงานที่ซ้ าช้อนกัน 
      (๑๑).ปฏิบัติงานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบภายในตามที่ ได้รับมอบหมายจาก         
คณะกรรมการตรวจสอบและหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

7. หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
(1) อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
(2) จัดเตรียมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการด าเนินงาน.รวมถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน

สมบูรณ์พร้อมที่จะตรวจสอบได้ 
(3) จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชีพร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายใน

ตรวจสอบได ้
(4) จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
(5) ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
(6) ปฏิบัติตามข้อทักท้วง ข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน.ในเรื่องต่างๆที่หัวหน้า

หน่วยงานของรัฐสั่งให้ปฏิบัติ 
กรณีท่ี … 
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กรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ.กระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติ หรือละเลยต่อการปฏิบัติ
หน้าที่ตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 

 
 กฎบัตรของหน่วยตรวจสอบภายใน นี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2565 เป็นต้นไป 

      

      ลงชื่อ  
       (นายสุวรรณ  ศุภกิจเจริญ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระแก้ว 


