
 คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารตDนฉบับ 

                                                         หรือเอกสารหลักฐาน ที่เก็บตDนฉบับ เอกสารการทะเบียน 

คู#มือสำหรับประชาชน : การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารตBนฉบับ 

หรือเอกสารหลักฐาน ท่ีเก็บตBนฉบับเอกสารการทะเบียน 
หน#วยงานท่ีใหBบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑJ วิธีการ เง่ือนไข (ถBามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ผู >ร>อง ได>แกB เจ>าของรายการหรือผู >มีสBวนได>เสียจะขอให>นายทะเบียน ตรวจ คัด หรือคัดและรับรองสำเนารายการ 

เอกสารทะเบียนราษฎรซ่ึงเปNนต>นฉบับ 

กฎหมายท่ีเก่ียวขBอง  

ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง วBาด>วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก>ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2551 

ช#องทางการใหBบริการ 

สถานท่ีใหBบริการ 

งานทะเบียนราษฎร  

สำนักทะเบียนท>องถ่ินเทศบาลเมืองบางระจัน  

(ณ สำนักทะเบียนท่ีวBาการอำเภอบางระจัน)  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี  

ติดตBอด>วยตนเอง ณ หนBวยงาน 

ระยะเวลาเปTดใหBบริการ  

เปZดให>บริการวัน จันทร9 ถึง วันศุกร9  

(ยกเว>นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตB เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

เจ>าหน>าท่ีรับเร่ืองคำขอ และตรวจสอบหลักฐาน

การย่ืนประกอบพิจารณาในเบ้ืองต>น 

 

5 นาที 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท>องถ่ิน 

 

2) 

การพิจารณา  

นายทะเบียนพิจารณา รับแจ>ง/ 

ไมBรับแจ>งและแจ>งผลการพิจารณา 

 

10 นาที 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท>องถ่ิน 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถBามี) หน#วยงานภาครัฐผูBออกเอกสาร 

 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ของผู>ร>อง กรณีเจ>าของรายการหรือผู>มีสBวนได>

เสีย มาดำเนินการด>วยตนเอง) 

กรมการปกครอง 

 

 

2) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ผู>มอบหมาย พร>อมหนังสือมอบหมาย  

กรณีท่ีมีการมอบหมาย) 

กรมการปกครอง 

 

3) 

หลักฐานท่ีแสดงความเปXนผูBมีส#วนไดBเสีย  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

สำนักบริหารการทะเบียน 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / รBอยละ) 

1) ไม#เสียค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช#องทางการรBองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช#องทางการรBองเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจ>งเร่ืองร>องเรียนด>วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูBท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) ร>องเรียนผBานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดBวน 1111 / www.1111.go.th / ตู> ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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แบบฟอรJม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรJม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

 

หมายเหตุ  

ติดตBอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูBท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมข>อมูลการ 

ติดตBอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูBมือมีผลบังคับใช>: 10/07/2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th/
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เอกสารประกอบการพิจารณา  : การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสาร 

ตBนฉบับหรือเอกสาร หลักฐานท่ีเก็บตBนฉบับเอกสารการทะเบียน 
หน#วยงานท่ีใหBบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0 (ของผู'ร'อง กรณีเจ'าของ 

รายการหรือผู'มีส5วนได'เสีย 

มาดำเนินการด'วยตนเอง ) 

¨ 

2 บัตรประจำตัวประชาชน  1 0 (ผู>มอบหมายพร>อม 

หนังสือมอบหมาย  

กรณีท่ีมีการมอบหมาย) 

¨ 

3 สำเนาทะเบียนบBาน 1 0  ¨ 

 

แบบฟอรJมคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


