
 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การแก<ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

คู#มือสำหรับประชาชน : การแก4ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร  

หน#วยงานท่ีให4บริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑF วิธีการ เง่ือนไข (ถ4ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ผู@ย่ืนคำร@อง ได@แกG ผู@ท่ีประสงค9จะแก@ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร หรือบิดามารดา  

(กรณีผู@ร@องยังไมGบรรลุนิติ ภาวะ)  

2.  การแก@ไขรายการ ซ่ึงไมGใชGรายการสัญชาติ ได@แกG  

(1) นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท@องถ่ิน เปWนกรณีมีหลักฐานเอกสารราชการมาแสดง  

(2) นายอำเภอ เปWนกรณีไมGมีเอกสารราชการมาแสดง  

3. เง่ือนไข  

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวGาการแจ@งเปWนไปโดยมิชอบด@วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือ

โดยมีรายการ ข@อความผิดจากความเปWนจริง ให@นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข@อเท็จจริง สอบสวนพยาน

บุคคล พยานแวดล@อม และ พิจารณาให@แล@วเสร็จ ภายใน 30วัน  

(2) กรณีที่มีความซับซ@อนหรือข@อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข@อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร

สำคัญต@องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให@ดำเนินการให@แล@วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ

ต@องสGงให@สำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตGวันที่รับเรื่อง) โดยสGงผGานสำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อสGงให@

สำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข@อหารือดังกลGาว ตGอไป 

กฎหมายท่ีเก่ียวข4อง  

1. พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 และท่ีแก@ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2562  

2. ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวGาด@วยการจัดทำทะเบียนราษฎร แก@ไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 7 พ.ศ.2562 

 

ช#องทางการให4บริการ 

สถานท่ีให4บริการ  

งานทะเบียนราษฎร  

สำนักทะเบียนท@องถ่ินเทศบาลเมืองบางระจัน  

(ณ สำนักทะเบียนท่ีวGาการอำเภอบางระจัน)  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี   

ติดตGอด@วยตนเอง ณ หนGวยงาน 

ระยะเวลาเปPดให4บริการ เปfดให@บริการวัน จันทร9 ถึง 

วันศุกร9 (ยกเว@นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแตG 

เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



 คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การแก<ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

เจ@าหน@าท่ีรับเร่ืองคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการย่ืน 

ประกอบพิจารณาในเบ้ืองต@น 

 

5 นาที 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

 

2) 

การพิจารณา  

นายทะเบียน ตรวจสอบหลักฐาน (ถ@ามี) สอบสวนเจ@า

บ@าน พยานบุคคลท่ีนGาเช่ือถือ รวบรวมพร@อมความเห็น

เสนอให@ นายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท@องถ่ิน 

หรือนายอำเภอ (แล@วแตGกรณี) พิจารณา 

 

 

10 วัน 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

3) 

การพิจารณา  

นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท@องถ่ิน หรือ

นายอำเภอ (แล@วแตGกรณี) พิจารณา อนุญาต/ 

ไมGอนุญาต และแจ@งผลการ พิจารณา 

 

5 วัน 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ4ามี) หน#วยงานภาครัฐผู4ออกเอกสาร 

 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ของผู@ร@อง) 

กรมการปกครอง 

 

 

2) 

หลักฐานท่ีขอแก4ไข เช#น ทะเบียนบ4านฉบับเจ4าบ4าน  

สูติบัตร มรณบัตร  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

3) 

หลักฐานท่ีทางราชการออกให4  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ถ@ามี) 

 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / ร4อยละ) 

1) ไมGเสียคGาธรรมเนียม คGาธรรมเนียม 0 บาท 
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ช#องทางการร4องเรียน แนะนำบริการ  

ลำดับ ช#องทางการร4องเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจ@งเร่ืองร@องเรียนด@วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูGท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) ร@องเรียนผGานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดGวน 1111 / www.1111.go.th / ตู@ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

แบบฟอรFม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรFม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

 
 
หมายเหตุ  

ติดตGอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูGท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมข@อมูลการ 

ติดตGอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูGมือมีผลบังคับใช@: 12/02/2563 

 

 

http://www.info.go.th/
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เอกสารประกอบการพิจารณา : การแก4ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร  

หน#วยงานท่ีให4บริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0 (ของผู@ร@อง) ¨ 

2 หลักฐานที่ขอแก4ไข เช#น ทะเบียนบ4านฉบับเจ4าบ4าน 

สูติบัตร มรณบัตร 

1 0  ¨ 

3 หลักฐานท่ีทางราชการออกให4 1 0 (ถ@ามี) ¨ 

 

แบบฟอรFมคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


