
 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การขอเลขที่บ>าน กรณีทะเบียนบ>านชั่วคราว 

คู#มือสำหรับประชาชน : การขอเลขท่ีบ9าน กรณีทะเบียนบ9านช่ัวคราว 

หน#วยงานท่ีให9บริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑB วิธีการ เง่ือนไข (ถ9ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ผู@แจ@ง ได@แกD เจ@าบ@าน หรือผู@ได@รับมอบหมาย  

2. ระยะเวลาการแจ@ง ภายใน 15 วัน นับต้ังแตDสร@างบ@านเสร็จ  

3. เง่ือนไข  

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวDาการแจ@งเปTนไปโดยมิชอบด@วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือ

โดยมีรายการ ข@อความผิดจากความเปTนจริง ให@นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข@อเท็จจริง สอบสวนพยาน

บุคคล พยานแวดล@อม และ พิจารณาให@แล@วเสร็จ ภายใน 7 วัน  

(2) กรณีที่มีความซับซ@อนหรือข@อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข@อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร

สำคัญ ต@องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให@ดำเนินการให@แล@วเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังน้ี การหารือ

ต@องสDงให@ สำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตDวันที ่รับเรื ่อง) โดยสDงผDานสำนักทะเบียนจังหวัด  

เพ่ือสDงให@สำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข@อหารือดังกลDาวตDอไป 

กฎหมายท่ีเก่ียวข9อง  

ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง วDาด@วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก@ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 5 

พ.ศ.2551 

ช#องทางการให9บริการ 

สถานท่ีให9บริการ 

งานทะเบียนราษฎร  

สำนักทะเบียนท@องถ่ินเทศบาลเมืองบางระจัน  

(ณ สำนักทะเบียนท่ีวDาการอำเภอบางระจัน)  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี  

ติดตDอด@วยตนเอง ณ หนDวยงาน 

ระยะเวลาเปOดให9บริการ  

เปcดให@บริการวัน จันทร9 ถึง วันศุกร9  

(ยกเว@นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตD เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

เจ@าหน@าท่ีรับเร่ืองคำขอ และตรวจสอบหลักฐาน

การย่ืน ประกอบพิจารณาในเบ้ืองต@น 

 

10 นาที 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

2) 

การพิจารณา  

นายทะเบียนพิจารณา รับแจ@ง/ไมDรับแจ@ง และแจ@ง

ผลการ พิจารณา 

 

10 นาที 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 



 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การขอเลขที่บ>าน กรณีทะเบียนบ>านชั่วคราว 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ9ามี) หน#วยงานภาครัฐผู9ออกเอกสาร 

 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ผู@แจ@ง) 

กรมการปกครอง 

 

 

2) 

ใบรับแจ9งเก่ียวกับบ9าน (ท.ร. 9)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

 

3) 

เอกสารการเปXนเจ9าของกรรมสิทธ์ิท่ีดิน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ถ@ามี) 

กรมท่ีดิน 

 

4) 

เอกสารการขออนุญาตก#อสร9างตามกฎหมายว#าด9วยการ

ควบคุมอาคาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ฉบับสำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถ@ามี) 

 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / ร9อยละ) 

1) ไม#เสียค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การขอเลขที่บ>าน กรณีทะเบียนบ>านชั่วคราว 

ช#องทางการร9องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช#องทางการร9องเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจ@งเร่ืองร@องเรียนด@วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูDท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) ร@องเรียนผDานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดDวน 1111 / www.1111.go.th / ตู@ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

แบบฟอรBม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรBม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

 

หมายเหตุ  

ติดตDอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูDท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมข@อมูลการ 

ติดตDอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูDมือมีผลบังคับใช@: 07/07/2558 

 

 

 

 

 

http://www.info.go.th/


 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การขอเลขที่บ>าน กรณีทะเบียนบ>านชั่วคราว 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา  : การขอเลขท่ีบ9าน กรณีทะเบียนบ9านช่ัวคราว 

หน#วยงานท่ีให9บริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0 (ผู@แจ@ง) ¨ 

2 ใบรับแจ9งเก่ียวกับบ9าน (ท.ร. 9) 1 0  ¨ 

3 เอกสารการเปXนเจ9าของกรรมสิทธ์ิท่ีดิน 1 0 (ถ@ามี) ¨ 

4 เอกสารการขออนุญาตก#อสร9างตามกฎหมายว#า

ด9วย การควบคุมอาคาร 

1 0 (ถ@ามี) ¨ 

 

แบบฟอรBมคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


