
 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 

คู#มือสำหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 

หน#วยงานท่ีใหDบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑH วิธีการ เง่ือนไข (ถDามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1.ผู@ย่ืนคำร@อง ได@แกG ผู@ร@อง  

2. เง่ือนไข  

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวGาการแจ@งเปOนไปโดยมิชอบด@วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือ

โดยมีรายการ ข@อความผิดจากความเปOนจริง ให@นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข@อเท็จจริง สอบสวนพยาน

บุคคล พยานแวดล@อม และ พิจารณาให@แล@วเสร็จ ภายใน 60วัน  

(2) กรณีที่มีความซับซ@อนหรือข@อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข@อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร

สำคัญต@องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให@ดำเนินการให@แล@วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ

ต@องสGงให@ สำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตGวันที ่รับเรื ่อง) โดยสGงผGานสำนักทะเบียนจังหวัด  

เพ่ือสGงให@สำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข@อหารือดังกลGาวตGอไป 

กฎหมายท่ีเก่ียวขDอง  

1.พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 รวมแก@ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2562  

2. ประกาศสำนักทะเบียนกลางเรื่องหลักเกณฑ9เงื่อนไขและวิธีการในการของหนังสือรับรองการเกิดตามมาตรา 

20/1 แหGง พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ซึ่งแก@ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียน

ราษฎร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

ช#องทางการใหDบริการ 

สถานท่ีใหDบริการ 

งานทะเบียนราษฎร  

สำนักทะเบียนท@องถ่ินเทศบาลเมืองบางระจัน  

(ณ สำนักทะเบียนท่ีวGาการอำเภอบางระจัน)  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี  

ติดตGอด@วยตนเอง ณ หนGวยงาน 

ระยะเวลาเปTดใหDบริการ  

เปgดให@บริการวัน จันทร9 ถึง วันศุกร9  

(ยกเว@นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตG เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

เจ@าหน@าท่ีรับเร่ืองคำขอ และตรวจสอบหลักฐาน

การย่ืน ประกอบพิจารณาในเบ้ืองต@น 

 

10 นาที 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

2) 

การพิจารณา  

นายทะเบียน ตรวจสอบเอกสาร สอบสวนพยาน

บุคคล พยาน แวดล@อมท่ีเก่ียวข@อง เก่ียวกับบิดา 

มารดา สัญชาติของบิดา มารดา ถึงสถานท่ีเกิด  

จำนวนพ่ีน@องรGวมบิดามารดา และทีอยูG ปkจจุบัน 

และรวบรวมหลักฐานท้ังหมดพร@อมความเห็น 

เสนอ ให@นายอำเภอพิจารณา 

 

20 วัน 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

3) 

การพิจารณา  

นายอำเภอ พิจารณาพยานหลักฐาน แล@วแจ@งผล

การพิจารณา ให@นายทะเบียนอำเภอหรือนาย

ทะเบียนท@องถ่ินทราบ 

9 วัน สำนักทะเบียนอำเภอ 

 

4) 

การพิจารณา  

นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท@องถ่ิน 

พิจารณา ดำเนินการ และแจ@งผลการพิจารณา 

1 วัน สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถDามี) หน#วยงานภาครัฐผูDออกเอกสาร 

 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ผู@ร@อง) 

กรมการปกครอง 

 

 

2) 

ทะเบียนบDาน ทะเบียนประวัติ เช#น ท.ร. 38 ท.ร. 38/1 

ท.ร. 38 ก หรือ ท.ร. 38 ข 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

3) 

หลักฐานท่ีแสดงว#าเกิดในราชอาณาจักร (ถDามี)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

สำนักทะเบียนอำเภอ/ 

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 



 
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 

คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การรับแจDงการเกิดเกินกำหนด 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถDามี) หน#วยงานภาครัฐผูDออกเอกสาร 

 

 

หมายเหตุ (เชGน หลักฐานบัญชีทหารกองเกิน ใบสำคัญถ่ินท่ี

อยูG หรือใบสำคนตGางด@าว เปOนต@น) 

 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / รDอยละ) 

1) ไม#เสียค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช#องทางการรDองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช#องทางการรDองเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจ@งเร่ืองร@องเรียนด@วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูGท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) ร@องเรียนผGานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดGวน 1111 / www.1111.go.th / ตู@ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

แบบฟอรHม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรHม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

 

หมายเหตุ  

ติดตGอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูGท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมข@อมูลการ 

ติดตGอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูGมือมีผลบังคับใช@: 07/07/2558 

 

http://www.info.go.th/
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เอกสารประกอบการพิจารณา  : การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 

หน#วยงานท่ีใหDบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0 (ผู@ร@อง) ¨ 

2 ทะเบียนบDาน ทะเบียนประวัติ เช#น ท.ร. 38 ท.ร. 

38/1 ท.ร. 38 ก หรือ ท.ร. 38 ข 

1 0  ¨ 

3 หลักฐานท่ีแสดงว#าเกิดในราชอาณาจักร (ถDามี) 1 0 (เชGน หลักฐานบัญชีทหาร 

กองเกิน ใบสำคัญถ่ินท่ีอยูG 

หรือใบสำคนตGางด@าว 

เปOนต@น) 

¨ 

 

แบบฟอรHมคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


