
คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การจดทะเบียนพาณิชยA (ตั้งใหม#) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยA พ.ศ.2499  

                                                         กรณีผูLขอจดทะเบียน เปNนบุคคลธรรมดา 

คู#มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย< (ต้ังใหม#) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย< พ.ศ.2499  

กรณีผูJขอจดทะเบียน เปLนบุคคลธรรมดา 
หน#วยงานท่ีใหJบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

หลักเกณฑ< วิธีการ เง่ือนไข (ถJามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ผู@ประกอบพาณิชยกิจต@องย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย9ภายใน 30 วัน นับต้ังแตOวันเร่ิมประกอบกิจการ (มาตรา 11)  

2. ผู @ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย9ด@วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให@ผู @อื ่นยื ่นจดทะเบียนแทนก็ได@  

3. ให@ผู@ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปXนเจ@าของกิจการเปXนผู@ลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนและรับรองเอกสาร

ประกอบคำขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ9คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได@จากพนักงานเจ@าหน@าที่ หรือ

ดาวน9โหลดจาก www.dbd.go.th หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูOมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตO

เจ@าหน@าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ@วนตามที่ระบุไว@ใน คูOมือประชาชนเรียบร@อยแล@ว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือ

เอกสารหลักฐานไมOครบถ@วนและ/หรือมีความบกพรOองไมOสมบูรณ9เปXนเหตุให@ไมOสามารถพิจารณาได@เจ@าหน@าท่ี 

จะจัดทำบันทึกความบกพรOองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต@องยื่นเพิ่มเติมโดยผู@ยื่นคำขอจะต@อง

ดำเนินการแก@ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลOาว มิเชOนนั้นจะถือวOา 

ผู @ยื ่นคำขอละทิ ้งคำขอ โดยเจ@าหน@าที ่และผู @ยื ่นคำขอหรือผู @ได@รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลOาว  

และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพรOองดังกลOาวให@ผู@ย่ืนคำขอหรือผู@ได@รับมอบอำนาจไว@เปXนหลักฐาน 

กฎหมายท่ีเก่ียวขJอง  

1. ประกาศกระทรวงพาณิชย9 เรื ่อง การตั ้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย9แตOงตั ้งพนักงานเจ@าหน@าที ่และ 

นายทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  

2. ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมOอยูOภายใต@บังคับแหOงพระราชบัญญัติ

ทะเบียน พาณิชย9  

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย9 ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื ่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมOอยูOภายใต@บังคับของ

กฎหมายวOาด@วย ทะเบียนพาณิชย9  

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย9 เรื่อง ให@ผู@ประกอบพาณิชยกิจต@องจดทะเบียนพาณิชย9 (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปXนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 6. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย9 พ.ศ. 2499 
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ช#องทางการใหJบริการ 

สถานท่ีใหJบริการ 

ฝmายพัฒนารายได@ กองคลัง  

สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน  

ตำบลสิงห9 อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี  

ติดตOอด@วยตนเอง ณ หนOวยงาน 

ระยะเวลาเปXดใหJบริการ  

เปoดให@บริการวัน จันทร9 ถึง วันศุกร9  

(ยกเว@นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ต้ังแตO เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส#วนท่ีรับผิดชอบ 

 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร  

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ@งผล 

 

30 นาที 

ฝmายพัฒนารายได@ 

กองคลัง 

 

2) 

การพิจารณา  

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / ชำระคOาธรรมเนียม 

/ เจ@าหน@าท่ี บันทึกข@อมูลเข@าระบบ / จัดเตรียม 

ใบทะเบียนพาณิชย9 / สำเนาเอกสาร 

 

20 นาที 

ฝmายพัฒนารายได@ 

กองคลัง 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 

มอบใบทะเบียน พาณิชย9ให@ผู@ย่ืนคำขอ 

10 นาที ฝmายพัฒนารายได@ 

กองคลัง 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถJามี) หน#วยงานภาครัฐผูJออกเอกสาร 

 

1) 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย< (แบบ ทพ.)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค@า 

 

2) 

บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจให@จดทะเบียน ใช@สำเนาบัตร

ประจำตัว ของผู@ประกอบพาณิชยกิจ 1 ฉบับ  

พร@อมลงนามรับรองสำเนาถูกต@อง) 

กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถJามี) หน#วยงานภาครัฐผูJออกเอกสาร 

 

3) 

คำสำเนาทะเบียนบJาน  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีผู@ประกอบพาณิชยกิจเปXนเจ@าบ@าน ) 

สำนักทะเบียนอำเภอ/  

สำนักทะเบียนท@องถ่ิน 

 

4) 

หนังสือใหJความยินยอมใหJใชJสถานท่ีต้ังสำนักงานแห#ง

ใหญ# (ถJามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีผู@ประกอบพาณิชยกิจมิได@เปXนเจ@าบ@าน) 

กรมการปกครอง 

5) สัญญาเช#าสถานท่ีต้ังสำนักงานแห#งใหญ# (ถJามี)  

ฉบับจริง 0 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีผู @ประกอบพาณิชยกิจมิได@เปXนเจ@าบ@าน 

พร@อมลงนามรับรองสำเนาถูกต@อง) 

 

6) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชJประกอบพาณิชยกิจและ

สถานท่ีสำคัญบริเวณ ใกลJเคียงโดยสังเขป  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

 

7) หนังสือมอบอำนาจ (ถJามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (พร@อมปoดอากรแสตมปs 10 บาท) 

 

8) บัตรประจำตัวประชาชนของผูJรับมอบอำนาจ (ถJามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจให@จดทะเบียน) 

กรมการปกครอง 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถJามี) หน#วยงานภาครัฐผูJออกเอกสาร 

9) หนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหJเปLนผูJจำหน#ายหรือ

ใหJเช#าสินคJา ดังกล#าวจากเจJาของลิขสิทธ์ิของสินคJาท่ีขาย

หรือใหJเช#า หรือ ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร 

หรือหลักฐานการซ้ือขายจาก ต#างประเทศ พรJอมลงนาม

รับรองสำเนาถูกตJอง  

ฉบับจริง 0 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (ใช@ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให@

เชOา แผOนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน9 แผOนวีดิทัศน9 ดีวีดี หรือ

แผOนวีดีทัศน9ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 

 

10) หนังสือช้ีแจงขJอเท็จจริงของแหล#งท่ีมาของเงินทุนและ

หลักฐานแสดง จำนวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจJาหนJาท่ี

เพ่ือทำบันทึกถJอยคำเก่ียวกับ ขJอเท็จจริงของแหล#งท่ีมา

ของเงินทุนพรJอมแสดงหลักฐานแสดงจำนวน เงินทุนก็ไดJ  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ  

หมายเหตุ (ใช@ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค@าอัญมณี

หรือ เคร่ืองประดับซ่ึงประดับด@วยอัญมณี) 

 

11) ใบอนุญาตคJางาชJาง (ถJามี)  

ฉบับจริง 0 ฉบับ  

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก 

และการ ทำหัตถกรรมจากงาช@าง การค@าปลีกสOงงาช@างและ

ผลิตภัณฑ9จากงาช@าง ให@สOงสำเนาใบอนุญาตค@างาช@าง - 

พร@อมลงนามรับรองสำเนาถูกต@อง) 

กรมอุทยานแหOงชาติ  

สัตว9ปmา  

และพันธุ9พืช 

ค#าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค#าธรรมเนียม ค#าธรรมเนียม (บาท / รJอยละ) 

1) ค#าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) ค#าธรรมเนียม 50 บาท 

2) ค#าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) ค#าธรรมเนียม 30 บาท 
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ช#องทางการรJองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช#องทางการรJองเรียน / แนะนำบริการ 

 

1) 

แจ@งเร่ืองร@องเรียนด@วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูOท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130 

2) หมายเลขโทรศัพท9 036-592390 

3) ร@องเรียนผOานทางเว็บไซต9 https://www.t-bangrachan.go.th/ 

 

4) 

ศูนย9บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

สายดOวน 1111 / www.1111.go.th / ตู@ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

แบบฟอร<ม ตัวอย#างและคู#มือการกรอก 

 

 

หมายเหตุ  

ติดตOอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม สำนักงานเทศบาลเมืองบางระจัน หมูOท่ี 3 ตำบลสิงห9  

อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 16130  โทรศัพท9 036-592390 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน9โหลดจากเว็บไซต9ศูนย9รวมข@อมูลการ 

ติดตOอราชการ www.info.go.th  

วันท่ีคูOมือมีผลบังคับใช@: 09/02/2563 

 
 

 

 

 

 

ลำดับ ช่ือแบบฟอร<ม 

ไม#มีแบบฟอร*ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

http://www.info.go.th/
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เอกสารประกอบการพิจารณา  : การจดทะเบียนพาณิชย< (ต้ังใหม#) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย< พ.ศ.2499  

                                      กรณีผูJขอจดทะเบียนเปLนบุคคลธรรมดา 

หน#วยงานท่ีใหJบริการ : เทศบาลเมืองบางระจัน อำเภอบางระจัน จังหวัดสิงห9บุรี 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย< (แบบ ทพ.) 1 0  ¨ 

2 บัตรประจำตัวประชาชน 1 0 (กรณีมอบอำนาจให@จด 

ทะเบียน ใช@สำเนาบัตร 

ประจำตัวของผู@ประกอบ 

พาณิชยกิจ 1 ฉบับ  

พร@อม ลงนามรับรอง

สำเนาถูกต@อง) 

¨ 

3 สำเนาทะเบียนบJาน 1  0 (กรณีผู@ประกอบพาณิชย9 

กิจเปXนเจ@าบ@าน ) 

¨ 

4 หนังสือใหJความยินยอมใหJใชJสถานท่ีต้ังสำนักงาน

แห#งใหญ# (ถJามี) 

1  0 (กรณีผู@ประกอบพาณิชย9 

กิจมิได@เปXนเจ@าบ@าน) 

¨ 

5 สัญญาเช#าสถานท่ีต้ังสำนักงานแห#งใหญ# (ถJามี) 0   1 (กรณีผู@ประกอบพาณิชย9 

กิจมิได@เปXนเจ@าบ@าน  

พร@อมลงนามรับรอง 

สำเนาถูกต@อง) 

¨ 

6 แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชJประกอบพาณิชยกิจและ 

สถานท่ีสำคัญบริเวณใกลJเคียงโดยสังเขป 

 1 0  ¨ 

7 หนังสือมอบอำนาจ (ถJามี)  1 0 (พร@อมปoดอากรแสตมปs 

10 บาท) 

¨ 

8 บัตรประจำตัวประชาชนของผูJรับมอบอำนาจ  

(ถJามี) 

 1 0 (กรณีมอบอำนาจให@ 

จดทะเบียน) 

¨ 

9 หนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหJเปLนผูJ 

จำหน#าย หรือใหJเช#าสินคJาดังกล#าวจากเจJาของ

ลิขสิทธ์ิของสินคJา ท่ีขายหรือใหJเช#า หรือ 

ใบเสร็จรับเงินตามประมวล รัษฎากร หรือหลักฐาน

การซ้ือขายจากต#างประเทศ พรJอมลงนามรับรอง 

สำเนาถูกตJอง 

0   1 (ใช@ในกรณีประกอบ 

พาณิชยกิจการขาย หรือ 

ให@เชOา แผOนซีดี แถบ

บันทึก วีดิทัศน9 แผOนวีดิ

ทัศน9 ดีวีดี หรือแผOนวีดี

ทัศน9ระบบ ดิจิทัล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการ 

¨ 



คู#มือสำหรับประชาชน เทศบาลเมืองบางระจัน : การจดทะเบียนพาณิชยA (ตั้งใหม#) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยA พ.ศ.2499  

                                                         กรณีผูLขอจดทะเบียน เปNนบุคคลธรรมดา 

10 หนังสือช้ีแจงขJอเท็จจริงของแหล#งท่ีมาของเงินทุน

และหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน หรือ อาจมาพบ 

เจJาหนJาท่ีเพ่ือทำบันทึกถJอยคำเก่ียวกับขJอเท็จจริง

ของแหล#งท่ีมาของเงินทุนพรJอมแสดงหลักฐาน

แสดงจำนวนเงินทุนก็ไดJ 

 1 0 (ใช@ในกรณีประกอบ 

พาณิชยกิจการค@าอัญมณี 

หรือเคร่ืองประดับซ่ึง 

ประดับด@วยอัญมณี) 

¨ 

11 ใบอนุญาตคJางาชJาง (ถJามี) 0   1 (ประกอบพาณิชยกิจ 

โรงงานแปรสภาพ 

แกะสลักและการทำ

หัตถกรรมจากงาช@าง 

การค@าปลีกสOงงาช@างและ 

ผลิตภัณฑ9จากงาช@าง  

ให@สOง สำเนาใบอนุญาตค@า

งาช@าง - พร@อมลงนาม

รับรอง สำเนาถูกต@อง) 

¨ 

 

แบบฟอร<มคำขออนุญาต 

รายการเอกสาร เง่ือนไข 

ไม#พบแบบฟอร*มคำขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 


